Anleitung fiir Mandant: DATEV Unternehmen online (DUO)

Was ist DATEV Unternehmen online?

Eine cloudbasierte Plattform, die die digitale Zusammenarbeit zwischen Ilhnen und unserer
Kanzlei ermoglicht. Sie dient der digitalen Buchfiihrung und der Lohnabrechnung, indem
Belege und Daten zwischen uns ausgetauscht werden.

Fiir einen reibungslosen Start mit Ihrem neuen Programm haben wir lhnen die ersten
Schritte zusammengefasst:

1. Zugangsdaten & SmartLogin erhalten

Wir bestellen lhren Zugang (SamrtLogin)

Sier erhalten von der DATEV einen Registrierungsbrief

Installieren Sie die App DATEV SmartLogin auf Ihrem Smartphone.
Richten Sie die App mit lhrem Registrierungscode ein.

Eine Anleitung zur Registrierung finden Sie unter
https://apps.datev.de/help-center/documents/1080654.

2. Offnen Sie anschlieBend DATEV Unternehmen online unter https://duo.datev.de und

entdecken Sie Ihr neues Programm. Sie kénnen damit je nach Umfang:

Belege hochladen (z. B. mit Upload online) und freigeben (in Belegfreigabe
online)

Belege erfassen und bearbeiten in Belege online

Zahlungen abwickeln in Bank online

Auswertungen abrufen in Auswertungen Rechnungswesen online
Auswertungen abrufen in Auswertung Personal

Kassenblcher flihren in Kassenbuch online

Zusatzmodule wie z.B. Belege online, Bank online oder DATEV Personal miissen
mit zusatzlichen Kosten extra freigeschalten werden.

Weitere Informationen zu DATEV Unternehmen online finden Sie unter
https://go.datev.de/hilfe-duo.
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