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1 Prozesse in DATEV Unternehmen online

DATEV 

Unternehmen online
Stammdaten online

Kassenbuch online

Bank online

Belege online mit Buchungsassistent

Auftragswesen online

Auswertungen Rechnungswesen online 

(ohne Kennzeichen PDF)

Rechnungswesen Vorerfassung online

Auswertungen Rechnungswesen online (mit Kennzeichen pdf) + Controllingreport mobil

◼ Für das gesamte Angebot 

der Online-Anwendungen 

bei Ihren Mandanten

◼ Für Mandanten, die 

digitalisieren und/oder 

zahlen wollen

◼ Die Grundlage für das 

digitale Belegbuchen 

◼ Für die sichere 

Belegablage (digitaler 

Belege) im DATEV-

Rechenzentrum

◼ Für eine strukturierte und 

sichere Zusammenarbeit in 

der Personalwirtschaft

Die kompakte Lösung 

◼ Für Mandaten, die vorerfassen und/oder 

Auswertungen zur Verfügung gestellt 

bekommen wollen

Die ganzheitliche Lösung

Lohnvorwegberechnung (LOVOR)

Digitale Personalakte

Auswertungen Personalwirtschaft

LODAS / Lohn und Gehalt Vorerfassung online

Belegfreigabe online

DATEV 

Unternehmen online compact

Achtung:
DATEV Unternehmen online compact 
ist seit dem 31.05.2024 nicht mehr 
bestellbar!



1 Prozesse in DATEV Unternehmen online

Daten einlesen

Lohnabrechnung 

durchführen

LODAS / Lohn und Gehalt 

Vorerfassung online, 

Digitale Personalakte

Kassenbuch führen

Kassenbelege erfassen Kassenbuch führen

Digitalisierung und Belegfreigabe

Belege digitalisieren Belege prüfen und freigeben

Unternehmenskennzahlen prüfen

Zahlungen bearbeiten

Zahlungen anlegen Fälligkeiten überwachen Zahlungen ausführen Kontoumsätze überwachen

Rechnungen schreiben

Angebot, Auftragsbestätigung und Lieferschein erstellen Rechnung erstellen Zahlungserinnerung

Belegübersicht, Belegerfassung und Belegablage

Belege ordnen und bearbeiten Belege suchen Belege archivieren

Buchführung auf 

Basis der digitalen 

Belege erstellen

Bank  online

Auftragswesen online / 

Auftragswesen next

Auswertungen 

Rechnungswesen online

Kassenbuch online

Zahlungsvorschläge 

erstellen  und / oder  

ausführen

Auswertungen 

bereitstellen

Belege online

Kaufmännische Prozesse im Unternehmen In der Kanzlei

Erfassung Lohndaten

Dokumente digitalisieren und hochladenAusgewählte Lohndaten eingeben

Auswertungen einsehen

Buchungs- und Zahlinformation zum Beleg erfassen

Belegfreigabe online



1 Prozesse in DATEV Unternehmen online

◼ … für die Mandanten

◼ Plattform, die die wichtigsten Unternehmensbedürfnisse deckt

◼ Prozessorientiertes, komfortables, effizientes Arbeiten

◼ Einfacher, fast automatischer Zahlprozess, basierend auf Daten der OCR-Texterkennung

◼ Digitales Belegarchiv für Archivierung und mit einfacher Suchfunktion

◼ Arbeitserleichterung durch das automatisierte Prüfen der Bankkontoumsätze

◼ Wenig Aufwand für Belegaustausch

◼ Belege bleiben im Unternehmen

◼ Aktuelle Buchführung

◼ Zugriff auf aktuelle Auswertungen, z. B. Offene-Posten-Liste

◼ Bekannte DATEV-Sicherheit

◼ …

DATEV Unternehmen online – Organisationslösung, die 

die Zusammenarbeit zwischen Unternehmen und der Kanzlei optimal unterstützt



1 Prozesse in DATEV Unternehmen online

DATEV Unternehmen online – Organisationslösung, die 

die Zusammenarbeit zwischen Unternehmen und der Kanzlei optimal unterstützt

◼ … für die Kanzlei und die Mitarbeiter

◼ Mandant erhält ein modernes Produkt, das mehr kann als „nur“ den digitalen Belegaustausch

◼ Der Berater bietet seinem Mandant einen zentralen Ort für seine Belegablage und zur Steuerung seiner Bankgeschäfte

◼ Schnelle Bereitstellung buchungs- und lohnrelevanter Belege

◼ Belege müssen nicht mehr kopiert werden

◼ Optimale Anbindung räumlich entfernter Mandanten

◼ Entzerrung von Auslastungsspitzen um den USt-VA-Termin

◼ Erleichterung durch OCR-Texterkennung

◼ Weniger Rückfragen von Mandanten

◼ Verbindung von Buchungssatz und Belegbild („digitaler Beleglink“) reduziert Vorbereitungsaufwand für den 
Jahresabschluss

◼ Aktuelle Buchführung als Basis für neue Dienstleistungsangebote, wie z. B. Mahnwesen

◼ Flexible Zusammenarbeit mit den Mandanten

◼ Mandantenbindung

◼ …
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2 Der Einstieg im Überblick

Um DATEV Unternehmen online nutzen zu können, sind organisatorische und praktische Vorbereitungen in der 

Kanzlei und beim Mandanten notwendig: 

Dokument 1050233 – Checkliste zum erfolgreichen Einstieg in die Digitalisierung mit DATEV Unternehmen 

online in Kanzlei und Unternehmen

◼ Voraussetzungen in der Kanzlei schaffen, u. a. 

◼ Leistungsumfang von DATEV Unternehmen online 

kennenlernen

◼ Einsatzszenarien erarbeiten und Mandanten auswählen

◼ Bestellung DATEV Unternehmen online für Kanzlei und Mandant 

und Vorbereitung für die Einführung vornehmen

◼ Einrichtung DATEV Unternehmen online beim Mandanten

Bestellung und Einrichtung können 

Sie direkt aus dem DATEV 

Arbeitsplatz vornehmen oder sich 

von einem Einrichtungsleitfaden 

unterstützen lassen. 

http://www.datev.de/hilfe/1050233


2 Der Einstieg im Überblick



2 Der Einstieg im Überblick
Empfehlung: Einstieg über den DATEV Arbeitsplatz für Bestellung und Einsatz beim Unternehmen



2 Der Einstieg im Überblick
Alternativ: Einstieg über das DATEV Hilfe-Center zu DATEV Unternehmen online 

Aufruf in der Übersicht 

von DATEV 

Unternehmen online 

über Hilfe | Hilfe-

Center. Einrichten 

wählen.



3 Der Einstieg in der Kanzlei



3 Der Einstieg in der Kanzlei

3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

3.2 Einrichtung über MyDATEV Mandantenregistrierung

3.3 Wichtige Ergänzungen zur Neuanlage



3 Der Einstieg in der Kanzlei
3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Bestellung von DATEV Unternehmen online:

www.datev.de/shop - Suche nach Art.-Nr. 95138 für DATEV Unternehmen online bzw. Art.-Nr. 95148 für DATEV 

Unternehmen online compact.

Administration der Zugriffsrechte:

Wechseln Sie in DATEV Unternehmen online in die Anwendungen und wählen Sie Administration.

Mandantenbestand einrichten in DATEV Unternehmen online:

Wechseln Sie in DATEV Unternehmen online in die Anwendungen und wählen Sie Stammdaten | 

Unternehmensauswahl | Neu anlegen / Erweitern.

Achtung:
DATEV Unternehmen online compact ist seit dem 
31.05.2024 nicht mehr bestellbar!

http://www.datev.de/shop


3 Der Einstieg in der Kanzlei
3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Bestellung von DATEV Unternehmen online:

www.datev.de/shop - Suche nach Art.-Nr. 95138 für DATEV Unternehmen online bzw. Art.-Nr. 95148 für DATEV 

Unternehmen online compact. 

Achtung:
DATEV Unternehmen online compact ist seit dem 
31.05.2024 nicht mehr bestellbar!

http://www.datev.de/shop


3 Der Einstieg in der Kanzlei
3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Sie erhalten Informationen zu 

DATEV Unternehmen online und 

können die Bestellung ausführen.

Bestellung von DATEV Unternehmen online



3 Der Einstieg in der Kanzlei
3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Hier legen Sie fest, ob Sie 

DATEV Unternehmen online 

für die Kanzlei oder für den 

Mandanten bestellen wollen.

Bestellung von DATEV Unternehmen online



3 Der Einstieg in der Kanzlei
3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Entscheiden Sie, ob Sie DATEV SmartLogin mitbestellen 

möchten.

Bestellung von DATEV Unternehmen online



3 Der Einstieg in der Kanzlei
3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

HINWEIS

Weitere Informationen zu DATEV SmartLogin im 

Dokument 1080852 - DATEV SmartLogin: Nutzung mit 

DATEV Unternehmen online oder DATEV Unternehmen 

online compact.

Wenn ein DATEV SmartLogin mitbestellt wird, legen 

Sie hier fest:

- Bestellung für Kanzlei oder Unternehmen

- Lieferweg

- Person

Bestellung von DATEV Unternehmen online

Achtung:
DATEV Unternehmen online compact ist seit dem 
31.05.2024 nicht mehr bestellbar!

http://www.datev.de/hilfe/1080852


3 Der Einstieg in der Kanzlei
3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Schließen Sie die Bestellung ab. 

Bestellung von DATEV Unternehmen online



Weiter im 
Programm.



3 Der Einstieg in der Kanzlei
3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Administration der Zugriffsrechte:

Wechseln Sie in DATEV Unternehmen online in die Anwendungen und wählen Sie Administration



3 Der Einstieg in der Kanzlei
3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Über den Einrichtungsassistent können Sie 

Berechtigungen für Mitarbeiter und 

Mandanten vergeben. 

Wählen Sie bestimmte Personen oder 

Gruppen aus. 

Administration der Zugriffsrechte



3 Der Einstieg in der Kanzlei
3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Wählen Sie das Produkt aus, für das Sie 

Berechtigungen erteilen möchten. 

Administration der Zugriffsrechte



3 Der Einstieg in der Kanzlei
3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Anhand von Nutzungsszenarien legen Sie fest, welche 

Funktionen der Anwender nutzen soll.

Ein Standard-Nutzungsszenarien-Profil ist voreingestellt.

HINWEIS

Detaillierte Informationen, welche Einzelrechte sich hinter dem 

jeweiligen Nutzungsszenarien verbergen, finden Sie in 

Dokument 1000891 - Einrichtungsassistent: Rechtevorlagen.

Administration der Zugriffsrechte

http://www.datev.de/hilfe/1000891


3 Der Einstieg in der Kanzlei
3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Administration der Zugriffsrechte



3 Der Einstieg in der Kanzlei
3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

HINWEIS

Gibt es in Buchführung und Lohn unterschiedliche 

Beraternummern, kann differenziert freigegeben werden. 

Administration der Zugriffsrechte



3 Der Einstieg in der Kanzlei
3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Sie erhalten nochmal eine Zusammenfassung Ihrer 

eingegebenen Daten. 

Mit Berechtigung hinzufügen beenden Sie die 

Administration der Zugriffsrechte

Administration der Zugriffsrechte



3 Der Einstieg in der Kanzlei
3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Mandantenbestand einrichten:

Wechseln Sie in DATEV Unternehmen online in die Anwendungen und wählen Sie Stammdaten | Neu / Erweitern

HINWEIS

Bei exklusiver Nutzung von LODAS/Lohn und Gehalt 

Vorerfassung online und/oder Auswertungen online 

Personalwirtschaft ist dieses Kapitel nicht erforderlich und 

kann übersprungen werden. 



3 Der Einstieg in der Kanzlei
3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

HINWEIS

Die Berater- und Mandantennummer in DATEV Unternehmen online muss mit der Berater- und 

Mandantennummer aus DATEV Kanzlei-Rechnungswesen bzw. dem Lohnabrechnungsprogramm übereinstimmen.

Wählen Sie in Stammdaten online: 

Unternehmensauswahl | Neu anlegen / 

Erweitern und geben Sie die Berater- und 

Mandantennummer ein. Klicken Sie auf Bestand 

prüfen.

Mandantenbestand einrichten



3 Der Einstieg in der Kanzlei
3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Hier können Sie die Anwendungen auswählen. 

Mandantenbestand einrichten



3 Der Einstieg in der Kanzlei
3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Sofern Angaben zum Unternehmen im DATEV-Rechenzentrum gespeichert sind, 

werden diese hier vorgeschlagen. 

Andernfalls können die Angaben manuell gefüllt werden. 

Mandantenbestand einrichten
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3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Sofern Angaben zum Unternehmen im DATEV-Rechenzentrum gespeichert sind, 

werden diese hier vorgeschlagen. 

Andernfalls können die Angaben manuell gefüllt werden. 
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3 Der Einstieg in der Kanzlei
3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Sofern Angaben zum Unternehmen im DATEV-Rechenzentrum gespeichert sind, 

werden diese hier vorgeschlagen. 

Andernfalls können die Angaben manuell gefüllt werden. 

Mandantenbestand einrichten



3 Der Einstieg in der Kanzlei
3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Die Bezeichnung des Belegordners und 

der Gültigkeitszeitraum des Ordners 

können direkt in der Neuanlage festgelegt 

werden. 

Hier legen Sie fest, mit welcher 

Bearbeitungsform (Standard oder 

Erweitert) der Mandantenbestand genutzt 

werden soll. Weitere Informationen zum 

Funktionsumfang und den Unterschieden 

zwischen den Bearbeitungsformen: 

Dokument 1071453 - Belege online - 

Bearbeitungsformen

Mandantenbestand einrichten

http://www.datev.de/1071453


3 Der Einstieg in der Kanzlei
3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten
Zwei Bearbeitungsformen:

Erstellung der Buchführung durch den steuerlichen 

Berater auf Basis der digitalen Belege

Belegeingang

Belege auswählen

Aus der Liste „Zahlungen“ in Bank 

online Belege bezahlen

Zahlungsinformation zum Beleg 

erfassen und Zahlung vorbereiten

Bearbeitungsform: Standard 

Erstellung der Buchführung durch den steuerlichen 

Berater auf Basis von erfassten Buchungsdaten 

Belegeingang

„offene Rechnungen“ 

überweisen
Bereitstellen für Berater

Buchungs- und 

Zahlungsinformationen 

zum Beleg erfassen

Bearbeitungsform: Erweitert



3 Der Einstieg in der Kanzlei
3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Wenn Bearbeitungsformen Erweitert gewählt 

wurde, müssen die Grunddaten Rechnungswesen 

gefüllt werden. 

Mandantenbestand einrichten



3 Der Einstieg in der Kanzlei
3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Wenn Kassenbuch gewählt wurde, müssen Angaben zur 

Kassenkontonummer gemacht werden. 

Mandantenbestand einrichten



3 Der Einstieg in der Kanzlei
3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Wenn unter Anwendungen kostenpflichtige Cloud-Services, 

wie bspw. Belege online oder Belegfreigabe online, angehakt 

wurden, müssen diese hier bestellt werden. 

Mandantenbestand einrichten



3 Der Einstieg in der Kanzlei
3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Übersichtliche Darstellung der angelegten 

Anwendungen und Einstellungen 

Mandantenbestand einrichten



3 Der Einstieg in der Kanzlei
3.2 Einrichtung über MyDATEV Mandantenregistrierung

◼ Mit Hilfe der MyDATEV Mandantenregistrierung hat die Kanzlei die Möglichkeit, nach Anlage der Leistung für Ihren 

Mandanten die Einrichtung von DATEV Unternehmen online über den DATEV-Arbeitsplatz „MyDATEV 

Mandantenregistrierung“ zu starten. 



3 Der Einstieg in der Kanzlei
3.2 Einrichtung über MyDATEV Mandantenregistrierung



3 Der Einstieg in der Kanzlei
3.2 Einrichtung über MyDATEV Mandantenregistrierung

Klicken Sie auf Registrierung starten, um 

alle Prozessschritte durchzuführen.



3 Der Einstieg in der Kanzlei
3.2 Einrichtung über MyDATEV Mandantenregistrierung

Wählen Sie DATEV Unternehmen online 

aus.



3 Der Einstieg in der Kanzlei
3.2 Einrichtung über MyDATEV Mandantenregistrierung

Unter Person festlegen können Sie 

wählen, ob Sie eine neue Beraternummer 

anlegen oder eine bestehende 

Beraternummer verwenden wollen. 



3 Der Einstieg in der Kanzlei
3.2 Einrichtung über MyDATEV Mandantenregistrierung

Legen Sie eine mandantengenutzte 

Beraternummer an, sofern noch keine 

vorhanden ist.

Parallel können Sie auch neue Personen 

anlegen.

Zudem bestellen Sie hier das 

Authentifizierungsmedium DATEV SmartLogin 

für den Zugriff.

HINWEIS

Weitere Informationen zu DATEV SmartLogin im Dokument 1080852 - DATEV 

SmartLogin: Nutzung mit DATEV Unternehmen online oder DATEV 

Unternehmen online compact.

Achtung:
DATEV Unternehmen online compact ist seit dem 
31.05.2024 nicht mehr bestellbar!

http://www.datev.de/hilfe/1080852


3 Der Einstieg in der Kanzlei
3.2 Einrichtung über MyDATEV Mandantenregistrierung

Nachdem Sie die Daten angelegt haben, wählen 

Sie noch die Geschäftsbeziehung mit dem 

Mandanten aus und klicken Weiter zur 

Bestellung. 



3 Der Einstieg in der Kanzlei
3.2 Einrichtung über MyDATEV Mandantenregistrierung

Sie gelangen zur Bestellung des 

Vertrags DATEV Unternehmen online.

Beachten Sie:

Der Vertrag DATEV Unternehmen 

online muss für jeden Mandanten 

bestellt werden, der mit Unternehmen 

online arbeiten soll.



3 Der Einstieg in der Kanzlei
3.2 Einrichtung über MyDATEV Mandantenregistrierung

Im nächsten Schritt weisen Sie 

ausgewählten Personen die 

Berechtigungen anhand von 

Nutzungsszenarien zu – für den 

Bereich Finanzbuchführung…



3 Der Einstieg in der Kanzlei
3.2 Einrichtung über MyDATEV Mandantenregistrierung

… und für den Bereich 

Personalwirtschaft.

Die Vergabe der Rechte speichern Sie 

mit Rechte vergeben. 



3 Der Einstieg in der Kanzlei
3.2 Einrichtung über MyDATEV Mandantenregistrierung

Im nächsten Schritt legen Sie den Mandantenbestand 

in DATEV Unternehmen online an.



3 Der Einstieg in der Kanzlei
3.2 Einrichtung über MyDATEV Mandantenregistrierung

Sofern Angaben zum Unternehmen im 

DATEV-Rechenzentrum gespeichert 

sind, werden diese hier vorgeschlagen. 

Andernfalls können die Angaben 

manuell gefüllt werden. 



3 Der Einstieg in der Kanzlei
3.2 Einrichtung über MyDATEV Mandantenregistrierung

Die Bezeichnung des Belegordners und 

der Gültigkeitszeitraum des Ordners 

können direkt in der Neuanlage festgelegt 

werden. 

Hier legen Sie fest, mit welcher Bearbeitungsform 

(Standard oder Erweitert) der Mandantenbestand 

genutzt werden soll. Unter Details finden Sie 

einen Überblick über den Funktionsumfang und 

die Unterschiede zwischen den 

Bearbeitungsformen. 



3 Der Einstieg in der Kanzlei
3.2 Einrichtung über MyDATEV Mandantenregistrierung



3 Der Einstieg in der Kanzlei
3.3 Wichtige Ergänzung zur Neuanlage 

◼ Belegtypen verwalten
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3 Der Einstieg in der Kanzlei
3.3 Wichtige Ergänzung zur Neuanlage 

◼ Belegtypen verwalten



3 Der Einstieg in der Kanzlei
3.3 Wichtige Ergänzung zur Neuanlage 

◼ Belegtypen verwalten für die Nutzung der digitalen Personalakte

HINWEIS

Die Belegtypen DATEV Lohn-Unterlagen und DATEV Reisekosten-Belege 

sind für die Nutzung der digitalen Personalakte relevant und müssen 

vorab in der Rechteverwaltung online freigeschaltet werden.



4 Inbetriebnahme im Unternehmen 
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4.1 Der Einrichtungsleitfaden im Unternehmen

4.2 Möglichkeiten zur Übertragung von Belegen



4 Inbetriebnahme im Unternehmen
4.1 Der Einrichtungsleitfaden im Unternehmen 

Im DATEV Hilfe-Center (Aufruf z.B. über www.datev.de/einstieg-

duo ) unter Einrichten.

http://www.datev.de/einstieg-duo
http://www.datev.de/einstieg-duo


4 Inbetriebnahme im Unternehmen
4.1 Der Einrichtungsleitfaden im Unternehmen 



4 Inbetriebnahme im Unternehmen
4.1 Der Einrichtungsleitfaden im Unternehmen 

DATEV SmartLogin einrichten

◼ Dokument 1080654: Erste Schritte DATEV SmartLogin.

DATEV SmartCard/mIDentity einrichten

◼ Sicherheitspaket compact installieren unter www.datev.de/sipacom 

und dem Assistenten folgen. 

https://www.datev.de/hilfe/1080654
http://www.datev.de/sipacom


4 Inbetriebnahme im Unternehmen
4.2 Möglichkeiten zur Übertragung von Belegen

Verschiedene Möglichkeiten zur Übertragung von Belegen

◼ DATEV Upload online (Dokument 1000312)

◼ DATEV Belegtransfer (Dokument 1020025)

◼ DATEV Upload Mail (Dokument 1007550)

◼ DATEV Upload mobil (Dokument 0904175)

◼ DATEV-Datenservices Rechnungswesen 

(www.datev.de/datenservices-rechnungswesen

Für das regelmäßige Scannen und Übertragen  

von Belegen und Dokumenten

Für das Abfotografieren und Übertragen einzelner Belege 

und Dokumente

Geeignet für die Übertragung von Belegsatzdaten 

und/oder Belegen aus Fremdprogrammen

Für das regelmäßige Hochladen digitaler Belege und 

Dokumente per E-Mail

http://www.datev.de/hilfe/1000312
http://www.datev.de/hilfe/1020025
http://www.datev.de/hilfe/1007550
http://www.datev.de/hilfe/0904175)
http://www.datev.de/datenservices-rechnungswesen


4 Inbetriebnahme im Unternehmen
4.2 Möglichkeiten zur Übertragung von Belegen

DATEV Upload online

◼ Aufruf in Unternehmen online in der 

Übersicht, in Belege online | Startseite 

Belege oder in Kassenbuch online

 

◼ Alternativ: www.datev.de/upload. 

◼ Keine lokale Installation notwendig

HINWEIS

Dokument 1000312 - DATEV Upload online - Übersicht

http://www.datev.de/upload
https://www.datev.de/hilfe/1000312


4 Inbetriebnahme im Unternehmen
4.2 Möglichkeiten zur Übertragung von Belegen

DATEV Upload online: Datei laden



4 Inbetriebnahme im Unternehmen
4.2 Möglichkeiten zur Übertragung von Belegen

Belegtransfer V.5

◼ Installation über 

www.datev.de/belegtransfer

x


4 Inbetriebnahme im Unternehmen
4.2 Möglichkeiten zur Übertragung von Belegen

Belegtransfer

Nach der Installation:

HINWEIS

Dokument 1020025 - DATEV Belegtransfer V.5 - Übersicht und Funktionen

http://www.datev.de/hilfe/1020025


4 Inbetriebnahme im Unternehmen
4.2 Möglichkeiten zur Übertragung von Belegen

Belegtransfer



4 Inbetriebnahme im Unternehmen
4.2 Möglichkeiten zur Übertragung von Belegen

Belegtransfer

◼ Der Scanner muss so eingestellt sein, dass Belege beim Scannen in die definierten 

Ordner übertragen werden.

◼ Empfehlung:

◼ 200–300 dpi Auflösung

◼ schwarz/weiß

◼ Pro Beleg eine Datei

HINWEIS

Dokument 1034754 - Tipps zur Digitalisierung der Belege per Scanner 

https://www.datev.de/hilfe/1034754


4 Inbetriebnahme im Unternehmen
4.2 Möglichkeiten zur Übertragung von Belegen

Belegtransfer

◼ Automatisch hochladen – Wenn der Schieberegler für den automatischen Upload 

der Belege des DATEV Belegtransfers V.5 aktiviert ist, werden die Verzeichnisse 

überwacht. Die Belege in den Verzeichnissen werden automatisch nach DATEV 

Unternehmen online hochgeladen..



4 Inbetriebnahme im Unternehmen
4.2 Möglichkeiten zur Übertragung von Belegen

DATEV Upload Mail

◼ DATEV Upload Mail muss einmalig 

konfiguriert werden, damit Belege, die 

per Mail eingegangen sind, nach 

Belege online übertragen werden 

können.

◼ Konfiguration: 

◼ Startseite Belege | Einstellungen | 

Upload Mail 

◼ Konfigurieren | Jetzt einrichten und 

dem Assistenten zur Einrichtung 

folgen
HINWEIS

Dokument 1007550: DATEV Upload Mail - Digitale Belege per E-Mail senden

https://www.datev.de/hilfe/1007550


4 Inbetriebnahme im Unternehmen
4.2 Möglichkeiten zur Übertragung von Belegen

DATEV Upload mobil

◼ Digitalisierung und Übertragung einzelner Belege nach DATEV Unternehmen online oder alternativ

◼ Übertragung der Belege aus Fremd-Apps (z. B. Foto-, Scan-Apps) 

Voraussetzung

◼ Mobiles Endgerät mit iOS- oder Android-Betriebssystem (ab Version 5.1) und Kamera

◼ registrierter DATEV SmartLogin Zugang. 

◼ Freischaltung der Funktion App Login in der SmartLogin-App durch den Steuerberater Vertrag für eine Online-

Anwendung (z.B. DATEV Unternehmen online)

◼ Bestand in einer Online-Anwendung (z.B. Belege online)

HINWEIS

Dokument 1071374 - DATEV Upload mobil: Zugang aktivieren

https://www.datev.de/hilfe/1071374


4 Inbetriebnahme im Unternehmen
4.2 Möglichkeiten zur Übertragung von Belegen

Funktionsvergleich DATEV Upload online, DATEV Belegtransfer, DATEV Upload Mail und DATEV Upload mobil



4 Inbetriebnahme im Unternehmen
4.2 Möglichkeiten zur Übertragung von Belegen

DATEV-Datenservices Rechnungswesen

◼ Mithilfe der DATEV-Datenservices Rechnungswesen werden strukturierte Daten und/oder digitale Belege aus den 

Programmen unserer DATEV-Software-Kooperationspartner in die DATEV-Programme übertragen.

◼ Für den jeweiligen DATEV-Datenservices Rechnungswesen wird ein Vertrag benötigt, der über die MyDATEV 

Mandantenregistrierung angelegt wird. 

HINWEIS

Informationen unter www.datev.de/datenservices-rechnungswesen bzw. 

www.datev.de/datenservices-einrichten 

http://www.datev.de/datenservices-rechnungswesen
http://www.datev.de/datenservices-einrichten


4 Inbetriebnahme im Unternehmen
4.2 Möglichkeiten zur Übertragung von Belegen

DATEV-Datenservices Rechnungswesen
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Weiterführende Informationen 

◼ DATEV Hilfe-Center: Aufruf über DATEV 
Unternehmen online

◼ Alternativ: www.datev.de/hilfe-duo 

http://www.datev.de/hilfe-duo


Produktinformation und 
Wissensvermittlungsangebote

Weiterführende Angebote

◼ Online-Angebot: 

◼ Lernvideo online – https://www.datev.de/shop/77926 – DATEV Unternehmen online: Überblick 

speziell für Unternehmen

◼ Lernvideo online – https://www.datev.de/shop/78909 – DATEV Unternehmen online – Tipps und 

Tricks

◼ Lernvideo online – https://www.datev.de/shop/78886 – DATEV Unternehmen online: Strategischer 

Einstieg in die Digitalisierung zwischen Kanzlei und Mandant

◼ Lernvideo online – https://www.datev.de/shop/77919 – Überblick zu DATEV Unternehmen online

◼ Lernvideo online – https://www.datev.de/shop/77883 – DATEV Unternehmen online – Zahlungen 

abwickeln und Belege buchen in DATEV Kanzlei-Rechnungswesen

https://www.datev.de/shop/77926
https://www.datev.de/shop/78909
https://www.datev.de/shop/78886
https://www.datev.de/shop/77919
https://www.datev.de/shop/77883


Produktinformation und 
Wissensvermittlungsangebote

Weiterführende Angebote

◼ Präsenzseminar – https://www.datev.de/shop/73172 – DATEV Kanzlei-Rechnungswesen und 

Unternehmen online – die moderne Form des Belegbuchens

◼ Präsenzseminar – https://www.datev.de/shop/73963 – DATEV Unternehmen online – 

Unternehmensprozesse aus der Praxis gemeinsam optimieren

◼ Präsenzseminar – https://www.datev.de/shop/78064 – DATEV Personalwirtschaft – digitale Prozesse 

rund um die Lohnabrechnung

◼ Arbeitsunterlage – https://www.datev.de/shop/37907  – Kanzlei-Rechnungswesen und Unternehmen 

online - die moderne Form des Belegbuchens

https://www.datev.de/shop/73172
https://www.datev.de/shop/73963
https://www.datev.de/shop/78064
https://www.datev.de/shop/37907


Produktinformation und 
Wissensvermittlungsangebote

Weiterführende Angebote

◼ Bestellung über www.datev.de/shop 

◼ Digitale Buchführung mit DATEV Unternehmen online – Einstiegsberatung

◼ Digitale Buchführung mit DATEV Unternehmen online – Umsetzungsunterstützung beim 

Mandanten

◼ Digitale Buchführung mit DATEV Unternehmen online – Update-Beratung

x


Produktinformation und 
Wissensvermittlungsangebote

Weiterführende Angebote

◼ Bestellung über www.datev.de/shop 

◼ Digitale Buchführung mit DATEV Unternehmen online – Einstiegsberatung

◼ Digitale Buchführung mit DATEV Unternehmen online – Umsetzungsunterstützung beim 

Mandanten

◼ Digitale Buchführung mit DATEV Unternehmen online – Update-Beratung

◼ Beratung online „DATEV Unternehmen online für Steuerberater“: Individuelle Beratung, Schulung 

oder Einrichtung zum vereinbarten Termin 

◼ Unter dem Link https://www.terminland.de/datev_idl/

x
https://www.terminland.de/datev_idl/


Kennen Sie schon unseren DATEV Seminar-Scout?

Mit dem DATEV Seminar-Scout können Sie sich über unsere DATEV-Seminare informieren – zugeschnitten 

auf Ihre Interessen und bevorzugten Regionen. Füllen Sie einfach das Formular aus und Sie erhalten künftig ein 

passendes Seminarangebot zu Ihren ausgewählten Themengebieten an Ihre persönliche bzw. individuelle 

E-Mail-Adresse.

Jetzt Formular ausfüllen: 

www.datev.de/seminar-scout 

Oder QR-Code scannen:

DATEV Seminar-Scout

http://www.datev.de/seminar-scout


Impressum

Herausgegeben von: DATEV eG, 90329 Nürnberg

Alle in dieser Unterlage verwendeten personen- und unternehmensbezogenen Angaben sind Musterdaten und 

speziell für diese Unterlage erstellt. Sollten dennoch Ähnlichkeiten mit Personen und/oder Unternehmen 

bestehen, sind diese rein zufällig.

Die in dieser Unterlage abgebildeten Formulare wurden z. T. digital nachgebildet. Abweichungen vom Original in 

Größe und Farbgebung sind daher wahrscheinlich. Inhaltliche Änderungen wurden nicht vorgenommen.

Wir behalten uns vor, dass die in der Unterlage verwendeten Bildschirmmasken Versionsnummern enthalten 

können, die gegenüber Ihrer Programmversion abweichen.

Die abgebildeten Masken sind für mehrere Programmversionen gültig.

Copyright DATEV eG: Alle Rechte, auch die des Nachdrucks, der Herstellung von Kopien und der Übersetzung, 

vorbehalten.

Windows® ist ein eingetragenes Warenzeichen der Microsoft Corporation, USA.

Microsoft® ist ein eingetragenes Warenzeichen der Microsoft Corporation, USA.

Angaben ohne Gewähr
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