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1 Prozesse in DATEV Unternehmen online

Die ganzheitliche Lésung y. DATEV
Unternehmen online

Stammdaten online |

B FUr das gesamte Angebot | Belegfreigabe online |
der OnIine-Anwendungen \ Belege online mit Buchungsassistent \

bei Ihren Mandanten | Bank online |

Achtung:

DATEV Unternehmen online compact

ist seit dem 31.05.2024 nicht mehr

Auswertungen Rechnungswesen online I
(ohne Kennzeichen PDF) bestellbar!

1 E Mandanten, Jie Kassenbuch online
digitalisieren und/oder
zahlen wollen

Auftragswesen online

B Die Grundlage fir das
digitale Belegbuchen Digitale Personalakte |

| Lohnvorwegberechnung (LOVOR) |
|

B FUr die sichere | Rechnungsweser
|
|
|

Belegablage (digitaler LODAS / Lohn und G¢
Belege) im DATEV- Auswertungen Rechnungswesen online (r.r!
Rechenzentrum Auswertungen\_ J

B Fur eine strukturierte und
sichere Zusammenarbeit in
der Personalwirtschaft 7




1 Prozesse in DATEV Unternehmen online

Kaufmannische Prozesse im Unternehmen

Digitalisierung und Belegfreigabe
Belege digitalisieren ] Belege prifen und freigeben ]

-~
Belegiibersicht, Belegerfassung und Belegablage

[
L

Buchungs- und Zahlinformation zum Beleg erfassen ]

|| telegesuchen ||

Belege ordnen und bearbeiten Belege archivieren }

Kassenbuch fiihren

[ Kassenbelege erfassen }[ Kassenbuch fiihren }

Rechnungen schreiben
[ Angebot, Auftragsbestatigung und Lieferschein erstellen M Rechnung erstellen M Zahlungserinnerung }

Zahlunaen bearbeiten

Zahlungen anlegen ‘ Falligkeiten tiberwachen H Zahlungen ausfiihren H Kontoumsatze Uberwachen ‘

Erfassung Lohndaten

[ Ausgewahlte Lohndaten eingeben } [ Dokumente digitalisieren und hochladen }

Unternehmenskennzahlen priifen

[ Auswertungen einsehen }
C

Belegfreigabe online

Belege online

Kassenbuch online

Auftragswesen online /
Auftragswesen next

Bank online

LODAS / Lohn und Gehalt
Vorerfassung online,
Digitale Personalakte

Auswertungen
Rechnungswesen online

In der Kanzlei

X

Buchfiihrung auf
Basis der digitalen
Belege erstellen

y

Zahlungsvorschlage
erstellen und / oder

L ausfiihren

Daten einlesen

Lohnabrechnung
durchfiihren

Auswertungen
bereitstellen




1 Prozesse in DATEV Unternehmen online

DATEV Unternehmen online — Organisationslosung, die

m ... fir die Mandanten

Plattform, die die wichtigsten Unternehmensbeduirfnisse deckt

Prozessorientiertes, komfortables, effizientes Arbeiten

Einfacher, fast automatischer Zahlprozess, basierend auf Daten der OCR-Texterkennung
Digitales Belegarchiv fur Archivierung und mit einfacher Suchfunktion
Arbeitserleichterung durch das automatisierte Priifen der Bankkontoumsatze

Wenig Aufwand fur Belegaustausch

Belege bleiben im Unternehmen

Aktuelle Buchfiihrung

Zugriff auf aktuelle Auswertungen, z. B. Offene-Posten-Liste

Bekannte DATEV-Sicherheit



1 Prozesse in DATEV Unternehmen online

DATEV Unternehmen online — Organisationslosung, die

m ... fiir die Kanzlei und die Mitarbeiter
= Mandant erhalt ein modernes Produkt, das mehr kann als ,nur” den digitalen Belegaustausch
= Der Berater bietet seinem Mandant einen zentralen Ort fir seine Belegablage und zur Steuerung seiner Bankgeschafte
= Schnelle Bereitstellung buchungs- und lohnrelevanter Belege
= Belege missen nicht mehr kopiert werden
= Optimale Anbindung raumlich entfernter Mandanten
= Entzerrung von Auslastungsspitzen um den USt-VA-Termin
= Erleichterung durch OCR-Texterkennung
= Weniger Rickfragen von Mandanten

= Verbindung von Buchungssatz und Belegbild (,digitaler Beleglink”) reduziert Vorbereitungsaufwand fur den
Jahresabschluss

m  Aktuelle Buchfiihrung als Basis fur neue Dienstleistungsangebote, wie z. B. Mahnwesen
= Flexible Zusammenarbeit mit den Mandanten
= Mandantenbindung
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2 Der Einstieg im Uberblick

Um DATEV Unternehmen online nutzen zu kénnen, sind organisatorische und praktische Vorbereitungen in der
Kanzlei und beim Mandanten notwendig:
Dokument 1050233 — Checkliste zum erfolgreichen Einstieg in die Digitalisierung mit DATEV Unternehmen
online in Kanzlei und Unternehmen

-

Voraussetzungen in der Kanzlei schaffen, u. a.

Leistungsumfang von DATEV Unternehmen online
kennenlernen

Einsatzszenarien erarbeiten und Mandanten auswahlen

Bestellung DATEV Unternehmen online fur Kanzlei und Mandant
und Vorbereitung fur die Einfihrung vornehmen

Einrichtung DATEV Unternehmen online beim Mandanten

~

Bestellung und Einrichtung kénnen
Sie direkt aus dem DATEV
Arbeitsplatz vornehmen oder sich
von einem Einrichtungsleitfaden
unterstitzen lassen.


http://www.datev.de/hilfe/1050233

2 Der Einstieg im Uberblick

1050233

1 Uber dieses Dokument
2 Hintergrund

> 3\Vorgehen

Zuletzt aktualisiert: 01.03.2021
Dok.-Nr.: 1050233

Betrifft Produkte:
DATEV Unternehmen online, Digitales Belegbuchen

= dml

Checkliste zum erfolgreichen Einstieg in die Digitalisierung mit DATEV
Unternehmen online in Kanzlei und Unternehmen

Aktuelle Anderungen

01.03.2022

Links in Checkliste aktualisiert.

1 Uber dieses Dokument

In diesem Dokument finden Sie eine Checkliste zur Vorbereitung und Begleitung der EinfUhrung der digitalen Zusammenarbeit in der Kanzlei und zur Umsetzung mit

DATEY Unternehmen online.
Folgende Schritte finden Sie in der Checkliste:

1. Wissensaufbau in der Kanzlei

2. Kanzlei-Mitarbeiter einbeziehen und ausbilden

3. Mandanten auswihlen und Projekiplan erstellen

4. Mandanten ansprechen

5. Bestellung DATEY Unternehmen online und Vorbersitung fur die Einfihrung beim Mandanten

&. Einweisung des Mandanten in DATEV Unternehmen online

7. Nachbesprechungen

8. Sonstiges




2 Der Einstieg im Uberblick

Empfehlung: Einstieg Gber den DATEV Arbeitsplatz flir Bestellung und Einsatz beim Unternehmen

Datei  Bearbeiten

DATEV Arbeitsplatz
Ansicht

Extras  Fenster  Hilfe

¢ [bersicht
Unsere Kanzlei
[E Mandanteniibersicht

A m Mandanteninformationen
E Volmachtsinformationen

x|

Untemehmen: | <keine Angabe>

e a e~ 8fE=

R [B| & a8 0GE @ &

%] %]

¢ Schnellinfo: | <Auswahl>  ~ -]

¥ - | Aktuelles Bearbeitungsjahr

Schnellsuche - [313

[] Gruppierfeld

> |

Buchfihnung

[l Jahresabschluss

[l Berichtsschreibung

B Konsolidierung

El DU Fomulare Rech...

@ Cortrolingreport co
¢ [l Stevem
b [} Personalwitschaft
I [l Winschaftsberatung
& [ Witschaftsprifung
I [} Zahlungsverkehr
3 Vertrage
13 ﬂ Expertisensysteme

I+ [l Zetten und Kosten

b [l Steuer-und Beitragszahlun
3 w StammdatenGbersichten
i [hemreiande Finkdinnan
<

I

[l Risikobewertung und Id... [] Erweiterte Suche ]
@ Untemehmensinformatio
|2l Geburtstage und Jubilaen 9F Mandart anlegen = Leistung anlegen
[l Rundschreibenschiiissel ) L
4 n = Dachien Gruppierfeld: Spalteniiberschrift{en) hier hinginziehen.
8 Gesamtiibersicht | Tra..] Pro..| Zentr Mandant 4] Unternehmensna..| Leistung Berater | Mandant | Monat | Stand Buchfuhrung |Kontenz
4 [} Rechnungswesen =1 313 Muster GmbH 2022 01.01.2022 N3 3 31.032022 o

Kertextbezogene Links

= Buchfuhrung 2022 starten
= Buchflhrung 2023 anlegen
= Jahresabschluss 2022 erffnen
Funktion ausfithren
=» Mandantendaten bearbeiten
= Zustandigkeiten andem
= Posteingang erfassen
= Postausgang efassen

=+ Dokumente erstellen
= E-Mail erstellen
= Zeiten erfassen

=» Aufgabe erfassen

| uau)e ww paboly

=» MyDATEV Mandartenregistrierung starten
= Datenweitergabe an Mandanten bearbeiten

= D0-Status USt (RZ) aktualisieren
= Controlingreport starten

Programmsuche

R ox
= Serien-E-Mail/-Brief Ober Auswertung erstellen
= Empfanger an Marketing und Vertrieb weitergeben
R ox
=2

Q |%gvaﬂ:m&.u’1m

| =




2 Der Einstieg im Uberblick

Ubersicht
l DATEV Unternehmen online

Datenschutz [l Info | @ Hilfe | 822 Anwendungen = @

Hilfe-Center

DATEV Ideas

Service-TAN

ISagen Sie uns, wie wir lhnen helfen kénnen!

' Produkt: DATEV

Ernehmen online v l Filter entfernen

1. Einrichten
2. Arbeiten
3. Beratung und Schulung

4. Weitere Informationen

Kanzlei

Voraussetzungen fiir die Einrichtung von DATEV Unternehmen online

>
Welche Voraussetzungen vor der Bestellung und Einrichtung von DATEV Unternehmen online zu beachten sind.

&) Ihr Einstieg in DATEV Unternehmen online
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3 Der Einstieqg in der Kanzlei

3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

3.2 Einrichtung Uber MyDATEV Mandantenregistrierung

3.3 Wichtige Erganzungen zur Neuanlage




3 Der Einstieqg in der Kanzlei
3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Bestellung von DATEV Unternehmen online:
www.datev.de/shop - Suche nach Art.-Nr. 95138 flir DATEV Unternehmen online bzw. Art.-Nr. 95148 fiir DATEV

Unternehmen online compact. )
Achtung: 0

DATEV Unternehmen online compact ist seit dem

: |
Administration der Zugriffsrechte: 31.05.2024 nicht mehr bestellbar! )

Wechseln Sie in DATEV Unternehmen online in die Anwendungen und wahlen Sie Administration.

Mandantenbestand einrichten in DATEV Unternehmen online:

Wechseln Sie in DATEV Unternehmen online in die Anwendungen und wahlen Sie Stammdaten |
Unternehmensauswahl | Neu anlegen / Erweitern.


http://www.datev.de/shop

3 Der Einstieqg in der Kanzlei
3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Bestellung von DATEV Unternehmen online:

www.datev.de/shop - Suche nach Art.-Nr. 95138 fuir DATEV Unternehmen online bzw. Art.-Nr. 95148 fiir DATEV

Unternehmen online compact.

VfAchtung

Startseite  » Suche

95138

\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\

Steuerberatung

DATEV Unternehmen online

/1 DATEV Unternehmen online compact ist seit dem
31.05.2024 nicht mehr bestellbar!

i)

.

HEH

==|



http://www.datev.de/shop

3 Der Einstieqg in der Kanzlei
3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Bestellung von DATEV Unternehmen online

Startseite > DATEV-Shop > DATEV Unternehmen online

Art.-Nr. 95138 | Software

DATEV Unternehmen online

Belege und Daten zwischen Steuerberater und Unternehmer einfach digital austauschen

Schnell und sicher zahlen durch vorausgefillte Zahlungstrager

—-— | Kasse GoBD-konform fihren

Belege, Dokumente und Auswertungen revisionssicher ablegen

] 1
HER ooemoomsmom e Sie erhalten Informationen zu

DATEV Unternehmen online und
konnen die Bestellung ausfihren.

Wahlen Sie aus folgenden Art.-Nr. 95138
Varianten:

DATEV Unternehmen online

® DATEV Unternehmen online DATEV Unternehmen online: Die ideale Plattform fiir die digitale Zusammenarbeit bei der Erstellung von

) Finanzbuchfiihrung und Lohnabrechnung. Jetzt bestellen!
O DATEV Unternehmen online

compact

Die wichtigsten Unterschiede ab 10,50 € }.j.;qa;hr_ho

zwischen den Varianten zeigt
lhnen der Preduktvergleich. +1#  Jetzt zur Bestellung




3 Der Einstieqg in der Kanzlei
3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Bestellung von DATEV Unternehmen online

Startseite > DATEV-Shop > Bestellen

Angaben zum Produkt B Jhr Warenkorb ist lear

Art.-Nr, 95138

Hilfe
DATEV Unternehmen online V. 1.0
Vv Nutzel
® Kanzlei Der Artikel wird fiir die Kanzlei bestellt. Geben Sie die Beraternummer der Kanzlei ein, unter der der

Artikel genutzt und in der Rechnung ausgewiesen wird. Alternativ erfassen Sie einen Suchbegriff

gz:d;‘nz';';:’ge”e' {(Name, Ort) und wihlen die Beraternummer aus der Trefferliste aus. Hier Iegen Sie feSt, Ob Sie
DATEV Unternehmen online
v oo fur die Kanzlei oder fir den

S Mandanten bestellen wollen.

® Kanzlei Der Artikel, oder zur Bestellung dazugeharendes Zubehor (wie z.B. Einrichtungsbroschiren) soll an
die Kanzlei geliefert werden. Geben Sie die Beraternummer der Kanzlei ein, an die der Versand
erfolgen soll. Alternativ erfassen Sie einen Suchbegriff (Name, Ort) und wihlen die Beraternummer
aus der Trefferliste aus.

L systempartner
’ ¥ Beraternummer

e eder




3 Der Einstieqg in der Kanzlei
3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Bestellung von DATEV Unternehmen online

w Zusatzartikel

Far die Mutzung des Artikels 'DATEV Unternehmen online V. 1.0 ' bendtigen Sie einen der folgenden Zusatzartikel. Mur bei Mutzung von
DATEVY Belegtransfer bendtigen Sie einen DATEV mlDentity compact. Bestellen Sie ansonsten einen kostenlosen DATEY SmartLogin.

(" Zusatzartikel ‘DATEV Smartlogin' mitbestellen

@ Keinen Zusatzartikel mitbestellen

< Zurtick zur Produktbeschreibung Vervollstindigen Sie fehlende Angaben, um den Preis anzuzeigen

In den Warenkorb und weiter einkaufen oder Direkt bestellen

Entscheiden Sie, ob Sie DATEV SmartLogin mitbestellen
mochten.



3 Der Einstieqg in der Kanzlei
3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Bestellung von DATEV Unternehmen online

e Wenn ein DATEV SmartLogin mitbestellt wird, legen
 Zustzartce Sie hier fest:
| 7 — O e - Bestellung fiir Kanzlei oder Unternehmen
- Lieferweg
DATEV SmartLogin V. 3.0
- Person
r HINWEIS
AChtllI'lg: 01 Weitere Informationen zu DATEV SmartLogin im
: : : Dokument 1080852 - DATEV SmartLogin: Nutzung mit
DATEV Unternehmen online compact ist seit dem : 9 g
. TEV Unternehmen online oder DATEV Unternehmen
31.05.2024 nicht mehr bestellbar!
\_ _J O pact.



http://www.datev.de/hilfe/1080852

3 Der Einstieqg in der Kanzlei

3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Bestellung von DATEV Unternehmen online

“ Personen

Wahlen Sie die Person(en) aus, fir die Sie den Artikel bestellen méchten. Pro ausgewahlter Person wird der Artikel ein Mal bestellt.

Die E-Mail-Adresse ist ausschlieBlich fiir diesen Artikel giiltig. Andern Sie ggf. die vorbelegte E-Mail-Adresse, wenn Sie fiir diesen Artikel
eine andere E-Mail-Adresse verwenden méachten. Wenn sich die E-Mail-Adresse der Person geandert hat und Sie zukinftig alle

Infermationen an die neue E-Mail-Adresse erhalten méchten, klicken Sie auf die Person und andern die E-Mail-Adresse in den
Personendaten.

Auswihlen

oder
Anlegen

Personen Person suchen hd

? Preis-/Lieferinformationen

SchlieBen Sie die Bestellung ab.

< Zurack zur Produktbeschreibung Vervollstindigen Sie fehlende Angaben, um den Preis anzuzeigen

In den Warenkorb und weiter einkaufen  [sls[lg Direkt bestellen




Welter im

Programm.




3 Der Einstieqg in der Kanzlei

3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Administration der Zugriffsrechte:

Wechseln Sie in DATEV Unternehmen online in die Anwendungen und wahlen Sie Administration

Datenschutz

Gl

E|

Belege

&l

dls

Auswertungen 1
Personalwirtschaft ~ Rechnu

Kassenbuch

Machrichten

H info @ Hilfe

@l

Administration

Fil

Ausw gen

ertun
Ingsw
freig

Beleg

ge
vesen
abe

Belegweseninfo

-

%‘ Rechteverwaltung online

Startseite Mitarbeiter

Mandanten

Gruppen

Auswertungen

Einrichtungsassistent




3 Der Einstieqg in der Kanzlei
3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Administration der Zugriffsrechte

@‘ Rechteverwaltung online . DE EN H iife @

Uber den Einrichtungsassistent kénnen Sie
Berechtigungen fiir Mitarbeiter und
Mandanten vergeben.

Wer soll Berechtigungen erhalten?

<
‘l Wahlen Sie bestimmte Personen oder
Gruppen aus.

4 @




3 Der Einstieqg in der Kanzlei

3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Administration der Zugriffsrechte

O Auftragswesen next

© Auftragswesen online

© Buchungsdatenservice
© DATEV Mandantendialog

) _DATEV Meine Steuern
- S—

Produkt

Fir welches Produkt mochten Sie Berechtigungen erteilen?

@ DATEV Unternehmen online

— TR
© Exportkomponente Auswertung
() Freizeichnung online

O Lohnimportdatenservice

O Rechnungsdatenservice 1.0

© Rechnungsdatenservice 2.0

© Service-Anwendungen

© Zusatzmodul Web-Planung

Wahlen Sie das Produkt aus, fiir das Sie
Berechtigungen erteilen mochten.



3 Der Einstieqg in der Kanzlei
3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Administration der Zugriffsrechte

Welche Berechtigungen mochten Sie erteilen? |

Fehlende Berechtigungen werden erganzt, bereits bestehende Berechtigungen werden nicht entfernt. An ha nd von N Utzu ngsszena rlen Ieg en Sle feStl We|Che
B Welche Rechte werden durch die Rechtevorlage vergeben? Fu N ktlonen d er Anwend er n utzen Sol I'
e Ein Standard-Nutzungsszenarien-Profil ist voreingestellt.

Finanzbuchfiihrung
Digitale Belege archivieren, bearbeiten und fiir Buchfiihrung bereitstellen
Belege priifen und freigeben

Belegfreigabe administrieren (z.B. Anwender und Freigabeprozesse verwalten)

HINWEIS

Detaillierte Informationen, welche Einzelrechte sich hinter dem
jeweiligen Nutzungsszenarien verbergen, finden Sie in
Kontoumsiitze anzeigen und prifen Dokument 1000891 - Einrichtungsassistent: Rechtevorlagen.

PDF-Auswertungen Rechnungswesen anzeigen (Auswertungspakete Rechnungswesen)

Kassenbuch vorerfassen und fiir Buchfiihrung bereitstellen

Bezahlen und Lastschriften einziehen

Auswertungen Finanzbuchfiihrung anzeigen (mit Belegbild)



http://www.datev.de/hilfe/1000891

3 Der Einstieg in der Kanzlei

3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Auswertungen Kostenrechnung anzeigen

Buchungsstapel vorerfassen (ohne digitale Belege) und flir Buchfiihrung bereitstellen

Mandantenbestinde léschen oder auf eine andere Mandantennummer {ibertragen

[

Personalwirtschaft

Alle Auswertungen zur Personalwirtschaft anzeigen

(<

Haufigste Auswertungen zur Personalwirtschaft anzeigen

Personalstammdaten vorerfassen fiir LODAS

Bewegungsdaten vorerfassen flir LODAS

Personalstammdaten vorerfassen fiir Lohn und Gehalt

Bewegungsdaten vorerfassen fiir Lohn und Gehalt

Personaldaten

Digitale Personalakte fiir Lohndokumente verwenden

" Lohnzahlungen ausfiihren

£ Zuriick Abbrechen ﬁ




3 Der Einstieqg in der Kanzlei

3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Administration der Zugriffsrechte

Auf welche Daten mochten Sie Zugriff erteilen?

mit dem

aus dem jeweili g eingeben.

aaaaaaa

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

aaaaaaa

HINWEIS

Gibt es in Buchflihrung und Lohn unterschiedliche
Beraternummern, kann differenziert freigegeben werden.



3 Der Einstieqg in der Kanzlei

3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Administration der Zugriffsrechte

Bestatigen Sie Ihre Auswahl

Personen

DATEV Unternehmen enline

Finanzbuchfiihrung

Bezahlen und Lastschriften einziehen

Bestehende Berechtigungen ersetzen  Abbrech

Berechtigung hinzufiigen

Sie erhalten nochmal eine Zusammenfassung lhrer
eingegebenen Daten.

Mit Berechtigung hinzufiigen beenden Sie die
Administration der Zugriffsrechte



3 Der Einstieqg in der Kanzlei
3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Mandantenbestand einrichten:

Wechseln Sie in DATEV Unternehmen online in die Anwendungen und wahlen Sie Stammdaten | Neu / Erweitern

=

Ubersicht

G

Auswertungen

€|

Belege

E

Kassenbuch

w2
Machrichten

Datenschutz [ Info

[=1H

Administration

I

Auswertungen
ungsv

&

Belegfreigabe

Personalwirtschaft Rechn

@
LODAS
Vorerfassu

ngswesen
Vorerfassu

Rechnu

@ Hilfe

ng

ng

g2 Anwendungen

Sortieren

%)
Lohn und Gehalt
Vorerfassung

&

Stammdaten

™ | Stammdaten
8 DATEV Unternehmen online

Unternehmen auswahlen

P  Hinfo

Neu anlegen / Erweitem

HINWEIS

Bei exklusiver Nutzung von LODAS/Lohn und Gehalt
Vorerfassung online und/oder Auswertungen online
Personalwirtschaft ist dieses Kapitel nicht erforderlich und
kann Ubersprungen werden.



3 Der Einstieqg in der Kanzlei
3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Mandantenbestand einrichten

Stammdaten @ Info @ Hilfe
DATEV Unternehmen online

Unternehmen neu anlegen / erweitern Wahlen Sie in Stammdaten online:
Unternehmensauswahl | Neu anlegen /

Anwendungen 3 y > Erweitern und geben Sie die Berater- und
Mandantennummer ein. Klicken Sie auf Bestand

Berat mmer: : H Berater- und Mandantennummer missen mit der Buchfihrung dbereinstimmen prﬁfen.

Mandantennummer: I:I

HINWEIS

Die Berater- und Mandantennummer in DATEV Unternehmen online muss mit der Berater- und
Mandantennummer aus DATEV Kanzlei-Rechnungswesen bzw. dem Lohnabrechnungsprogramm Utbereinstimmen.



3 Der Einstieg in der Kanzlei

3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Unternehmen neu anlegen / erweitern

> > jkation ) Bank ) Belege )  Vertragsabschluss )

Beraternummer: |:| [l Berater- und Mandantennummer missen mit der Buchfthrung dbereinstimmen

Belege online

Srosen it Sigtalen Selegen Kostenpflichtig gemsB Preisliste

o) Belegireigabe online

i Wz
Prifen und Freigeben van digitalen Belegen aun

Kostenpflichtig gemaB Preisliste | Wichtige I

Bank online
Beguemes Bezahlen von digitalen Belegen

=] Kassenbuch online
Fiihren eines digitalen, zertifizierten Kassenbuchs

[)  Avftragswesen online
Erstellen von Angeboten und Rechnungen mit Anbindung an Belege online

Auftragswesen next
Erstellen von Belegen (z.8. vom Angebet bis zur Rechnung) mit Anbindung an Sie verfugen nicht dber die erforderliche Berschtigung, um diese Anwandung fur 228289/306 anzulegen.
Belege online

) Rechnungswesen Vorerfassung online
Erfassen von Stapeln ohne digitale Belege

Auswer Rec enline
Anzeigen aller verfiigharen Auswertungen




3 Der Einstieqg in der Kanzlei
3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Mandantenbestand einrichten

Unternehmen neu anlegen / erweitern
Anwendungen Allgemein Kommun kation %

Unternehmensadresse

Anrede: bt

Unternehmensname: Muster GmbH

Land Deutschland b4

StraBe: Musterhobelw

PLZ/Ort: 00451

Sofern Angaben zum Unternehmen im DATEV-Rechenzentrum gespeichert sind,

e werden diese hier vorgeschlagen.

ranche Schreiners

Stevemummer. 24112345678 Andernfalls konnen die Angaben manuell geftllt werden.

USt-IdNr.: DE Deutschland  » ||123456770

Die USt-ldNr. wird fir den Buchungsassistenten (OCR) bercaga




3 Der Einstieqg in der Kanzlei
3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Mandantenbestand einrichten

Unternehmen neu anlegen / erweitern
Anwendungen Allgemein % Kommunikation Bank % Belege % b3
Kommunikation
Medium: Telefon
Rufnummer 091 1_-'133-‘15E4
Bemerkung
Hinzufiigen Felder leeren
Sofern Angaben zum Unternehmen im DATEV-Rechenzentrum gespeichert sind,
Qi Weiter Stbrache werden diese hier vorgeschlagen.
Andernfalls kdnnen die Angaben manuell gefillt werden.




3 Der Einstieqg in der Kanzlei
3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Mandantenbestand einrichten

Unternehmen neu anlegen / erweitern

Anwendungen % Allgemein % Kommunikation % Bank % Belege % b

IBAN: Bankleitzal
BIC Kontonummer
Bankbezeichnu V4
Batch-Booking: Konditionen des Kreditinstituts v |k
e - Sofern Angaben zum Unternehmen im DATEV-Rechenzentrum gespeichert sind,
s enk werden diese hier vorgeschlagen.
Speichem Felder leeren
Andernfalls kdnnen die Angaben manuell gefiillt werden.
# R DE4o

Abbrechen




3 Der Einstieqg in der Kanzlei

3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Mandantenbestand einrichten

Unternehmen neu anlegen / erweitern

Anwendungen Allgemein 3 Kommunikation 3 Bank )} Belege Vertragsabschluss 3

Einstellungen Belegordner
EBezeichnung des Belegordners: Buchfihrung 2022 Beispiel: ,Buchfithrung 11"
Giltigkeitszeitraum: 01.01.202 @ bis [p1.12.2022 @
Hinweis: Wenn Sie dem Ordner einen Giltigkeitszeitraum zuweisen, hat das folgende Auswirkung in der Buchfiihrung:

Einstellungen zur Belegerfassung

Belege online unterstitzt zwei Bearbeitungsformen:

Standard Digitalisieren, Archivieren und Bezahlen - Digitale Belege buchen

Erweitert Zus#tzliches Erfassen und Bereitstellen von Beleginformationen - Buchungsvorschlage bearbeiten

Weitere Informationen zu den Bearbeitungsformen.
Das Andern der Bearbeitungsform ist jederzeit mit einer Kanzlei-, Systempartner- oder Standort-Admin-SmartCard/SmartLogin méglich,

Wahlzn Sie die Bearbeitungsform fur Lieferanten- und Kundenrechnungen:

Mit Lieferantenrechnungen arbeiten: Standard v

Es werden nur Grdner zum Ablegen von Belegen angezeigt, deren Zeitraum innerhalb des Wirtschaftsjahres anféngt oder endet.

Mit Kundenrechnungen arbeiten: Standard hd E

Zuriick Weiter Abbrechen

Die Bezeichnung des Belegordners und
der Gultigkeitszeitraum des Ordners
konnen direkt in der Neuanlage festgelegt
werden.

Hier legen Sie fest, mit welcher
Bearbeitungsform (Standard oder
Erweitert) der Mandantenbestand genutzt
werden soll. Weitere Informationen zum
Funktionsumfang und den Unterschieden
zwischen den Bearbeitungsformen:
Dokument 1071453 - Belege online -
Bearbeitungsformen


http://www.datev.de/1071453

3 Der Einstieqg in der Kanzlei
3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Zwei Bearbeitungsformen:
Bearbeitungsform: Standard Bearbeitungsform: Erweitert

Beleg_eing_ang_ Belegeingang

Belege auswahlen

v

Zahlungsinformation zum Beleg Buchungs- und

erfassen und Zahlung vorbereiten Zahlungsinformationen *
zum Beleg erfassen
¢ ¢ ,offene Rechnungen”
Aus der Liste ,Zahlungen” in Bank : . Uberweisen
: Bereitstellen fiir Berater
v online Belege bezahlen ¢

Erstellung der Buchfiihrung durch den steuerlichen
Berater auf Basis von erfassten Buchungsdaten

Erstellung der Buchflihrung durch den steuerlichen
Berater auf Basis der digitalen Belege

g ———




3 Der Einstieqg in der Kanzlei
3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Mandantenbestand einrichten

Unternehmen neu anlegen / erweitern

Anwendungen 3 Allgemein Kommunikation % Bank » Belege » Grunddaten Rechnungswesen % Kassenbuch % )

Grunddaten Rechnungswesen

Wirtschaftsjahr: 2022

Beginn: 01.01.2022 2] . . ..
o — & Wenn Bearbeitungsformen Erweitert gewahlt
Sachkontolange: 4 % | Diese Sachkontenlénge muss mit dem Rechnungswesen-Programm Ubereinstimmen, Wurde’ mussen dle Grunddaten ReChnungswesen
Wahrung gefillt werden.

SKR: <kein Eintrag> A

Hinweis
Die Wirtschaftsjahres-Daten, die Sachkontenldnge, die Wahrung und der Sachkontenrahmen missen mit den Angaben im Rechnungswes
Far Ihren Bestand sind im Rechenzentrum keine Wirtschaftsjahresdaten gespeichert. Geben Sie die Werte manuell ein

en-Programm identisch sein

Zurick Weiter Abbrechen




3 Der Einstieqg in der Kanzlei
3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Mandantenbestand einrichten

Unternehmen neu anlegen / erweitern
Anwendungen Allgemein % Kommunikation 3 Bank » Belege Grunddaten Rechnungswesen Kassenbuch 3 Vertragsabschluss %

Kassenbuch online
Die Kontonummer der Kasse muss mit den Angaben der Buchfihrung dbersinstimmen.

Bezeichnung Kasse: Kasse
Kontonummer der Kasse in der FIBU:  [1601 Astellig
Wahrung der Kasse: EUR

Anfangsbestand Kasse
Datum Anfangsbestand Kasse B ML Wenn Kassenbuch gewahlt wurde, missen Angaben zur
Kassenkontonummer gemacht werden.

Luriick Weiter Abbrechen




3 Der Einstieqg in der Kanzlei
3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Mandantenbestand einrichten

Unternehmen neu anlegen / erweitern

Anwendungen Allgemein 3 Kommunikation Bank 3 Belege 3 Grunddaten Rechnungswesen 3» Kassenbuch 3 Vertragsabschluss 3

Zu folgenden von lhnen gewahlten Cloud-Services kemmt mit der Bestitigung der AGE und mit Klick auf den Button "Kostenpflichtig bestellen”™ ein
zahlungspflichtiger Vertrag zustande:

Kostenpflichtiger Cloud-Service Hinweis

Bel li
€lege onfine i Preisliste Q Leistungskeschreibung

Arbeiten mit digitalen Belegen

Dic Vergtung richtet sich nach der .g. Preisliste, Wenn unter Anwendgngen kostenpfllc.htlge CIopd-Serwces,
Ich akzeptiere die Geschiftsbedingungen der DATEV &G und die o.g. Leistungsbeschreibung. wie bSpW Belege Onllne Oder Belegfrelgabe Onllne, angehakt
wurden, missen diese hier bestellt werden.

Zuriick ] [Kostemﬂichﬁg hestellen} [ Abbrechen




3 Der Einstieqg in der Kanzlei

3.1 Einrichtung in einzelnen Prozessschritten

Mandantenbestand einrichten

Zusammenfassung

Konfigurierte Cloud-Ldsungen Hinweis

J Belege online Der Bestand fir Belege online wurde kostenpflichtig bestellt und angelegt.

Arbaiten mit digitslen Belagen (Lieferantenrechnungen: Erweitert | Kundenrechnungen: Erweitert)

J Bank online ‘
Beguemes Zezahlen von digitzlen Belegen

Ubersichtliche Darstellung der angelegten

o  Kossenbuch onfine Anwendungen und Einstellungen

Fuhren eines digitalen, zemifizierten Kassenbuchs

v, Auswertungspakete Rechnungswesen online

Anzeigen aller verflgbaren Auswertungen

Ein weiteres Unternehmen anlegen

Stammdaten &ffnen ]




3 Der Einstieqg in der Kanzlei
3.2 Einrichtung uber MyDATEV Mandantenregistrierung

®  Mit Hilfe der MyDATEV Mandantenregistrierung hat die Kanzlei die Mdglichkeit, nach Anlage der Leistung fur lhren
Mandanten die Einrichtung von DATEV Unternehmen online tUber den DATEV-Arbeitsplatz ,MyDATEV
Mandantenregistrierung” zu starten.



3 Der Einstieqg in der Kanzlei
3.2 Einrichtung uber MyDATEV Mandantenregistrierung

DATEV Arbeitsplatz
Datei

Bearbeiten

Ansicht

Extras  Fenster

Hilfe

Untenehmen | <keine Angabe>

EEEREERY: N I

DATEV Hi¥e-Certer

%k Schnellinfo: | <Auswahl> =

~

 Obersicht x|
|Unsere Kanzlei
@ Mandantendbersicht ~

4 n Mandanteninformationen
B Volmachtsinformationen
@ Risikobewertung und Id
E Untemehmensinformatio...
@ Geburtstage und Jubilaen
[E Rundschreibenschlissel
4 [ Geschiftsfeldiibersichten
5 Gesamtibersicht
4 u Rechnungswesen
(2 Buchfiihung
(2l Jahresabschiuss
@ Berichtsschreibung
[& Konsolidierung
B DO Formulare Rech...
@ Controllingreport co
u Steuem
[l Personalwitschaft
[} Witschaftsheratung
Ul Witschaftsprifung
[} Zahlungsverkehr
Vertrage
n Expertisensysteme
Zeiten und Kosten
Steuer- und Beftragszahlun
Stammdatenubersichten
harrefands Finktinnan

DppEv v v v v

AT T T T

T - | Aktuelles Bearbeitungsjahr

Schnellsuche = [313

> |

4k Mandant anlegen 4k Leistung anlegen

[ Gruppierfeld
[] Erweiterte Suche

. Kontextbezogene Links

= Buchfihrung 2022 starten

=» Buchfihrung 2023 anlegen

=» Jahresabschiuss 2022 erdffnen
Funktion ausfiihren

Gruppierfeld: Spaltenuberschrifi(en) hier hineinziehen.

=¥ Mandantendaten bearbeiten

Tre-[Fr. | Zert Wendart 2] Unierehmersra. | Leisurg

=l 313 Muster GmbH

2022

Berater

= Zustandigkeiten andem

01.01.2022 313

Mandant | Monat | Stand Buchfiihrung |Konisnz
3 31.03.2022

= Posteingang erfassen
g = Postausgang erfassen

= Serien-E-Mail/-Brief uber Auswertung erstellen

= Empfanger an Marketing und Vertrieb weitergeben
= Dokumente erstellen

= E-Mail erstellen

=» Zeiten erfassen

©Online Anwendungen
=» MyDATEV Mandantenregistrierung starten

Rechnungswesen
=» DO-Status USt (RZ) aktualisieren
=» Controllingreport staten

* Programmsuche

I

Q |H'agaﬂw&:a‘:m

| uaujie ww pibosy




3 Der Einstieqg in der Kanzlei

3.2 Einrichtung uber MyDATEV Mandantenregistrierun

Mandantenregistrierung Nutzungsbedingungen Impressum @ Hilfe @) Logout
Muster GmbH

Mandant fur DATEV-Cloud-Losung registrieren

Mit der Mandantenregistrierung kénnen Sie DATEV-Cloud-Lésungen fur lhre Mandanten bestellen
und die notwendigen Berechtigungen erteilen. Sie fiihren die Bestellung fiir den nachfolgenden
Mandanten durch:

Muster GmbH
..

Klicken Sie auf Registrierung starten, um
alle Prozessschritte durchzufuhren.

Folgende Prozessschritte werden durchgefuhrt

Bestellung der DATEV-Cloud-L&sung fur den Mandanten

Anlage einer mandantengenutzten Beraternummer, sofern diese fiir den Mandanten nicht
bereits vorhanden ist

Bestellung von DATEV SmartLogin
Weitere Informationen zu den DATEV Anmeldeverfahren

Administration der Berechtigungen

Konfiguration der DATEV-Cloud-L&sung, z.B. Anlage eines Mandantenbestands im DATEV-
Rechenzentrum

__ Diese Seite zuknftig nicht mehr anzeig




3 Der Einstieqg in der Kanzlei

3.2 Einrichtung uber MyDATEV Mandantenregistrierung

Mandantenregistrierung Nutzungsbedingungen Impressum @ Hilfe @) Logout
Muster GmbH

DATEV Rechnungsdatenservice 2.0

I
Mit dem Rechnungsdatenservice 2.0 kénnen strukturierte Rechnungsdaten aus Onlineshop-Systemen in die DATEV-
Rechnungswesen-Programme tbertragen werden.

Produktsuche

Suche nach Produkt Weitere Informationen > Ausfiihrliche Preisinformationen >

__ fir diesen Mandanten bestellbare

Fecucc g iy

Wahlen Sie DATEV Unternehmen online

DATEV Unternehmen online aus.

DATEV Unternehmen online: Die ideale Plattform fir die digitale Zusammenarbeit bei der Erstellung von
Finanzbuchfiihrung und Lohnabrechnung. Jetzt bestellen!

Weitere Informationen > Ausfiihrliche Preisinformationen >

\®, DATEV Unternehmen enline

._ DATEV Unternehmen online compact w

N

SmartLogin Rechnungswesen compact

m DATEV SmartLogin inkl. notwendiger Rechte komfortabel fir Ihren selbstbuchenden Mandanten (DATEV Mittelstand
Faktura mit Rechnu 1 compact) b llen. Zur Nutzung von RZ-Services, z.B. Ubermittlung von

umsatzsteuerlichen Daten

Weitere Informationen > Ausfiihrliche Preisinformationen >

SRS I I 1.7 75 T » ) =




3 Der Einstieqg in der Kanzlei
3.2 Einrichtung uber MyDATEV Mandantenregistrierung

@‘ Mandantenregistrierung Nutzungsbedingungen Impressum @ Hilfe @ Logout

Muster GmbH far DATEV Unternehmen online

Produktausy wahl Personen festlegen Details und Abschluss Berechtigungen vergeben Produkt einrichten Zusammen fassun g

r Mandant registrieren 1

Auswahl Beraternummer

‘Wihlen Sie aus ob eine neue Beraternummer fir den Mandanten
angelegt werden soll oder ob bereits eine Beraternummer vorhanden
ist.

Weitere Informationen zur mandantengenutzten Beraternummer >

Unter Person festlegen kénnen Sie
Meue mandantengenutzte Beraternummer vergeben . . .
Bestehende mandantengenutzte Beraternummer und Wa h Ie n’ O b S I e el n e neu e Berate rn u m mer
Zugangsmedien wiederverwenden a nlegen Od er eine bestehende
\ J Beraternummer verwenden wollen.

{  zurlick zur Produktauswahl Weiter zur Bestellung




3 Der Einstieqg in der Kanzlei
3.2 Einrichtung uber MyDATEV Mandantenregistrierung

\@‘ Mandantenregistrierung Nutzungsbedingungen Impressum @ Hilfe (@ Logout ‘

Muster GmbH fiir DATEV Unternehmen online

Produktauswahl Personen festlegen Details und Abschluss Berechtigungen vergeben Produkt einrichten

Legen Sie eine mandantengenutzte
Mandant registrieren 0 neue Personen Beraternummer an SOfern nOCh keine

In der nachfolgenden Liste haben Sie die Méglichkeit neue Persone

Auswahl Beraternummer anzulegen und bereits vorgeschlagene Personen zu bearbeiten od¢ VO rha n d e n ist
.

entfemen.
Wihlen Sie aus ob eine neue Beraternummer fir den Mandanten

angelegt werden soll oder ob bereits eine Beraternummer vorhanden

Daten erfassen Parallel konnen Sie auch neue Personen

Weitere Informationen zur mandantengenutzten Beraternummer > IR Frau v Titel |

Neue mandantengenutzte Beraternummer vergeben
Vorname Muter

Bestehende mandantengenutzte Beraternummer und o o
Zugangsmedien wiederverwenden Nachname Frika ZUdem beste”en Sle hler das

Authentifizierungsmedium DATEV SmartLogin

Zugangsmedium bestellen

fanzietiustey e ~ DATEV SmartLogin fu r d e n ZU g riff-

Kanzlei-Rechnungsempfanger E-Mail

XXKKX v

‘ erika.muster@muster.de

Person ani=, |

Muster GmbH

El Dieser Name wird Ihrem Mandanten angezeigt

Daten bearbeiten H I NWEIS

Name Muster GmbH

Weitere Informationen zu DATEV SmartLogin im Dokument 1080852 - DATEV
SmartLogin: Nutzung mit DATEV Unternehmen online oder DATEV
\ Unternehmen online compact.

StraBe/Nr. Musterhobelweg 5

rAchtung:

DATEV Unternehmen online compact ist seit dem

61.05.2024 nicht mehr bestellbar!



http://www.datev.de/hilfe/1080852

3 Der Einstieqg in der Kanzlei
3.2 Einrichtung uber MyDATEV Mandantenregistrierung

ﬁ Mandantenregistrierung Nutzungsbedingungen Impressum @ Hilfe (@ Logout

Muster GmbH fiir DATEV Unternehmen online

[ Dieser Name wird Ihrem Mandanten angezeigt

Daten bearbeiten

Name Muster GmbH

StraBe/Nr. Musterhobelweg 5

PLZ/Ort 90489 Nirnberg

Land Deutschland v
Telefon +49 911 1234546

E-Mail muster@muster.de

Nachdem Sie die Daten angelegt haben, wahlen

et Gy, Sie noch die Geschaftsbeziehung mit dem
Mandanten aus und klicken Weiter zur
Bestellung.

Geschaftsbeziehung
Leistungsverbund

Die Rechnungsstellung erfolgt immer an die Kanzlei. Damit sind Sie
Vertragspartner der DATEV.

Mitgliedsgebundenes Mandantengeschaft
Alle Produkte und Leistungen im Bereich "Losungen fiir Unternehmen” der
DATEV werden direkt an den Mandanten berechnet. Damit geht DATEV eine

direkte Geschaftsbeziehung mit dem Mandanten ein. Mehr anzeigen

¢ zuriick zur Produktauswahl Weiter zur Bestellung




3 Der Einstieqg in der Kanzlei
3.2 Einrichtung uber MyDATEV Mandantenregistrierung

Q‘ Mandantenregistrierung Nutzungsbedingungen Impressum @ Hilte (@) Logout

Muster GmbH flr DATEV Unternehmen online

Produktauswahl Perscnen festlegen Details und Abschluss Berechtigungen vergeben Produkt einrichten Zusammenfassung

Gewahltes Produkt

DATEV Unternehmen online
| DATEV Unternehmen online: Die ideale Plattform fur die digitale Zusammenarbeit bei der Erstellung von Finanzbuchfiihrung und
Ij D A Lohnabrechnung. Jetzt bestellen!

Weitere Informationen b Ausfiihrliche Preisinformationen >

Sie gelangen zur Bestellung des
Vertrags DATEV Unternehmen online.

Mandant Personen

E] nten wird die Beraternummer o .
verwendet. Muster, Erika BeaChten Sle:

Muster GmbH N Der Vertrag DATEV Unternehmen
= online muss flir jeden Mandanten
bestellt werden, der mit Unternehmen
online arbeiten soll.

< zuriick zu Personen festlegen Verbindlich bestellen




3 Der Einstieqg in der Kanzlei
3.2 Einrichtung uber MyDATEV Mandantenregistrierung

ﬁ‘ Mandantenregistrierung Nutzungsbedingungen Impressum @ Hilfe (@) Logout

Muster GmbH fiir DATEV Unternehmen online

Produkta Personen festlegen Details und Abschluss Berechtigungen vergeben Produkt einrichten Zusammenfassung

Berechtigungen vergeben . ) ) .
Die Berechtigungen werden fir alle Zugangsmedien der Person vergeben. Nachfolgend ausgewshlte Rechte werden der Person I m na C hste n SC h rltt We I Se n S I e

fugt, bestehende Berechtigungen werden nicht ersetzt. Wenn Sie mit Globalen Datenfreigaben arbeiten, Gberprifen

tigungen der Personen im Anschluss der Mandantenregistrierung in der Rechteverwaltung cnline. a u Sg eWé h Ite n Pe r‘so ne n d ie
[ Welche Rechte werden durch die Rechtevorlagen freigegeben? » .
Berechtigungen anhand von
& Recetbersici Nutzungsszenarien zu — fur den

Finanzbuchfiihrung fiir Berater

Wahlen Sie aus der folgenden Liste lhre gewtnschten Personen aus Be reic h F i na nzbu C hfu h ru n g .

und weisen lhnen die benstigten Berechtigungen zu. Digitale Belege archivieren, bearbeiten und fur Buchflihrung
Muster b4 bereitstellen

nur hinzug
Sie die Berec

1 Pers

Nur Personen mit zugewiesenen Rechten anzeigen Belege prafen und freigeben

Belegfreigabe administrieren (z.B. Anwender und
Freigabeprozesse verwalten)

Kassenbuch vorerfassen und fur Buchfihrung bereitstellen
Bezahlen und Lastschriften einziehen

Kontoumsatze anzeigen und prifen

Muster, Erika

PDF-Auswertungen Rechnungswesen anzeigen
(Auswertungspakete Rechnungswesen)

Auswertungen Finanzbuchfiihrung anzeigen (mit Belegbild)
v Auswertungen Kostenrechnung anzeiagen

Rechtevergabe iiberspringen > Rechte vergeben




3 Der Einstieqg in der Kanzlei
3.2 Einrichtung uber MyDATEV Mandantenregistrierun

Q‘ Mandanmnregistrier'ung Nutzungsbedingungen Impressum @Hilfe '@ Logout

Muster GmbH fur DATEV Unternehmen online

(Auswertungspakete Rechnungswessn)

Auswertungen Finanzbuchfiihrung anzeigen (mit Belegbild)
Auswertungen Kostenrechnung anzeigen

Buchungsstapel vorerfassen (ohne digitale Belege) und fur
Buchfiihrung bereits

... und fur den Bereich
Personalwirtschaft fiir o .
Mandant 309 Personalnummern * # Beartel Pe rSOnaIWI rtschaft.

Alle Auswertungen zur Personalwirtschaft anzeigen

Haufigste Auswertungen zur Personalwirtschaft anzeigen

Personalstammdaten vorerfassen fir LODAS D i e Ve rg a be d e r Rec hte s peic he rn Sie
gungsdaten vorerfassen fiir LODAS mit Rechte Vergeben.

Personalstammdaten vorerfassen fir Lohn und Gehalt

Bewegungsdaten vorerfassen fiir Lohn und Gehalt
Personaldaten
Digitale Personalakte fur Lohndokumente verwenden

Lohnzahlungen ausfihren

Rechtevergabe iiberspringen > Rechte vergeben




in der Kanzlei

3 Der Einstieg

3.2 Einrichtung uber MyDATEV Mandantenregistrierung

Mandantenregistrierung
Muster GmbH fiir DATEV Unternehmen online

Produktauswahl Personen festlagen Details und Abschluss Berechtigungen vergeben

@ Hilfe @ Logout

Produkt einrichten Zusammenfassung

DATEV Unternehmen online einrichten

d > Allg > jkation ) Bank } Belege »  Grunddaten Rechnungswesen )  Kassenbuch )  Vertragsabschluss )
Beraternummer: _ [l Berater- und Mandantennummer missen mit der Buchfilhrung Ubersinstimmen
Mandantennummer. [

Cloud-L&sungen Hinweis

Belege online

oo it gitalen Selegen Kostenpflichtig gemsh Preisliste

Im nachsten Schritt legen Sie den Mandantenbestand
in DATEV Unternehmen online an.

Belegfreigabe online

Brifon und Freigeban von digitalen Belegen Kostenpflichtig gemak Preisliste | Wichtige Informationen zum Funktionsumfsng

Bank online
Bequemes Bezahlen von digitalen Belegen

Kassenbuch online
Fuhren eines digitalen, zertifizierten Kassenbuchs

Auftragswesen online

Ctalen o Aassaren né Rechnungen mit Anbindung an Beiegs anline Auftragswesen online kann nicht angelegt werden, da Sie bereits Belegfreigabe online ausgewshlt haben.

Auftragswesen next
Erstellen von Belegen (zB. vom Angebot bis zur Rechnung) mit Anbindung an
Belege online

Sie verfiigen nicht tiber die erforderliche Berechtigung, um diese A

Rechnungswesen Vorerfassung online
Erfassen von Stapeln ohne digitale Belege

k online

Anzeigen aller verfigbaren Auswertungen

Uberspringen >




3 Der Einstieqg in der Kanzlei
3.2 Einrichtung uber MyDATEV Mandantenregistrierung

Q‘ Mandantenregistrierung Nutzungsbedingungen Impressum @ Hilfe @) Logout
< Muster GmbH fur DATEV Unternchmen online

Produktauswahl Personen festlegen Details und Abschluss Berechtigungen vergeben

Sofern Angaben zum Unternehmen im
DATEV-Rechenzentrum gespeichert
sind, werden diese hier vorgeschlagen.

Land:

Andernfalls kdnnen die Angaben
manuell gefullt werden.




3 Der Einstieqg in der Kanzlei
3.2 Einrichtung uber MyDATEV Mandantenregistrierung

Nutzungsbedingungen Impressum oHer @logout ‘

Mandantenregistrierung

Muster GmbH fiir DATEV Unternehmen online

4

et Die Bezeichnung des Belegordners und
der Gultigkeitszeitraum des Ordners
konnen direkt in der Neuanlage festgelegt
werden.

DATEV Unternehmen online einrichten

' Einstellungen zur Belegerfassung
Belege online unterstitzt zwei Bearbeitungsformen:

Hier legen Sie fest, mit welcher Bearbeitungsform
(Standard oder Erweitert) der Mandantenbestand
- Y —  genutzt werden soll. Unter Details finden Sie

einen Uberblick Uber den Funktionsumfang und
die Unterschiede zwischen den
Bearbeitungsformen.




3 Der Einstieqg in der Kanzlei

3.2 Einrichtung uber MyDATEV Mandantenregistrierung

@ Mandantenregistrierung Nutzungsbedingungen Impressum @ Hilfe (@ Logout
Muster GmbH fiir DATEV Unternehmen online

Produktauswahl Personen festlegen Details und Abschluss Berechtigungen vergeben Produkt einrichten Zusammenfassung

Registrierung abgeschlossen

B Geschéftsheziehung m DATEV Rechteverwaltung online

DATEV Rechte wurden vergeben fir

§
-
Q

Beraternummer  wurde verwendet «/ Muster, Erika Jetzt E-Mail erfassen >

Jetzt DATEV Rechteverwaltung online &ffnen >
DATEV Unternehmen online

wurde bestellt und eingerichtet.

Der Bestand fiir den Ordmmgsbegriff- wurde angelegt
Belege online
Hierbei handelt es sich um einen kostenpflichtigen Cloud-Service,
Bank online

Kassenbuch online

Auswer online

~l
~l
~l
J Rechnungswesen Vorerfassung online
v
v

Belegfreigabe online
Hierbei handelt es sich um einen kostenpflichtigen Cloud-Service,




3 Der Einstieqg in der Kanzlei

3.3 Wichtige Erganzung zur Neuanlage

M Belegtypen verwalten

Belege D Infol]l /® Einstellungen [ @ Hilfe 8 Anwendungen =@
DATEV Unternehmen online

Ubersicht | Startseite Belege

Muster GmbH 228289 - 306 >

i M i Be beittinee o SIS
Startseite Belege e s e s L

]
g

Belegsuche | l - ]

= Erweiterte Suche

Einstellungen
%) Belege hochladen \

Bearbeitungsform

Belegtypen
Lieferantenrechnungen Kundenrechnungen

Unter 'Belegtypen' verwalten Sie die Standard- und individuell angelegten Belegtypen.

Buchungsassistent

Datenvalumen % Verwalten
0 Rechnungen Gberwachen ¥

Erfassungsmaske kenfigurizren

0 Rechnungen bezahlen >

Erweiterte Einstellungen
Kooperationen

Belege Aktuelles Upload Mai

0 unbearbeitete Belege > Wussten Sie schon

Komfortabler PDF-Druck aus der Belegubersicht
Alle s Bearbeiten




3 Der Einstieqg in der Kanzlei

3.3 Wichtige Erganzung zur Neuanlage

M Belegtypen verwalten
Belegtypen

Hinzuflgen
Name
Belegkreis
~
Umsatz in Rechnungswesen vorbelegen
ohne Kennzeichen ~
Was bedeuten diese Felder?
[ Speichern ] [ Verwerfen }
- Rechnungseingang /- i
- Belegkreis: Rechnungseingang - mit Sell-Kennzeichen
- Rechnungsausgang 7 i
- Belegkreis: Rechnungsausgang - mit Haben-Kennzeichen
- Kasse o &=

Belegkreis: Sonstige




3 Der Einstieqg in der Kanzlei

3.3 Wichtige Erganzung zur Neuanlage

M Belegtypen verwalten

Belegtypen

Hinzuftgen

Name (4 Zeichen verbleibend)

Rechnungseingang abgebucht

Belegkreis
~

Rechnungseingang

Rechnungsausgang

Sonstige

Reisekosten-Belege

Lohn-Unterlagen

Belegtypen

Hinzuftigen

Mame (4 Zeichen verbleibend)

Rechnungseingang abgebucht

Belegkreis

Rechnungseingang ~

-

Umsatz in Rechnungswesen vorbelegen

mit Soll-Kennzeichen

R BSSSSB5>SS>SSESSSSB2BBEBBBSSSSSSSSSSSSSS=———SmS————=—SS——S—————.,

ohne Kennzeichen

mit Soll-Kennzeichen

mit Haben-Kennzeichen

Belegtypen

Hinzufugen

Mame (4 Zeichen verbleibend)

Rechnungseingang abgebucht

Belegkreis

Rechnungseingang

Umsatz in Rechnungswesen vorbelegen

mit Soll-Kennzeichen

Was bedeuten diese Felder?




3 Der Einstieqg in der Kanzlei

3.3 Wichtige Erganzung zur Neuanlage

B Belegtypen verwalten fur die Nutzung der digitalen Personalakte

Belegtypen
4+ Hinzufugen

= Rechnungselngang o=
N Belegkreis: Red 1gang - mit Soll-+ ichen / u
= Rechnungsausgang 7 i
N Belegkreis: Rechnungsausgang - mit Haben-Kennzeichen
= Kasse o=
N Belegkreis: Sonstige , u
= Sonstige =
N Belegkreis: Sonstige , u
= Rechnungselngang abgebucht 7 i
N Belegkreis: Rec! - mit Soll ichen
= DATEV Lohn-Unterlagen 7 i
N Belegkreis: Lohn-Unterlagen
—~ DATEV Reisekosten-Belege 7 i
N Belegkreis: Reisekosten-Belege
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4.1 Der Einrichtungsleitfaden im Unternehmen

4.2 Moglichkeiten zur Ubertragung von Belegen




4 Inbetriebnahme im Unternehmen
4.1 Der Einrichtungsleitfaden im Unternehmen

Pnternehmen online I Filter entfernen

1. Einrichten DATEV Unternehmen online

2. Arbeiten

3. Beratung und lung Einrichten

4. Weitere Informationel

Voraussetzungen fiir die Einrichtung von DATEV Unternehmen online N

Welche Voraussetzungen vor der Bestellung und Einrichtung von DATEV Unternehmen online zu beachten sind.

I & Ihr Einstieg in DATEV Unternehmen online I >



http://www.datev.de/einstieg-duo
http://www.datev.de/einstieg-duo

4 Inbetriebnahme im Unternehmen
4.1 Der Einrichtungsleitfaden im Unternehmen

1. Voraussetzungen prufen fur DATEV Unternehmen online

Vertrag
einen Vertrag fur DATEV Unternehmen online
ein Authentifizierungsmedium (DATEV SmartLogin oder SmartCard/mIDentity) mit
Zugriffsrechten fir DATEV Unternehmen online

Wegen des Vertrags und der Zugriffsrechte wenden Sie
sich bitte an lhren steuerlichen Berater.

Systemvoraussetzungen
Plug-In PDF-Reader
Internetzugang
Google Chrome oder Microsoft Edge (Chromium Basis)
Einsatz von macOS nur mit SmartLogin




4 Inbetriebnahme im Unternehmen
4.1 Der Einrichtungsleitfaden im Unternehmen

2. Authentifizierungsmedium einrichten

Bitte wahlen Sie das Authentifizierungsmedium aus

DATEV SmartLogin einrichten

DATEV SmartLogin
B Dokument 1080654: Erste Schritte DATEV SmartLogin.

DATEV SmartCard/miDentity einrichten

DATEV SmartCard/miDentity

B Sicherheitspaket compact installieren unter www.datev.de/sipacom
und dem Assistenten folgen.



https://www.datev.de/hilfe/1080654
http://www.datev.de/sipacom

4 Inbetriebnahme im Unternehmen
4.2 Moglichkeiten zur Ubertragung von Belegen

Verschiedene Maglichkeiten zur Ubertragung von Belegen

B DATEV Upload online (Dokument 1000312)
B DATEV Belegtransfer (Dokument 1020025)

B DATEV Upload Mail (Dokument 1007550)

B DATEV Upload mobil (Dokument 0904175)

B DATEV-Datenservices Rechnungswesen

(www.datev.de/datenservices-rechnungswesen

Fir das regelmiaBige Scannen und Ubertragen
von Belegen und Dokumenten

Fur das regelmaBige Hochladen digitaler Belege und
Dokumente per E-Mail

Fir das Abfotografieren und Ubertragen einzelner Belege
und Dokumente

Geeignet fiir die Ubertragung von Belegsatzdaten
und/oder Belegen aus Fremdprogrammen


http://www.datev.de/hilfe/1000312
http://www.datev.de/hilfe/1020025
http://www.datev.de/hilfe/1007550
http://www.datev.de/hilfe/0904175)
http://www.datev.de/datenservices-rechnungswesen

4 Inbetriebnahme im Unternehmen
4.2 Moglichkeiten zur Ubertragung von Belegen

|= Ubersicht
° b nternehmen online
DATEV Upload online P
B Aufruf in Unternehmen online in der Muster GmbH
oa . c = . Guten Tag,
Ubersicht, in Belege online | Startseite

Belege oder in Kassenbuch online

| I Belege hochladen I >

M Alternativ: www.datev.de/upload.

| Belege
! DATEV Unterne hmen online

B Keine lokale Installation notwendig s """ ) ‘;1
tartselte Be ege

HINWEIS S
%) Belege hochladen
Dokument 1000312 - DATEV Upload online - Ubersicht

Lieferantenrechnungen



http://www.datev.de/upload
https://www.datev.de/hilfe/1000312

4 Inbetriebnahme im Unternehmen
4.2 Moglichkeiten zur Ubertragung

« v

[ Desktop ™

DATEV Upload online: Datei laden

Upload

DATEV Unternehmen cnline

&

@ [ info P Einstellungen

Rechnungseingang = Rechnungsausgang Kasse ‘ Sonstige/

,
N Scannen I [2) Datei laden I

€ Zurlick

Rechnungseingang (0)

von Belegen

Belege
Dekur
; Downlo

» Dieser PC » Desktop » Belege

01_REBU_ER_Farb

en_1.tif s_1.tif

01_REBU_ER_Klau

w | O "Belege" durchsuchen 2

O1_REBU_ER Kred  D1_REBU_ER_Ton_

1.tif

Lod

01_REBU_ER_Unk
astester_1.tif

== Schulur =
= Redakti 02_REBU_ER_Klau  02_REBU_ER Spa  02_REBU_ER_Test. 03_PE_REBU_ER_  03_PE_REBU_ER_R
= hedadn s 2.tif nexempel tif Holz_1.tif edloff_1.tif
Ol
Rechnur Kasse | Sonstige
N Scannen % Datei laden

Rechnungseingang (23)

e ——
S Tednch Kansmuser

[
1"

g —

23 hochladen




4 Inbetriebnahme im Unternehmen

.2 Moglichkeiten zur Ubertragung von Belegen

Belegtransfer V.5

B [nstallation Uber

www.datev.de/belegtransfer

DATEV

[Fukunft gestalten.
Gemeinsam.

Startseite > .. > Betriebliches Rechnungswesen » Belegtransfer

Service

> Self-Service

> Service aus Nirnberg

> Service vor Ort

> Wartungen und Stérungen

v Software-Bereitstellung

Download-Bereich
Abschlusspriifung
Betriebliches Rechnungswesen
DATEVkommunal
DATEV Mittelstand

IT-Lésungen und Security

Unternehmen

Aktuelles Lésungen Wissen DATEV-Shop Service MyDATEV !_ "& Suche n

Belegtransfer V. 5.15

Erschienen: 21.04.2022

Dateiname: belegtransfer515.exe

Voraussetzungen fiir die Installation des Downloads

Fur lhre personalisierte DATEV SmartCard, [hren personalisierten DATEV mlDentity oder [hr DATEV
SmartLogin muszen in DATEV Unternehmen online die Standardrechte fur Belege online vergeben
sein. Weiterhin benétigen Sie einen Internet-Zugang an lhrem Arbeitsplatz. Fur die Nutzung der DATEV
SmartCard bzw. des DATEV miDentity bendtigen Sie das Programm Sicherheitspaket bzw.
Sicherheitspaket compact.

» Download: Sicherheitspaket compact



x

4 Inbetriebnahme im Unternehmen
4.2 Moglichkeiten zur Ubertragung von Belegen

Belegtransfer
Nach der Installation:



http://www.datev.de/hilfe/1020025

4 Inbetriebnahme im Unternehmen
4.2 Moglichkeiten zur Ubertragung von Belegen

& DATEV Belegtransfer

Belegtransfer

Einstellungen | Hilfe | € Anmelden | € Feedback geben

Verzeichnisse

Verzeichnisse anlegen x
Bevor Sie Verzeichnisse anlegen, legen Sie Folgenglls fest Ve e %
Basisverzeichnis Wahlen Sie die Unternehmen, fiir die Sie Verzeichnisse anlegen mochten: S
5 Verzeichnisse anlegen x
0 weichem Verzeichnis méchten Sie digiPfechause far Ihee Untemehmen anlege -
Alle Veczeichnisse werden als Unterordner dieses Ordners angelegt uche N
Wihlen Sie welche Verzeichnisse Sie anlegen mochten:
0 \Documents\Belegtransfer
UNTERNEHMEN + BERATER-NR. MANDAN = Q
Muster GmbH I als XML-Schnittstelle
Ablage von Quelldateien Verzeichnis anlegen konfigurieren
Wie méchten Sie mit Belegen vorgehen, die in Untemehemen online hochgeladen wy
¥ Muster GmbH v
pokutitsch Rechnungseingang ©
@ Verschicben nach D \Documents\Belegtransfee- Archiv Rechnungsausgang [ ]
v Louhennsch| 14 Tagen Kasse )
Sonstige v L}
DATEV Lohn-Unterlagen °
DATEV Reisekosten-Belege L}
—
) v L]
Sie ksnnen Anderungen jederzeit unter Elnstellungen vornehmen ol Bekepty?
Nur Unternehenen anzeigen, fr die noch keine
Verzeichnisse angelegt wurden,
—é
Zurick J Eswerden 7S v e Verzeichnisse anlegen




4 Inbetriebnahme im Unternehmen
4.2 Moglichkeiten zur Ubertragung von Belegen

Belegtransfer

B Der Scanner muss so eingestellt sein, dass Belege beim Scannen in die definierten
Ordner Ubertragen werden.

B Empfehlung:
= 200-300 dpi Auflésung
= schwarz/weiB

= Pro Beleg eine Datei

HINWEIS
Dokument 1034754 - Tipps zur Digitalisierung der Belege per Scanner


https://www.datev.de/hilfe/1034754

4 Inbetriebnahme im Unternehmen
4.2 Moglichkeiten zur Ubertragung von Belegen

Belegtransfer

@ DATEV Belegtransfer

Einstellungen | Hilfe | #N Gerlinde Hiibl abmelden | € Feedback geben @ Automatisch hochladen

Verzeichnisse

“Automatisch hochladen™ aktiv

B Automatisch hochladen — Wenn der Schieberegler fiir den automatischen Upload
der Belege des DATEV Belegtransfers V.5 aktiviert ist, werden die Verzeichnisse

Uberwacht. Die Belege in den Verzeichnissen werden automatisch nach DATEV
Unternehmen online hochgeladen..




4 Inbetriebnahme im Unternehmen
4.2 Moglichkeiten zur Ubertragung von Belegen

DATEV Upload Mail

DATEV Upload Mail muss einmalig
konfiguriert werden, damit Belege, die
per Mail eingegangen sind, nach
Belege online Ubertragen werden
kdnnen.

Upload Mail

Einstellungen @ rite

Konfiguration:

Startseite Belege | Einstellungen |
Upload Mail

Konfigurieren | Jetzt einrichten und

o W M Einstellur nger @ lilfe 338 Anwendungen >

dem Assistenten zur Einrichtung
folgen

Dokument 1007550: DATEV Upload Mail - Digitale Belege per E-Mail senden


https://www.datev.de/hilfe/1007550

4 Inbetriebnahme im Unternehmen
4.2 Moglichkeiten zur Ubertragung von Belegen

DATEV Upload mobil
B Digitalisierung und Ubertragung einzelner Belege nach DATEV Unternehmen online oder alternativ
B Ubertragung der Belege aus Fremd-Apps (z. B. Foto-, Scan-Apps)

Voraussetzung
B Mobiles Endgerat mit iOS- oder Android-Betriebssystem (ab Version 5.1) und Kamera
W registrierter DATEV SmartLogin Zugang.

B Freischaltung der Funktion App Login in der SmartLogin-App durch den Steuerberater Vertrag fur eine Online-
Anwendung (z.B. DATEV Unternehmen online)

B Bestand in einer Online-Anwendung (z.B. Belege online)

HINWEIS
Dokument 1071374 - DATEV Upload mobil: Zugang aktivieren


https://www.datev.de/hilfe/1071374

4 Inbetriebnahme im Unternehmen

4.2 Moglichkeiten zur Ubertragung von Belegen

Funktionsvergleich DATEV Upload online, DATEV Belegtransfer, DATEV Upload Mail und DATEV Upload mobil

DATEV Hilfe-Center

Q

wie wir lhnen helfen kénnen! Suchen l

Produkt: DATEV Unternehmen online v Filter entfernen

1. Einrichten
2. Arbeiten
3. Beratung und Schulung

4. Weitere Informationen

Schritt fiir Schritt durch Unternehmen online

Finanzbuchfiihrung

v Belege und Dokumente digitalisieren

DATEV Upload Mail — Aktivieren und konfigurieren

@) DATEV Unternehmen online: Belege digitalisieren und hochladen >

DATEV Unternehmen online: Schnittstellenlésungen
Wie Sie tber die Schnittstellen — DATEV-Datenservices Rechnungswesen, DATEV XML-Schnittstelle online und Kooperationen — Daten >
und digitale Belege nach DATEV Unternehmen online tibernehmen kénnen.




4 Inbetriebnahme im Unternehmen
4.2 Moglichkeiten zur Ubertragung von Belegen

DATEV-Datenservices Rechnungswesen

m  Mithilfe der DATEV-Datenservices Rechnungswesen werden strukturierte Daten und/oder digitale Belege aus den
Programmen unserer DATEV-Software-Kooperationspartner in die DATEV-Programme Ubertragen.

M Fdr den jeweiligen DATEV-Datenservices Rechnungswesen wird ein Vertrag benotigt, der Gber die MyDATEV
Mandantenregistrierung angelegt wird.

HINWEIS

Informationen unter www.datev.de/datenservices-rechnungswesen bzw.
www.datev.de/datenservices-einrichten



http://www.datev.de/datenservices-rechnungswesen
http://www.datev.de/datenservices-einrichten

4 Inbetriebnahme im Unternehmen

4.2 Moglichkeiten zur Ubertragung von Belegen

DATEV-Datenservices Rechnungswesen

Art.-Nr.g1000 | Software

DATEV Buchungsdatenservice
Buchungsdaten, Stammdaten und die zugeh&rigen
Belegbilder komfortabel zwischen ERP-und Faktura-

Partnerlgsungen und den Rechnungswesen-
Programmen von DATEV austauschen.

Art.-Nr.20494 | Software
DATEV Zahlungsdatenservice fur PayPal

Mit dem Zahlungsdatenservice fur PayPal kénnen Sie
Zahlungsdaten von PayPal schnell und einfach in die
DATEV-Rechnungswesen-Programme tbernehmen.

Art.-Nr.92902 | Software
JDATEV Belegbilderservice Rechnungswesen

Digitalisierte Belege aus Losungen der DATEV-
Software-Partner direkt an DATEV Unternehmen
online weitergeben

Art.-Nr92222 | Software
DATEV Rechnungsdatenservice 1.0

Schnittstelle fur den digitalen Belegaustausch ven

Belegbildern und/oder strukturierten Belegdaten

zwischen ausgewshlten ERP-Cloud-Lésungen und
DATEV Unternehmen online.

. ~

. ~

Art.-Nr20490 | Software

DATEV Bankdatenservice

Art.-Nr.20496 | Software
DATEV Zahlungsdatenservice fir Amazon
Mit dem Zahlungsdatenservice kénnen Sie
Zahlungsdaten des Marktplatzes Amazon schnell und

einfach in die DATEV-Rechnungswesen-Programme
Ubernehmen.

Art.-Nr.92300 | Software
DATEV Rechnungsdatenservice 2.0

Mit dem Rechnungsdatenservica 2.0 kannen
strukturierte Rechnungsdaten aus Onlineshop-
Systemen in die DATEV-Rechnungswesen-
Programme ubertragen werden.

Mit DATEV Bankdatenservice kénnen elektronische Kontoumsétze von der Bank geholt, in der DATEV-Cloud bereitgestellt und archiviert werden.




5 Anhang




5 Anhang

Weiterfiihrende Informationen

B DATEV Hilfe-Center: Aufruf Gber DATEV
Unternehmen online

Sagen Sie uns, wie wir lhnen helfen kénnen!

Produkt: DATEV Unternehmen online v Filter entfernen

1. Einrichten Schritt fiir Schritt durch Unternehmen online

Datenschutz [ Info | @ Hilfe | 2 meten

Finanzbuchfihrung
3. Beratung und Schulung

4. Weitere Informationen > Belege und Dokumente digitalisieren

> Belege bearbeiten und bezahlen

H iIfE—cEntE-r > Konteumsitze priifen

> Kassenbuch erfassen

DATEVY |deas > Verkaufsbelege erstellen

> Belege und Kontoumsitze suchen

SEWi{:E_TAN > Auswertung aufrufen
> Arbeiten mit Amazon Business

Fernbetreuung durch Kanzlei

Personalwirtschaft

) Personalwirtschaftliche Daten vorerfassen

Fernbetreuung durch DATEY

> Lohndokumente austauschen

> Auswertungen aufrufen

Ubergreifende Informati zu L

. A I te r n a t iv: WWW. d a teV. d e/h i Ife - d u O DATEV Unternehmen online - Jahresiibernahme in den Online-Anwendungen >

Zu Beginn eines neuen Wirtschaftsjahrs missen in Kassenbuch online und Belege online (Standard und Erweitert) besondere Schritte durchgefiihrt werden.

Tipps zur Optimierung der OCR-Erkennung in Belege online



http://www.datev.de/hilfe-duo

Produktinformation und
DATEV Wissensvermittlungsangebote

Weiterfuhrende Angebote

Online-Angebot:

Lernvideo online — https.//www.datev.de/shop/77926 — DATEV Unternehmen online: Uberblick
speziell fir Unternehmen

Lernvideo online — https://www.datev.de/shop/78909 — DATEV Unternehmen online — Tipps und
Tricks

Lernvideo online — https://www.datev.de/shop/78886 — DATEV Unternehmen online: Strategischer
Einstieg in die Digitalisierung zwischen Kanzlei und Mandant

Lernvideo online — https://www.datev.de/shop/77919 — Uberblick zu DATEV Unternehmen online

Lernvideo online — https://www.datev.de/shop/77883 — DATEV Unternehmen online — Zahlungen
abwickeln und Belege buchen in DATEV Kanzlei-Rechnungswesen

L



https://www.datev.de/shop/77926
https://www.datev.de/shop/78909
https://www.datev.de/shop/78886
https://www.datev.de/shop/77919
https://www.datev.de/shop/77883

Produktinformation und
DATEV Wissensvermittlungsangebote

Weiterfuhrende Angebote

Prasenzseminar — https://www.datev.de/shop/73172 — DATEV Kanzlei-Rechnungswesen und
Unternehmen online — die moderne Form des Belegbuchens

Prasenzseminar — https://www.datev.de/shop/73963 — DATEV Unternehmen online -
Unternehmensprozesse aus der Praxis gemeinsam optimieren

Prasenzseminar — https://www.datev.de/shop/78064 — DATEV Personalwirtschaft — digitale Prozesse
rund um die Lohnabrechnung

Arbeitsunterlage — https://www.datev.de/shop/37907 — Kanzlei-Rechnungswesen und Unternehmen
online - die moderne Form des Belegbuchens

Ll



https://www.datev.de/shop/73172
https://www.datev.de/shop/73963
https://www.datev.de/shop/78064
https://www.datev.de/shop/37907

Produktinformation und
DATEV Wissensvermittlungsangebote

Weiterfuhrende Angebote

= Bestellung Uber www.datev.de/shop

= Digitale Buchfihrung mit DATEV Unternehmen online — Einstiegsberatung

= Digitale Buchfihrung mit DATEV Unternehmen online — Umsetzungsunterstiitzung beim
Mandanten

= Digitale Buchfihrung mit DATEV Unternehmen online — Update-Beratung



x

Produktinformation und
DATEV Wissensvermittlungsangebote

Weiterfuhrende Angebote

= Bestellung Uber www.datev.de/shop

= Digitale Buchfihrung mit DATEV Unternehmen online — Einstiegsberatung

= Digitale Buchfihrung mit DATEV Unternehmen online — Umsetzungsunterstiitzung beim
Mandanten

= Digitale Buchfihrung mit DATEV Unternehmen online — Update-Beratung

M Beratung online ,DATEV Unternehmen online fur Steuerberater”: Individuelle Beratung, Schulung
oder Einrichtung zum vereinbarten Termin

I!'J B Unter dem Link https://www.terminland.de/datev idl/



x
https://www.terminland.de/datev_idl/

DATEV Seminar-Scout

Kennen Sie schon unseren DATEV Seminar-Scout?

Mit dem DATEV Seminar-Scout kdnnen Sie sich Giber unsere DATEV-Seminare informieren — zugeschnitten
auf Ihre Interessen und bevorzugten Regionen. Fillen Sie einfach das Formular aus und Sie erhalten kiinftig ein
passendes Seminarangebot zu lhren ausgewahlten Themengebieten an Ihre persdnliche bzw. individuelle
E-Mail-Adresse.

Jetzt Formular ausfiillen:
www.datev.de/seminar-scout

Oder QR-Code scannen:



http://www.datev.de/seminar-scout

Impressum

Herausgegeben von: DATEV eG, 90329 Nirnberg

Alle in dieser Unterlage verwendeten personen- und unternehmensbezogenen Angaben sind Musterdaten und
speziell fir diese Unterlage erstellt. Sollten dennoch Ahnlichkeiten mit Personen und/oder Unternehmen
bestehen, sind diese rein zufallig.

Die in dieser Unterlage abgebildeten Formulare wurden z. T. digital nachgebildet. Abweichungen vom Original in
GroBe und Farbgebung sind daher wahrscheinlich. Inhaltliche Anderungen wurden nicht vorgenommen.

Wir behalten uns vor, dass die in der Unterlage verwendeten Bildschirmmasken Versionsnummern enthalten
konnen, die gegenuber Ihrer Programmversion abweichen.

Die abgebildeten Masken sind fiir mehrere Programmversionen guiltig.

Copyright DATEV eG: Alle Rechte, auch die des Nachdrucks, der Herstellung von Kopien und der Ubersetzung,
vorbehalten.

Windows® ist ein eingetragenes Warenzeichen der Microsoft Corporation, USA.
Microsoft® ist ein eingetragenes Warenzeichen der Microsoft Corporation, USA.

Angaben ohne Gewahr
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