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1 Was leistet DATEV Unternehmen

online?




Im Unternehmen

1 Was leistet DATEV Unternehmen online?

Digitalisierung
Belege digitalisieren] [ Belege Ubertragen }

/
Belegfreigabe, Beleglbersicht, Belegerfassung und Belegablage

[ Belege prufen und freigeben } [ Buchungs- und Zahlinformation zum Beleg erfassen }

[ Belege ordnen und bearbeiten } [ Belege suchen } [ Belege archivieren }
o

Kassenbuch fihren

[ Kassenbelege erfassen} [ Kassenbuch fihren }

Rechnungen schreiben

[ Angebot, Auftragsbestatigung und Lieferschein erstellen M Rechnung erstellen M Zahlungserinnerung ]

Zahlungen bearbeiten

[ Zahlungen anlegen M Falligkeiten berwachen N Zahlungen ausfihren M Kontoumsétze tUberwachen }

Erfassung Lohndaten

[ Ausgewahlte Lohndaten eingeben }

Unternehmenskennzahlen prifen

[ Auswertungen einsehen ]

DATEV Upload online /

DATEYV Belegtransfer / DATEV In der Kanzlei

Upload Mail / DATEV Upload
mobil / DATEV -Datenservices
Rechnungswesen

DATEV Belegfreigabe online /
DATEYV Belegfreigabe online

comfort /
DATEYV Belege online

DATEV Kassenbuch online

DATEV Auftragswesen next

DATEV Bank online

LODAS / Lohn und Gehalt
Vorerfassung online

DATEV Auswertungen
Rechnungswesen online /
DATEV Liquiditatsmonitor

online / Auswertungen
Personalwirtschaft online

Buchfiihrung auf
Basis der digitalen
Belege erstellen

A

Zahlungsvorschlage
erstellen und/ oder
ausfuhren

Daten einlesen

Lohnabrechnung
durchfiihren

Auswertungen
bereitstellen




|l n diesem Seminar geht es

Digitalisierung und Belegfreigabe

[ Belege digitalisieren ] [ Belege lbertragen }

Belegibersicht, Belegerfassung und Belegablage

[ Belege prufen und freigeben ] [ Buchungs und Zahlinformation zum Beleg erfassen }

[ Belege ordnen und bearbeiten } [ Belege suchen } [ Belege archivieren }

Kassenbuch fuhren

[ Kassenbelege erfassen } [ Kassenbuch fihren }

Zahlungen bearbeiten

[ Zahlungen anlegen M Falligkeiten Uberwachen M Zahlungen ausfihren M Kontoumsétze tiberwachen }

Unternehmenskennzahlen prifen

[ Auswertungen einsehen }

1 Was leistet DATEV Unternehmen online?

u

DATEV Upload online /
DATEYV Belegtransfer /
DATEV Upload Mail /

DATEV Upload mobil /
DATEV-Datenservices
Rechnungswesen

DATEYV Belegfreigabe
online / DATEV
Belegfreigabe online
comfort /
DATEYV Belege online

DATEV Kassenbuch online

DATEV Bank online

DATEV Auswertungen

Rechnungswesen online

Buchfiuihrung auf
Basis der digitalen
Belege erstellen

Zahlungsvorschlage
erstellen und/ oder
ausfiuhren

Auswertungen
bereitstellen




1 Was leistet DATEV Unternehmen
online?

Vorteile flr Ihr Unternehmen:

Plattform, die die wichtigsten Unternehmensbedurfnisse deckt
prozessorientiertes, komfortables, effizientes Arbeiten

einfacher, fast automatischer Zahlprozess, basierend auf Daten der OCR
Texterkennung

digitales Belegarchiv fur Archivierung und mit einfacher Suchfunktion
Arbeitserleichterung durch das automatisierte Prifen der Bankkontoumséatze
wenig Aufwand fir Belegaustausch

Belege bleiben im Unternehmen

aktuelle Buchflhrung

Zugriff auf aktuelle Auswertungen, z.B. Offene Posten-Liste

bekannte DATEV Sicherheit

~

e

> > >

> I>» > I > > > >
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2 Wie wird DATEV Unternehmen online eingerichtet?
2.1 Einrichtung DATEV Unternehmen online im
Unternehmen

Die wichtigsten Voraussetzungen fur die Nutzung von
Unternehmen online:

A Vertrag DATEV Unternehmen online -
Bestellt und administriert Ihr

- . : : steuerlicher Berater flr Sie.
A Zugangsmedium (DATEVSmartLogin, alternativ DATEVSmartCardDATEV

mliDentity) mit Zugriffsrechten flir die Nutzung von DATEV Unternehmen

online
A Internetzugang mit einem aktuellen Browser (vgl. auch Info-Dokument:
1001981): Empfohlene Browser:Google Chromeoder Microsoft Edge
HINWEIS
) _ _ o Unter www.datev.de/einstieg -unternehmenonline  bzw.
s B Rk SERmnSy AU PG BIRiE Cer BRI im DATEV Hilfe -Center unterstiitzt Sie ein Leitfaden bei

der Einrichtung von DATEV Unternehmen online


http://www.datev.de/info-db/1001981
http://www.datev.de/einstieg-unternehmenonline

2 Wie wird DATEV Unternehmen online eingerichtet?
2.1 Einrichtung DATEV Unternehmen online im

Unternehmen

DATEV Unternehmen

Einstiegsassistent fur

Unternehmen:
L l DATEV Unternehmen online www.datev.de/einstieq-

1 Einrichten

s o unternehmenonline

oder

Voraussetzungen fiir die Einrichtung von DATEV Unternehmen online
Welche Voraussetzungen vor der Bestellung und Einrichtung von DATEV Unternehmen online zu beachten sind.

im DATEYV Hilfe Center mit
e Eintieg in DATEV Unlernehmen oriine > Produktfilter DATEV Unternehmen
online

Alternative: Einrichten lassen

Wenn Sie Unternehmen online nicht selbst einrichten mochten, kann ein DATEV Solution Partner dies fur Sie ubernehmen. Mit der DATEV Solution Partner-Suche und der >
Sucheinstellung "DATEV Unternehmen online’ finden Sie einen geeigneten DATEV Solution Partner in Ihrer Nahe.

2 Arbeiten

Schritt fiir Schritt durch Unterneh online -



http://www.datev.de/einstieg-unternehmenonline
http://www.datev.de/einstieg-unternehmenonline

2 Wie wird DATEV Unternehmen online eingerichtet?
2.2 Aufruf DATEV Unternehmen online

Aufruf von DATEV Unternehmen online:

A https://duo.datev.de

oder
A Button auf dem Desktop

oder

>

rBitte beachten Sie:

Der Pfad zum Aufruf von DATEV Unternehmen online im Internet hat sich geéndert. Starten Sie die Anwendung
unter:

kwww.datev.de | MyDATEV | DATEV-Cloud -Anwendungen | DATEV Unternehmen online | jetzt starten > y



https://duo.datev.de/
http://www.datev.de/

2 Wie wird DATEV Unternehmen online eingerichtet?
2.2 Aufruf DATEV Unternehmen online

Ubersicht o Hilfe

H DATEV Unternehmen onling

© Feedback geben | Unternehmen wechseln >

Muster GmbH

Guten Morgen,

Belege hochladen > Bankkonten @

Kase rtasen > > Ubersicht-Seite DATEV Unternehmen
Neue freizugebende Belege [ 10 I Online mit SChne”einStiegen

C B N+

Belege in Freigabe o
 beimir Aktuelles
[2F  Beleglbersicht anzeigen ’ Wartungsarbeiten am Samstag, 09.03.2024
07.03.24 « Von 20:15 bis 20:30 Uhr kann es in Einzelfallen dazu b3
é Zahlungen ausfiihren > kommen, c!ass DATEV Unternehmen online kurzzeitig nicht
erreichbar ist.
e Auswertungen anzeigen ? DATEV Auswertungen Rechnungswesen online:

optimierte Suche >

21.02.24 - Weitere Informationen dazu finden Sie hier,

Weitere Meldungen... 2




2 Wie wird DATEV Unternehmen online eingerichtet?
2.2 Aufruf DATEV Unternehmen online

@ Hilfe 2% Anwendungen ®

\ Ubersicht
[BEE oATeV Unternehmen online

~  Meine Anwendungen Alphabetisch v S
Muster GmbH = a 2 = = @
Guten Morgen, = ) ; 4
UUUUUUUUU Administration Auftragswesen Auftragswesen next Auswertung
rrrrrrrrrrrrrrrrrr
9 Bel ge hochlad Bankk
r € g =) &
A Kasseer fassen >
wertung Belege gfreig g
nnnnnnn gswesen
'@ Neue freizugebende Belege [ 10 2SS
2

v Belege in Freigabe L ) ‘@ @ Jl\l/_ﬂl @ ’q
iee Aktuel b LODAS Vorerfassung Liquiditatsmonitor Lohnund Gehalt ~ Nachrichten .
Aufruf der einzelnen

@l Belegtibersicht anzeigen > Wartunc

é Zahlungen ausfiihren > erreichba'r . = = 2 AnWendu ngen Uber den
s , . e @ Menlpunkt Anwendungen.

optimierte Suche >
21.02.24 « Weitere Informationen dazu finden Sie hier.

Weitere Meldungen... >

Welche Anwendungen angezeigt
werden, ist abh&ngig von den
eingerichteten Zugriffsrechten.
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3 Wie konnen Belege digitalisiert werden?
3.1 Allgemein

Online -Anwendung PCAnwendung

Online -Anwendung App

DATEV Upload Mail DATEV Upload mobil

Szenarien

Szenarien Szenarien Szenarien

A Mehrere Bestande A Mobiles Arbeiten per App

A Wenige Bestande A Per E Mail eingegangene

Belege direkt nach DATEV
Belege online weiterleiten

A Viele bereits digitalisierte
Dokumente

A Fotografieren und
Bearbeiten von
Dokumenten

A Bearbeiten von
Dokumenten

A Rechnungsdaten aus

A Ubertragen von bereits
Vorsystemen

digitalisierten Dokumenten
A Verzeichnisuiberwachung per E Mail

A Ubertragen von bereits
digitalisierten Dokumenten

Technische Voraussetzungen

) Technische Voraussetzungen : -
Technische Voraussetzungen g A iO0S und Android
A Windows

A Windows / macOS Technische Voraussetzungen

A Authentifizierung mit .
A Authentifizierung mit DATEVSmart ogin A Windows / macOS

DATEVSmartLogin (alternativ DATEV A Authentifizierung mit
(alternativ DATEV SmartCardDATEV DATEVSmartLogin
SmartCardDATEV mIiDentity) (alternativ DATEV
mIDentity) . SmartCardDATEV
miDentity)

A Authentifizierung mit
DATEVSmartLogin




3 Wie konnen Belege digitalisiert werden?
3.1 Allgemein

Belege scannen

A

>

> >

Belege kdnnen per Scanner digitalisiert und nach DATEV Belege online Gbertragen werden (DatelUpload).

Hinweise zu organisatorischen und technischen Fragen beim Scannen finden Sie im Dokumenl034754 - Tipps zur
Digitalisierung der Belege per Scanner.

Ziel ist es, beim Scannen ein moglichst kleines Dateiformat bei guter Lesbarkeit zu erhalten.
Gute Erfahrungen werden gemacht mit:
A  Dateityp: PDF, TIF/TIFF

A Modus: Schwarzweifd
A Auflosung: 300 dpi

Pro Beleg muss eine separate Datei erstellt werden.


http://www.datev.de/hilfe/1034754

3 Wie konnen Belege digitalisiert werden?
3.1 Allgemein

Tipps zum Digitalisieren und Ubertragen

A

>

>

Belege taglich oder wochentlich digitalisieren und tbertragen.

A

Je schneller die Belege digitalisiert und Gbertragen werden,
0 desto friher stehen sie der Kanzlei zur Erstellung der Buchfuihrung zur Verfiigung und.

0 desto friher kbnnen sie im Unternehmen nach eigenen Kriterien abgelegt werden.

Automatismen nutzen.

A

A

Belege, die bereits digital im Unternehmen eingehen, Gilber DATEV Upload Mail automatisiert aus dem Posteingang des BMail-
Programms ubertragen lassen oder

Belege, die Uber DATEV Belegtransfer in Verzeichnissen abgelegt werden, automatisch hochladen.

Verschiedene Ubertragungswege kombinieren.

A

z.B. KleinBelege, wie bspw. Tankquittungen oder Kassenzettelzusatzlich per DATEV Upload mobil senden.



3 Wie konnen Belege digitalisiert werden?
3.2 DATEV Upload online

>

Eingescannte oder bereits digital
empfangene und lokal gespeicherte
Belege kdnnen direkt Gbertragen
werden.

HINWEIS

Dokument 1000312 & Ubersicht zu DATEV
Upload online.

Ubersicht

Startseite Belege

J Einstellungen @ Hilfe &

Startseite Belege

%) gelege hochladen

Lieferantenrechnungen Kundenrechnungen

An verschiedenen Stellen in DATEV Unternehmen online aufrufbar:
A Ubersicht
A Startseite Belege in DATEV Belege online

A Kasseniibersicht in DATEV Kassenbuch online



https://www.datev.de/hilfe/1000312

3 Wie konnen Belege digitalisiert werden?

3.2 DATEV Upload online

Upload

DATEV Unternehmen online

@

< Zuriick

Rechnungseingang = Rechnungsausgang Kasse DATEV Lot erlagen | -

>

| @ Datei laden l

Rechnungseingang (0)

A DATEV Upload online 6ffnen
A Belegtyp auswahlen, fiir den Sie Belege uibertragen méchten.

A Die gewiinschten Belege aus Ihrem Windows Explorer auswahlen
und bearbeiten Sie diese bei Bedarf.

A Ubertragung starten

-

>

(@ 24_01_001_ER

= 3 01_002_ER_
Kreditor.pdf

@ 24_01_011_ER_ @ 24 01_012_ER_
Redloff.pdf Farben.pdf

» DieserPC » Desktop * Musterbelege » Eingangsrechnungen

&

@ 24_01_003_ER_
Sége.pdf Ton.pdf

m_\:t == = g

) 24_01_004_ER_

v O

© 24.01_005_ER_
Kreditor.pdf

@ 24 02_015_ER_
Klaus.pdf

Eingang

@ 24.01_013_ @ 24 02_014_ER_
Holz.pdf Spanexempel
ndf

Rechnungseingang (29)

Rechnm&gang Rechnungsausgang Kasse DATEV Lohn-Unterlagen | ~

@ Datei laden

Rl

Friedrich Klausmuster

. 29 hochladen

e

Farben-Pritsebeimpad




3 Wie konnen Belege digitalisiert werden?
3.3 DATEV Belegtransfer

\c#: DATEV Belegtransfer

Einstellungen | Hille | @ abmelden | @ Unternchmen online | §® Feedback geben @ Automatisch hachladen

p>>)

Programm muss lokal
installiert werden 0
www.datev.de/belegtransfer

Verzeichnisse fiir Belege online anl

>

Eingescannte oder bereits sevr e verascnisseaicge, i Flgences e i e
d i g ital e m pfan g e n e u n d IO kal Basisverzeichni Wihlen Sie die Unternehmen, fiir die Sie Verzeichnisse anlegen méchten:

n welchem Verzeichn <l Sie die Verzeichnisse fiir Ihre Unternehmen anlegen? nach Unternehmen suchen =Y

hten Verze S5e
H h H d Alle Verzsichnisse we s Unterordner dieses Ordners angelegt:
In VerSC Ie enen UNTERNEHMEN 4 BERATER-NR. MANDANTEN-NR

ABelegtransfer

VerzeIChnlssen gespeICherte Benennung der Verzeichnisse ‘ F Muster Gmbi

Belege konnen direkt

Berater-Nr.-Mandanten-Nr. Bsp.: 123456-12345

U be rtrag en we rd en. Wihlen slet welche \'mmmaje Sie anlegen machten

—

Dazu mussen zunéchst A
Ve rZ e I C h n I Sse e I n g e rl C h tet [Ell Definieren Sie den Umgang mit hochgeladenen Belegen nach der Verzeichnisanlage im Mendpunkt : Reih:::\qt:ga;g

werden, um die Belege e

Rechnungseingang Einkauf

entsprechend ablegen zu

+  Nur Unternehmen anzeigen, fiir die noch keine Verzeichnis: v ohne Belegtyp

kdnnen. —_—

>

Verzeichnisse anl n



http://www.datev.de/belegtransfer

3 Wie konnen Belege digitalisiert werden?
3.3 DATEV Belegtransfer

A Zusétzlich bietet das Programm einen Uberwachungsmodus an, der Belege (iber die von lhnen
ausgewahlte Unterverzeichnisse automatisch nach DATEV Belege online Ubertragt.

3} DATEV Belegtransfer - O *

Einstellungen | Hilfe | € abmelden | [® Unternehmen online | € Feedback geben |

Belege online

<= Verzeichnisse hinzufiigen Diese Belege hochladen

UNTERNEHMEN BERATERNUMMER MANDANTENNUMMER STATUS

v Muster GmbH 0

A Automatisch hochladen & Wenn der Schieberegler fiir den automatischen Upload der Belege
des DATEV Belegtransfers aktiviert ist, werden die Verzeichnisse tberwacht. Die Belege in den
Verzeichnissen werden automatisch nach DATEV Unternehmen online hochgeladen.

HINWEIS

Dokument 1020025 & Ubersicht und Funktionen im DATEV
Belegtransfer.


http://www.datev.de/hilfe/1020025

3 Wie konnen Belege digitalisiert werden?
3.4 DATEV Upload Mall

A Ubertragung von Belegen, die per EMail im Unternehmen eingegangen sind

A In DATEV Belege online Einstellungen | Upload Mail.

it Startseite Belege Muster GmbH ?

A Konfigurieren | Jetzt einrichten klicken und dem Assistenten zur e
Einrichtung folgen. T g

Upload Mail

ge schnell und einfach per E-Mail an Unternehmen online senden

A Nach Abschluss der Einrichtung ist eine Zieladresse fiir den
Belegtyp Rechnungseingang vorhanden.

=+ Konfigurieren

A Zieladressen fiir weitere Belegtypen konnen tiber Belegtypen —
hinzufiigen angelegt werden, [ Upload Ml

Einstellungen

A Ubertragung der E-Mails aus Ihrem Mail-Programm an die
angelegten Zieladressen starten

d84efd27-1a3d-4c9a-97ds-efS0f3Ted6 20D BE@

Kasse

mmer ~

= Absender hinzufligen

HINWEIS
Dokument 1007550 - Digitale Belege per EMail senden.


http://www.datev.de/hilfe/1007550

3 Wie konnen Belege digitalisiert werden?
3.5 DATEV Upload mobll

Voraussetzung

A Auf dem Smartphone sind DATEVSmartLogin und DATEV Upload mobil installiert

DATEV Upload mobil

A Digitalisierung und Ubertragung der Belege nach DATEV Unternehmen online Beide Losungen

setzen DATEV

oder alternativ \
SmartLogin voraus.

A Ubertragung der Belege aus FremdApps (z. B. Fote, ScarApps)

HINWEIS

Dokument 1071586 - DATEV Upload mobil: Dokumente
digitalisieren und Ubertragen


https://www.datev.de/hilfe/1071586
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4 Wie konnen Belege gepruft und
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4.2 Belege freigeben
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4 Wie konnen Belege gepruft und freigegeben werden?

>

Mit DATEV Belegfreigabe online kbnnen Sie sicherstellen, dass ausgewéhlte Belege (z. B. Eingangsrechnungen) nur
gepruft in die Finanzbuchfiihrung und zur Bezahlung gelangen.

A DATEV Belegfreigabe online bietet Ihnen die Moglichkeit, Belege gezielt dem zustandigen Freigeber zur Prifung
zuzuweisen, damit dieser nur die fur inn relevanten Belege zur Bearbeitung erhalt.

A Freigeber und Freigabezeitpunkt werden protokolliert. Im Prifprozess kdnnen Informationen flr die
Finanzbuchfuhrung hinterlegt werden. Sie kdnnen sich per EMail benachrichtigen lassen, sobald neue zu prufende
Belege in DATEV Belegfreigabe online vorhanden sind.

A DATEV Belegfreigabe online ist eine Zusatzkomponente von DATEV Unternehmen online und in 2 Varianten
verflugbar: DATEV Belegfreigabe online und DATEV Belegfreigabe onlineomfort.

Produktvergleich:
HINWEIS

Informationen zu Voraussetzungen und Einrichtung:
Dokument 1019156 - Vorbereitung und Einrichtung

www.datev.de/belegfreigabe



http://www.datev.de/hilfe/1019156
http://www.datev.de/belegfreigabe

4 Wie konnen Belege gepruft und freigegeben werden?
4.1 Belege zuweisen

/A Einstellungen @ Hilfe 3

Freigabestatus: Freigeber ~ | Belegtyp ~ | | Zeitraum v | Sortierung: = Bearbeitet v [ <k Belege hochladen Mehrere auswahlen
- . o R ELTEOEY
e Friedrich Klausmuster
[ ] InFreigabe 0 o =
(] nKkiarung 0 o
(] Abgelehnt o | == = —

T = I = = Nachdem der Beleg tbertragen wurde,

remny, steht dieser dem Zuweiser zur Priifung und
Freigabe in DATEV Belegfreigabe online
zur Verfigung.




4 Wie konnen Belege gepruft und freigegeben werden?
4.1 Belege zuweisen

Belegfreigahe Ei
instellungen Hilfe
DATEV Unternehmen online }9 9 o
Ubersicht » Belegauswahl » Belegdetails Muster GmbH
Seite 1 von 1 © | seitengroBe ~ | @ £ D Belegdetails X Freigabe X
€ = >
Kreditortestrium GmbH
Am Mustermarkt 12a
3098 Brannenburg Rechnungsnummer
i} 29810 Belegprotokoll
I . ) t  Datei hochgeladen b
Snk: Cradit Eurspe B2nk Fim Rechnungsdatum Leistungsdatum vor & Minuten
3 — — r 6 Minuten +
San o ot = 04.03.2024 04.03.2024
Steuernr.: 18
HSIdN 08 TR E— B Belegdaten vorbelegt ~
1 Rechnungsbetrag Wahrung vor 6 Minuten » automatisch
2.358,58 EUR ~
Liefersehein und Rechnung Nr.: 28810 @
Die Lieferung erfolgte, wie vereinbart, am 04032024 ‘7| Rechnungskorrektur
[Artikelbeschraibung [Efm Mienge in Im [Gesamtpres | E -
[Frosrizps = 50 em. beschicnis: : Notiz fir Buchfiihrung
|Arbeitspla -

> Der Zuweiser kann optional Belegdetails
prufen und erfassen und den Beleg nun

|arbeitspla:

s an den Freigeber zuweisen.
— Im Belegprotokoll werden die
Protokolleintrdge zum Beleg angezeigt
Zahlungsdaten

Bezahlt-Status

Zahungsziel 30 Tage Nicht vollstandig ... ~

Innerhalb 14 Tage 2% Skonto

Freigeben In Klarung Ablehnen




4 Wie konnen Belege gepruft und freigegeben werden?
4.1 Belege zuweisen

Belegfreigabe Ei ;
instellungen Hilfe
DATEV Unternehmen online ﬁ g 0
Ubersicht » Belegauswahl » Belegdetails Muster GmbH
Seite | 1 von 1 ©  seitengroBe v~ @ £ Belegdetails X Freigabe X
Rechnungseingang .
« = i
Kreditortestrium GmbH
Am Mustermarkt 120 —_— =
5098 Branneaburg Rechnungsnummer Gruppen
29810 el
et e A At 12 =X Gruppe Fachabteilung N
Fima Zank: Cradi Eurape Sank Fim Rechnungsdatum Leistungsdatum
bbbl 8k Descsogz0Taosc0n01 1010 = 04.03.2024 04.03.2024 Personen
90451 Numberg Steuernr - 181/815/62581
USt-IdNr.: DE 780874525 3 ~
h ! i Geschaftsfiihrung, Max
[ s Rechnungsbetrag Wahrung
peoe 2.358,58 EUR ~
Lieferschein und Rechnung Nr.: 23810 @ Fachabteilung, Peter
Die Lisferung srfoigts, wie versinbart, am 04.02.2024. D Rechnungskorrektur k -
[Efm [Menge in Ifm [Gesamtpreis B
|Arbeitsplatte Eiche 80 em, beschichtet W00E 5 40500 € Notiz fir Buchfihru ”g
|Arbeitsplatte Eiche 70 cm, baschichtet 108.008 (] 4008 .
|Arbeitsplatte Eiche 80 em, beschichtet 1MB00€ 7 B30 E >
“
Kostenrechnung Freigeber auswéahlen: Neben
Kost1 Kost2 . P
Einzelpersonen kdnnen Belege auch
Nettosumme 182820 €
18% MwSt 37858 € -
— Gruppen zugewiesen werden.
e -Menge
Zahlungsdaten
Bezahlt-Status
Zahlungsziel 30 Tage Nicht vollstandig ... ~
Innerhalb 14 Tage 2% Skonto
Freigeben In Klarung Ablehnen




4 Wie konnen Belege gepruft und freigegeben werden?

4.1 Belege zuweisen

Belegfreigabe

DATEV Unternehmen online

icht » Belegauswahl ) Belegdetails

Seite 1 von 1 &  SeitengriRe

—

Kreditortestrium GmbH
ustermarkt 120
Brannenburg

s HLLAT Msiemar 12 5 183008 Brarrarniry
Firma Bank: Credit Europe Bank Fim
Muster zu Testzwecken GmbH BIC: FEHLOEFRION
Musterhozeineg 3 IBAN: DEB300207000000011010
90451 Nomberg Steuernr.: 181/815/52561

UStdNr: DE 780874525

Rechnungsdatum
04.03.2024
Liefersehein und Rechnung Nr.: 28810
Die Lisferung srfoigte, wie versinbar, am 04.03.2024.
[Enfm [Menge in lfm
|Arbeitsplatte Eiche 80 cm, beschichtet W00E 5 485,00 €
|arbeitsplatte Eiche 70 em. beschichtst 108.00€ 6| es400€
|Arbeitsplatte Eiche 80 cm, beschichtet 1MB00€ 7 23300 €
Retosumme TIZWE
19% Mwst 3858 €
|Gesamtsumme 235858 €

Zahlungsziel 30 Tage
Innerhalb 14 Tage 2% Skonto

B

m@:\.-‘@

Belegdetails

Rechnungsnummer
29810

Rechnungsdatum

Leistungsdatum

/A Einstellungen @ Hilfe

Muster GmbH

Freigabe

& Geschéftsfiihrung, Max

Zuweisen Verwerfen

04.03.2024 04.03.2024
Rechnungsbetrag Wahrung
2.358,58 EUR ~
E] Rechnungskorrektur
Notiz fur Buchfuhrung
“~
Kostenrechnung
Kost1 Kost2
KOST-Menge

Zahlungsdaten

Bezahlt-Status
Nicht vollstandig ... ~

Belegprotokoll

t  Datei hochgeladen

vor & Minuten -

E  Belegdaten vorbelegt

vor 8 Minuten + automatisch

Zuweisen

klicken.




4 Wie konnen Belege gepruft und freigegeben werden?
4.2 Belege freigeben

& Einstellungen @ Hilfe & @

Freigabe @ Freigegeben Papierkorb

Freigabestat Freigeber ~ Belegtyp ~ Zeitraum ~ | Sortierung:  Bearbeitet ~ [T ERSR— I |

o Nachdem der Beleg zugewiesen wurde,

— =5 steht er fur den Freigeber bereit. Die Zahl
n g )

[_] Abgelehnt P e s

der Belege unter In Freigabe erhoéht sich.




4 Wie konnen Belege gepruft und freigegeben werden?
4.2 Belege freigeben

Belegfreigabe

DATEV Unternehmen online

(lbersicht » Belegauswahl » Belegdetails

A Einstellungen @ Hilfe

Muster GmbH

Seite 1 von 1 & SeitengriRe

Kreditortestrium GmbH
Am Mustermarkt 120
83098 Brannenburg

Firma
Mustar zu Testzwacken GmeH
Mus

Rechnungsdatum

Liefersehein und Rechnung Nr.: 28810

Die Lieferung erfolgte, wie versinbart, am 04 03 2024

[Ertike beschreibung [Eim Menge in fm | Gesampreis |
larbsitsp) 0 cm. baschichtat

|Arbeitspl

|Arbeitsplatte Eiche 80 em, beschichtet

Nemosimme
18% My

Gesamisumme 235858 ¢

Zahlungsziel 30 Tx
Innerhalb 14 Tage 2%

K &

il

Belegdetails

Rechnungsnummer
29810

Rechnungsdatum

X Freigabe

o

Belegprotokoll

. 1 Datei hochgeladen
Leistungsdatum

vor 16 Minuten * Sekretariat, Susi

04.03.2024 04.03.2024
B Belegdaten vorbelegt
Rechnungsbetrag Wahrung vor 16 Minuten « outomatisch
2.358,58 EUR ~
_  Beleg anGeschaftsfihr..zugewiesen
— vor 2 Minuten - Sekretariat, Susi
|| Rechnungskorrektur
Notiz fiir Buchfiihrung
“
Kostenrechnung
Kost1 Kost2
KOST-Menge
Zahlungsdaten

Bezahlt-Status

Nicht vollstandig ... ~

Freigeben I8 Klarung Ablehnen

& Geschaftsfiihrung, Max ~

Der Freigeber kann sich den Beleg
anzeigen lassen und freigeben.

Mit der Freigabe ist der Beleg in DATEV
Belege online sichtbar und kann dort
weiterbearbeitet und bezahlt werden.




4 Wie konnen Belege gepruft und freigegeben werden?
4.3 Besonderheit DATEV Belegfreigabe online comfort

=} Belegfreigabe comfort F Einstellungen @ Hilfe @
V Unternehmen online

Einstellungen Neuer Workflow

Belegtypen Workflow *

Anwender

Gruppen ,ﬁ Gibt es Belege flr die der Workflow automatisch beim Hochladen angewendet werden soll?
Workflows < Startbedingung hinzufiigen

E-Mail-Benachrichtigungen

& An Freigeber zuweisen & Beleg automatisch freigeben

1. Freigabestufe

Zuweisen an H I NWE I S

In DATEV Belegfreigabe onlinecomfort kdnnen zusatzlich
Workflows hinterlegt und Belege anhand von Kriterien
(Belegtyp oder Betrag) automatisch zugewiesen und
freigegeben werden.

4F Weitere Freigabestufe hinzufiigen

Speichern Abbrechen |




5 Wie kdnnen die Belege bearbeitet
und bezahlt werden?




5 Wie kdnnen die Belege bearbeitet
und bezahlt werden?

5.1 Allgemein

5.2 Bearbeitungsform Standard

5.3 Bearbeitungsform Erweitert




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.1 Allgemein

Zwei Bearbeitungsformen:
Bearbeitungsform: Standard Bearbeitungsform: Erweitert

Belegeingang Belegeingang

Belege auswéhlen

v

Zahlungsinformation zum Beleg Buchungs- und

erfassen und Zahlung vorbereiten Zahlungsinformationen ¢,
zum Beleg (vor-)erfassen
¢ \l, aof fene Rechnungeno

Uberweisen

Aus der Li ste aZahl!l unc : .
¥ online Belege bezahlen N Bereitstellen fir Berater

Erstellung der Buchfiihrung durch Ihren steuerlichen
Berater auf Basis von vorerfassten Buchungsdaten

Erstellung der Buchfiihrung durch lhren steuerlichen h a—
Berater auf Basis der digitalen Belege




5 Wie kdnnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?

5.1 Allgemein

Bearbeitungsform Standard Bearbeitungsform Erweitert

Belege

DATEV Unternehmen online # Einstellungen @ Hilfe ll Belege A Einstellungen @ Hilfe

DATEV Unternehmen online

Y B y
Ubersicht ) Startseite Belege Muster GmbH > Ubersicht » Startseite Belege Muster GmbH

s % Neuerungen anzeigen Bearbeitungsform: Standard | | . erungen anasioen Boarbetunasfom: £t
Startseite Belege Startseite Belege < Neuerungen anzsigen Bearbeitungsform: Enveitert | ¢ |

Belegsuche

[ suchen
% Emveiterie Suche i | Suchen
= Enveiterte Suche

#] Belege hochladen
%] Belege hochladen

Lieferantenrechnungen Kundenrechnungen .
Lieferantenrechnungen Kundenrechnungen
28 Rechnungen sezahlen > 13 Rechnungen Gbenwachen >
40 selege erfossen > 35 Belege erfassen >
6 offene Rechnungen ubenweisen > 0 offene Rechnungen tberwachen >
Belege Aktuelles Alle  bearbeiteten Lisferantenrechnungen anzeigen > Alle  bearbeiteten Kundenrechnungen anzsigen >
32 unbearbeitete Belege > Wussten Sie schon N
Mehrere Belege zsitgleich herunterladen .
Alle - Belege Bereitstellen

alle Belege vom Belegtyp Alle -

8 Belege bereitstellen >




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.1 Allgemein

Fur die elektronische Ubermittlung der Zahlungen stehen verschiedene elektronische Ubermittlungsverfahren
zur Verfugung

~

A PIN/TAN -Verfahren (Drittanbieter -Schnittstelle) tber finAPI GmbH
Wenn Ihr Kreditinstitut dieses Verfahren anbietet, konnen Sie mittels PIN und TAN Zahlungen an die Bank senden
und Kontoumsatze von der Bank holen.

A EBICS
Wenn Ihr Kreditinstitut dieses Verfahren anbietet, konnen Sie mittels EBICS Zahlungen an die Bank senden und

Kontoumsatze von der Bank holen.

A  Service-Rechenzentrumsverfahren (DATEV -Sammelverfahren)
Sie kdnnen Zahlungssatze Uber das DATEARechenzentrum an die Bank tbermitteln. Dazu senden Sie lhre
Zahlungsauftrage an DATEV. Die Daten werden an das Kreditinstitut weitergeleitet und tiber den Begleitzettel

freigegeben.

HINWEIS

Weitere Hinweise zu den Verfahren finden Sie im Dokument1034302 - Elektronischen Ubertragungswege im
DATEV Zahlungsverkehr und DATEV Bank online.



https://www.datev.de/hilfe/1034302

konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
lgemein

Stammdaten
DATEV Unternehmen online

Muster GmbH
Unternehmensauswahl

Unternehmensangaben

Initialisierung PIN/TAN-
Zugangsdaten

Geschaftspartner

Zahlungseinstellungen

Bestandsverwaltung

Allgemeines

Die Einrichtung Ihres HECI PIN/TAN-Zugangs erfolgt Gber den Drittanbieter finAP,
Achten Sie darauf nur Ihren eigenen PIN/TAN-Zugang sinzurichten, wahrend Sie mit
Ihrer persanlichen DATEV SmartCard/SmartLogin in DATEV Unternehmen online
angemeldet sind.

Vertragliche Bedingungen

Fiir den Vertrag mit dem Drittanbieter entstehen keine Kosten.
Drittanbieter:

finAPl GmbH

Adams-Lehmann-Strae 44
80797 Minchen

[ Abbrechen




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.1 Allgemein

Bankkonto fur den Einsatz des PIN/TAN -Verfahrens einrichten

~

A Die Eingabe der HBCiZugangsdaten, die Sie von lIhrer Bank erhalten, erfolgt in DATEV Stammdaten online unter
Unternehmensangaben | Bank . Hier kdnnen Sie unter Einstellungen den HBCI-Zugang einrichten (Dokument
1003112 - PIN/TAN-Verfahren tber finAPI GmbH einrichten).

>

Nach der Erfassung lhrer Zugangsdaten fihren Sie tbernitialisierung durchfihren  die Anmeldung des Kontos bei
der Bank durch.

A Sobald Ihr Konto fir das PIN/TAN-Verfahren eingerichtet und initialisiert ist, kdnnen Sie Zahlungsauftrage mit PIN
und TAN freigeben und in einer direkten Anschaltung tber das DATEV-Rechenzentrum sofort an die Bank
tbermitteln.


http://www.datev.de/hilfe/1003112

konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?

lgemein

Stammdaten @
DATEV Unternehmen online

D EBICS-Zugangsdaten - Geschaftlich — Microsoft Edge ‘_L. — [m} Muster GmbH
Unternehmensauswahl

ﬁ https://webapps.datev.de/dgzv/servlet/zahlungsverkehr?mid=40818&Client=ZM...

Unternehmensangaben Ba nkverbi nd u

Hinweis

oo Wahlen Sie sine Bankverbindd Geben Sie hier die EBICS-Zugangsdaten ein, die Sie von lhrer Bank erhalten haben.

Uber ™ ksnnen Sie einen neuen EBICS-Benutzer anlegen oder einen bereits gespeicharten

IBAN EBICS-Benutzer auswahlen und dem Konto hinzufigen. mer. Anmerkung Status I 't' | 88 E B I CS

Zahlungseinstellungen @ |DE40 7607 49 n I Ia. IS I e ru n g

Das Feld Status wird nach der ersten erfolgreichen Initialisierung automatisch belegt, die Z d
Bestandsverwaltung Unterschriftsberechtigung wahlen Sie dber ™ aus. U g a.n gS a.te n

n
Einstellungen

Hier kénnen Sie den HBCl- o ~ EBICS-Zugang hi

700 12 / Deutsche Bank " aktivieren,

. i . ie ai v
Die Zugangsdaten hierzu erhd Benutzername™: [ Bitte wahlen Sie einen Benutzer aus. ]
HBECI-Zugang | | EBICS. Benutzerkennung™ | ‘ [il
Berechtigung: l Einzelunterschrift (E) V]
Aktion |Ilem||1mn Berechtigung Status
Status: Nicht initialisiert |
Fir die Bankverbindung "3 Kunden-1D*: | ‘ m CS-Zugang angelegt.

Hostname*: [ @

Internet-Adresse: | ‘

" Mussfeider

" Initialisierung durchfiihren =+ INI-Briefe drucken - Schliissel andern

|  ibernehmen| | (Rl Abbrechen|




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.1 Allgemein

Bankkonto fir den Einsatz des EBICS -Verfahrens einrichten

~

A Die Eingabe der EBIC&Zugangsdaten, die Sie von Ihrer Bank erhalten, erfolgt in Stammdaten online unter
Unternehmensangaben | Bank. Hier kdnnen Sie unter Einstellungen den EBICSZugang einrichten (Dokument
1003113 - EBICS einrichten).

>

Nach der Erfassung lhrer Zugangsdaten fihren Sie tbernitialisierung durchfihren  die Anmeldung des Kontos bei
der Bank durch. Im Anschluss an die Initialisierung werden die IN{Briefe ausgegeben. Diese mussen vom
Kontoinhaber unterschrieben und bei der Bank eingereicht werden. Daraufhin schaltet die Bank den EBIC&Zugang
frei.

A Sobald die Bank den EBIC&ugang freigeschaltet hat, konnen Sie Zahlungsauftrage mit elektronischer Unterschrift
unterschreiben und in einer direkten Anschaltung Uber das DATEV-Rechenzentrum sofort an die Bank Ubermitteln.


http://www.datev.de/hilfe/1003113

5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.2 Bearbeitungsform Standard

‘ Belege Z° Einstellungen @ Hilfe g3

DATEV Unternehmen online

Ubersicht  Startseite Belege Muster GmbH >
StartSEi_te Belege =+ Neuerungen anzeigen Bearbeitungsform: Standard jﬁ
priescte |« | Offnen Sie die Startseite Belege und wahlen Sie unter

= Erweiterte Suche

Lieferantenrechnungen | Rechnungen bezahlen

4,:’] Belege hochladen

Alternativ: Kundenrechnungen | Rechnungen tberweisen

Lieferantenrechnungen Kundenrechnungen
28 Rechnungen bezahlen > 13 Rechnungen Gberwachen >
Belege Aktuelles

v

32 unbearbeitete Belege ‘Wussten Sie schon

Mehrere Belege zeitgleich herunterladen

Alle - Bearbeiten




5 Wie kdnnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?

5.2 Bearbeitungsform Standard

Ubersicht ) Startseite Belege ) Belegiibersicht

Belegiilbersicht

Bearbeitet-Status: Bezahlt-Status: nicht vollstandig bezahlt b

[ Eingar - ][ Letzte 12 Monate - ] Schrnellsuche: Geschiftspartner, Betrag, ...
e E |al| B v BB B D Weitere Adionen - [|Emmsl.che O symbolensicr: ~ Séte | 1 vent e ® un_ Db

Alle Belege [ alea

alle Lieferantenrechnungen ~

Sie kénnen die Belege in der
Belegubersicht

- Heften/ Entheften, Verschieben,
=== Léschen etc..

=1 Posteingang
F @ Belegablage
it Papierkorb

[m— =
v
mmmmmmmmm
o %
R e
O IDusarpiata sucha, baseni 40 3
TN b § TR b4 e ot e st .
I T Eo— — |arbeitsstatle duries, bescicnl Ll
smmm E’ mmiTm E’

e

!E!H
H
. |
FL ot
b
¥ Ex
i ;g
i

— - = e —
= |, e v b
=
- ~|| ¢ »




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.2 Bearbeitungsform Standard

elege Belegiibersicht Muster GmbH >
4
Belegiibersicht
. - . &
Bearbeitet-Status: | Alle - Bezahlt- nicht vollsténdig bezahlt - Belegtyp: alle Lieferantenrechnungen ~
Eingangsdatum = || Letzte 12 Monate hd Schnellsuchy
¥l &0 ¥ B @ 4 Weitere Aktionen « Erweiterte Suche Symbolansicht - | Seite von1 =]
&l Alle Belege Alle auswahlen Sortierung: | IB datum absteigend  + .
H Posteingang
P @ Belegablag e < —— G < \.
Ml Papierkorb E =0 £ By 4
]
' =
o - I
O e O : | P |
N & R
= kv

Markieren Sie eine oder mehrere Rechnungen, die Sie

bezahlen méchten, und klicken Sie aufBearbeiten . Die
e Belegdetails werden gedéffnet.

Dokument1/4 >




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
.2 Bearbeitungsform Standard

Ibel ht Erfassung Muster GmbH >
@ Seite von 1 = SeitengroRe ~ ] = £ 3 Belegtyp: Rechnungseingang - :
Belegdaten g
« 9
A Holzfachmarkt Zimmertest _ Geschaftspartner-Name: | Holzfachmarkt Zimmertest -
Baumexempelweg 3 )
90491 Nirmberg & Kundennummer:
_ Rechnungsdatum: 07022024 i@
4
Leistungsdatum: i)
Holrfachmarki Zimmertest | Bausnesempolwos 3 | 80431 Nimberg i:
Rechnungsnummer: 10923
2u Testzwecken GmbH 1] Rechnungsbetrag: 124831 |EUR ~

90451 Nismberg

Neben dem Erfassen von ggf. fehlenden

Rechnungsdatum Weitere Informationen

Beleg- und Zahlungsdaten konnen Sie die
Belege in den Belegdetails auch Heften,

Rechnung-Nr. 10923

Barechnung der am 07.02.2024 galiafertan Artikel entsprachend Auflistung 4
I e 1 P Loschen

T Zahlungsdaten .

Dehorplatte Buche, beschichtet am 4440€  39980€

Platte Echtholz Ahom, beschichtet am 5095€  230,80€ rstellen

Arbeitsplatte dunkel, beschichtet Bm? | S5120€ 409,60 €
‘ 1.248,31 EUR SEPA-Uberweisung /

Nettosumme: RMr. 10923 RDat. 07.

Belegstatus
Zahlbar innerhalt van 30 Tagen chne Abzu,
o = Bezahlt-Status: nicht vollstandig bezahlt -
Ablageort: B Posteingang

Beleg 2 ven 4 Speichern und weiter




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.2 Bearbeitungsform Standard

i T

Seite von 1

Erfassung

= SeitengroRe ~

Holzfachmarkt Zimmertest

" Baumexempelweg 3
90491 Nimberg
ki Zimmurtes! | Baumpsompelweg 3 | 80481 Nimberg

2024
Rechnung-Nr. 10923
Barechnung der am 07022024 gelieferten Arfikel entsprechand Auflistung
Dekorplatte Buche, beschichtst 44406 3996
Platte Echtholz Ahom, beschichtet 9,95 € 239,80
Arbeitsplatte dunkel, beschichtet ] 51.20€ 409,60 €

.-}'3

=

Belegtyp: Rechnungseingang =
Belegdaten
Geschaftspartner-Name: | Holzfachmarkt Zimmertest ~ || (S

Kundennummer:

Rechnungsdatum: 07.02.2024 )
Leistungsdatum: @
Rechnungsnummer; 10923

Rechnungsbetrag: 124831 |EUR ~
IBAN: DEG9 7605 0000 0000 7940 00

Weitere Informationen

Zahlungsdaten

¥] Uberweisung erstellen

1.248,31 EUR SEPA-Uberwsisung
RNr. 10923 RDat. 07.02.2024

Belegstatus
Bezahlt-Status: nicht vollstindig bezahlt b
rt B Po
Beleg 2 von 4

Muster GmbH >

[im] -

Beim Erfassen der Belegdetails ist der Zugriff auf
Geschaftspartner Stammdaten bzw. Neuanlage
maglich.

Das Hinterlegen von Geschaftspartner
Stammdaten ist nicht zwingend notwendig, da
der Buchungsassistent (OCRErkennung) sich die
zum Beleg erfassten GeschaftspartnerDaten
merkt und beim nachsten Beleg zu diesem
Geschaftspartner erneut vorschlagt.

Empfehlung:

Keine Hinterlegung von Geschéaftspartner -
Daten und Zahlungsbedingungen in den
Stammdaten.



5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.2 Bearbeitungsform Standard

o 5 eite Belege cle ) Erfassung Muster GmbH ?
@ Seite von’l © | SeitengroBe v ® R £ 3 Belegtyp: Rechnungseingang - b
« Belegdaten =
ALY Holzfachmarkt Zimmertest —_ Geschaftspartner-Mame: Holzfachmarkt Zimmertest - ||iER |j”
Baumexempelweg 3 X
90491 Niimberg & Kundennummer:
Rechnungsdatum: 07.022024 [

il Zimmeriost | Baurmaxempelweg 3 | 90491 Niimixrg

n GmbH

80451

Rechnungsdatum

Leistungsdatum:
Rechnungsnummer:
Rechnungsbetrag:
IBAN:

Weitere Informationen

irZ
10923
1.24831| |EUR ~

DEGS 7605 0000 0000 7240 00

Alle relevanten Informationen werden
s | e = durch die Rechnungserkennung (OCR)
prstspte e, s automatisch in die Beleg- und

o 10525 o 07022 rei— 2 Zahlungsdaten Gbernommen bzw.

w RNr 10923 RDat. 07. é T
konnen manuell ergadnzt werden.

J24B31€
Bezahlt-Status:

Zahlbar innerhalt von 30 Tagen ohne Abzug

standig bezahlt -

Ablageort: @ Posteingang

Beleg 2 von 4 Speichemn und weiter




5 Wie kdnnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?

5.2 Bearbeitungsform Standard

| Ubersicht  Startseite Belege  Belegiibersicht  Erfassung Muster GmbH

— Zahlungsdaten e SeitengriBe

Uberweisung erstellen
Holzfachmarkt Zimmertest

Baumexempel 3
Neue Zahlung 80491 S:r::grg

— Zahl

1.248,31 EUR SEPA-Uberweisullg
RMNr. 10923 RDat. 07.02.2024

Uberweisung erstellen

J31 90461 Nimbarg
n E - .
ML‘::‘ i amamion il l SEPA-Uberweisung - ] [E\A)rlage auswahlen
Musterobelweg 5
90451 NUmberg 54 ~ Zahl
Empfanger: ‘ Holzfachmarkt Zimmertest ‘
Rechnungsdatum %
T tamay IBAN: | DE63 7605 0000 0000 7240 00 \
Rechnung-Nr. 10023 |

[ ]

Berochnung der am 07,02 2024 geliaferten Artikel entsprachend Auflistung

< T T T > | Betrag: 1.24831| EUR @

[Dokorplatie Buche, baschichlst yme 406 I000E Verwendungszweck: | RNr. 10923 RDat. 07.02.2024 \
Platta Echithalz Aborn, beschichiet 4m* 50,95 € 230,80 €
arveitsplatte dunkel, beschichtet e 51206 40080€ Textschltssel: [ Standard - Standardiberweisung L4 ]
Netiosummma 040,00 € aehey
197% Mehrwertste [ Toesie]
Gosamisumma EIFITET Name: ‘ Muster GmbH ‘

Bankverbindung: | DE07760506180100394742 - VR Bank Numbe... |

Zahibar innerhalb ven 30 Tagen ohne Abzug

. . ‘Wiedervorlage zum:
Die Zahlungsdetails konnen geprift und

bearbeitet werden. Bezahlt-Status: [ nicht volistandig bezahit -]

Steverti. (Z30AT5E0TE Ablageort: [Bs Posteingang
UssigN. OF 815000708

-
4 »




5 Wie kdnnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?

5.2 Bearbeitungsform Standard

Ubersicht  Startseite Belege  Belegiibersicht  Erfassung Muster GmbH

@ Seite | 1 von1 e Seitengrofe Rechnungsnummer:
Rechnungsbetrag: [ Rechnungskarektur
Holzfachmarkt Zimmertest IBAN:

Baumexempelweg 3
90491 Niimberg — Weitere Infor

Notiz:

m:f zu Testzwecken GmbH
;‘“‘ij":w 5 Uberweisung erstellen .
N Fur das spatere Bezahlen kann ein
— [ sEPa-Uberweisung | [ Vorlage auswahlen i
: Wiedervorlagedatum erfasst werden.
Rechnung-Nr. 10923 | Empfinger: ‘ Holzfachmarkt Zimmertest
Barechnung der am 07.02 2024 galisfertan Artikel entsprachand Auflistung: IBAN: ‘ DEEI 7605 0000 0000 7940 00 |
¢ - . - > | = ]
|Dekorplatte Buche, beschichtet am* 4440 € 308,60 €
[Platte Echtholz Atom, beschichtnt am 5995€  239.80€ Betrag: EUR
|Arbeitsplatte dunkel, beschichtet B 51206 40me0e Verwendungszweck: | RNr. 10923 RDat, 07.02.202¢ |
Textschlssel: [ stangard - Standardiberweisung -]
‘Nettosumme 1.048,00 €
18% Mehrwartsteuer
Geearmisunme -i- r Auftraggeber
Name: | Muster GmbH |
Zahibar innsrhalb von 30 Tagen ohne Abzug
Bankverbindung: | DEO7760606180100384742 - VR Bank Nirnbe... ~

[ §
Wiedervorlage zurlI 16.03.2024

Bezahlt-Status: [ nicht volistandig bezahit -]
m‘;:nsm
e 5 Ablageort: n. Posteingang

-

-
7 ; Speichern und weiter




5 Wie kdnnen die Belege bearbeitet

5.2 Bearbeitungsform Standard

und bezahlt werden?

Ubersicht

Startseite Bele

Belegil Erfassung
Seite von 1 e Seitengrole

Holzfachmarkt Zimmertest
Baumexempelweg 3
90491 Nirnberg

Halzfachmarkt Zimmeriest | Baumexempalwes 3 | 8481 Nimbarg

Firma
Musler zu Testzwacken GmbH
M o 5

0451 Nirnberg

Rechnung-Nr. 10923

Borachnung der am 07.02 2024 geliafarten Artikel entsprachand Auflistung

Artlkol Grofe Prois
Dakorplatte Buche, buschichist 8 m MADE 309,60 €
Platto Echtholz Ahorn, baschichiat 4 m 5005€ 230,80 €
Arbeitsplatte dunkel, beschichtet 8 m* 51,20€ 400,60 €

[T 040,00 €

186,31 € |
1.248.31)¢

Zahibar innerhalb von 30 Tagen ohne Abzug

v

Weitere Informationen

Notiz:

Zahlungsdaten

¥| Uberweisung erstellen

SEPA-Uberweisung

Zahlungsdaten

Empfanger:

BAM:

BIC:

Betrag:

verwendungszweck:

Textschldssel:
Auftraggeber

Name:

Bankverbindung:

Wiedervorlage zum:
Belegstatus
Bezahlt-Status:

Ablageort:

Beleg 2 von 4

vouz

Ic4y Vorlage auswahlen

Holzfachmarkt Zimmertest

DEG9 7605 0000 0000 7940 00

TUUD UUUY DDLU 1 TS0 uu

Standard - Standardiiberweisung

Muster Gl

16.03.2024 @

nicht vollstandig bezahlt

B Posteingang

DEO7760606180100394742 - VR Bank Nurnbe...

=

Muster GmbH ?

Mit Speichern und weiter kann die
Zahlung zu diesem Beleg gespeichert
und der nachste Beleg erfasst werden.

Speichern und weiter




5 Wie kdnnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.2 Bearbeitungsform Standard

Belege sind erfasst

Wahlen Sie Ihren nichsten Schritt:

Nach dem letzten ausgewahlten Beleg, fur den eine
Zahlung erfasst wurde, kommt eine Abfrage, was im
nachsten Schritt gemacht werden soll.

Startseite Belege

Beleglbersicht

Zur Liste der Zahlungen zum Senden/Exportieren

Sollen die Zahlungen direkt ausgefiihrt werden, kann
Zur Liste der Zahlungen zum Senden/Exportieren
gewahlt werden.

Alternativ konnen die offenen Zahlungen spater auch
Uber die Startseite Bank getffnet werden.



Belegiibersicht

Bearbeitungsform Standard

je Belegiibersicht

5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.2

Bearbeitet-Status: | Alle

Anzeigen

- Bezahlt-Status: Bel Rechnungseingang
Moni 7 Schnellsuche;
¥ @ 0 - B B @ 4 Weitere Aktionen
& symbol &
Alle I g: | Eing d -
O
""""" = T =l i — =
bl ra
O O e O )
= ] R T ] b
O a J
e varzrn - =3 I R & =3

1 von 30 Belegen ausgewshlt

Summe der erfassten Betrige: 1.248,31 EUR

Die Rechnungen, zu denen bereits ein Zahlungstrager erstellt wurde,

erkennen Sie in der Belegiibersicht an dem SymbolDer Beleg ist
(mindestens) einer Zahlung zugeordnet

B4




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.2 Bearbeitungsform Standard

| Bank A Einstellungen @ Hilfe 85

DATEV Unternehmen online

4
3 = Neuerungen anzeigen  Bearbeitungsform: Standard
Startseite Bank T " ‘
=
£
4
Neue Zahlungen Offene Zahlungen g
&
Neue Zahlung anlegen > 8 Uberweisungen ausfahren >
0  Lastschrift ausfhren >
Alle Zahlungen ausfihren >
Bankkonto # Bankkonto hinzufiigen / bearbeiten
( @3‘ 1(0.11tc?uv>vrs>§tzip.rﬁfwehr>1_
57.083,73 EUR Status der letzten 30

Offnen Sie die Startseite Bank und wéahlen Sie, z.B.
Uberweisungen ausfiihren .




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.2 Bearbeitungsform Standard

Ubersicht Startseite Bank Zahlungen Muster GmbH >
4
Zahlungen
- =
Status: Offen hd Zahlungsart: Uberweisungen h Anzeigen
.
+ x e
s
Status | Wiedervorlage # | Ausfihrung am Zahlungsart Empfanger / Zahlungspflichtiger Bankverbindung Betrag Verwendungszweck Bankverbindung Be| =
= zum / Fallig am Empfanger / Zahlungspflichtiger Auftraggeber &
13.03.2024 SEPA-Uberweisung Kreditortestrium GmbH 39634  RNr. 21006 RDat. 12.02.2024 Deutsche Bank Il'
DE&9 5002 0700 0000 0110 10 DE40 7607 0012 0320 9707 49
16.03.2024 SEPA-Uberweisung  Holzfachmarkt Zimmertest 1.24831  RNr. 10923 RDat. 07.02.2024 Deutsche Bank
DEG9 7605 0000 0000 7940 00 DE40 7607 0012 0320 9707 49
SEPA-Uberweisung  Jochen Redloffbeispie 1614583  RNr 411 RDas 10012008 Khis 420040 Tiotochs Nocle

DEG4 3001 0400 1234 5678 90

0 SEPA-Uberweisung Saegewerk Kumpfmuehle-Test 698,23 RNr.

DES® 7605 0000 0000 6565 25 = 7" Markieren Sie die zubezahlenden Zahlungen
O SEPA-Uberweisung Redloffbeispiel Jachen ) 1.69813 RMr. und Wahlen Sie An Bank Senden .

DEG4 3001 0400 1234 5678 90

SEPA-Uberweisung Farben-Fritzebeispiel 89964  RMNr. i X X
- o DETD 1001 042400038473 2 Unter Wiedervorlage zum sehen Sie die
O SEPA-Uberweisung Holzhandel Spanexempel E£0 7001 0424 0000 0773 65 90099 RMr i gesetzte W|edervor|age und kbnnen danach
O SEPA-Uberweisung Holzhandel Spanexempel 5540 7001 0424 0000 0773 65 58982  RMNr! Sortieren .
2 von 8 Zahlungen ausgewshlt: Gesamtbetrag: 1.647.65 EUR An Bank senden

« | Zahlungsdetails




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.2 Bearbeitungsform Standard

HINWEIS
Weitere Informationen zum Arbeiten mit der Bearbeitungsform Standard erhalten Sie hier:

Dokument 1071559 - DATEV Unternehmen online: Belege bearbeiten und bezahlen (Bearbeitungsform
Standard).


https://www.datev.de/hilfe/1071559

5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.3 Bearbeitungsform Erweltert

=

Ubersicht Startseite Belege

Muster GmbH >
3 =» Neuerungen anzeigen Bearbeitungsform: Erweitert
Startseite Belege
[
B
Belegsuche furs
| I| Suchen B
=» Erweiterte Suche
] Belege hochladen
é N
Lieferantenrechnungen Kundenrechnungen
40 ze lege erfassen > 35 ze ege erfassen >
6 offene Rechnungen dberweisen > 0 offene Rechnungen dberwachen >
Alle bearbeiteten Lieferantenrechnungen anzeigen > Alle bearbsiteten Kundenrechnungen anzeigen >
Belege Bereitstellen
lle Bel vom Belegtyp A - i
slle Belege vem Belestyp Alle _Anzzigan 8 Belege bereitstellen >




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.3 Bearbeitungsform Erweltert

Vor dem Erfassen der Rechnungen sind ggf. vorbereitende Tatigkeiten notwendig:

A  Geschéftspartner anlegen / importieren

A Einstellungen zu den Zahlungen und Zahlungsbedingungen anlegen

A  Konfiguration der Erfassungsmaske fur die Eingabe weiterer Beleginformationen

A Hinterlegen von Konten bzw. Ware/Leistung



5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.3 Bearbeitungsform Erweltert

A Geschaftspartner anlegen / importieren:

\ ? Stammdaten
'._ DATEV Unternehmen online

Unternehmensauswahl

Geschafispartner - Neu anlegen I

Unternehmensangaben

Geschiftspartner

Verwalten
Exportieren
Importieren aus Datel
Importieren aus RZ

Alle I6schen

Zahlungseinstellungen

Bestandsverwaltung

Typ
[ Kunde

[ Lieferant
[ Sonstige
Adresse
Anrede:
Name:
Adresszusatz:
Land:

Strale:

PLZ/Ort:

Steuerangaben
Steuernummer:

USt-ldNr.:

Deutschland

\ vl

Die Eingabe der USt-IdNr. erhdht die Qualitat der Belegerkennung

Speichern und schlieBen | Abbrechen ‘

| Stammdaten
Q DATEV Unternehmen online

Unternehmensauswahl

| Geschaftspartner importieren

Unternehmensangaben

o
Geschéftspartner, die Sie als Datei auf lhrem [okalen System gespeichert haben, kénnen Sie hier in die Stammdaten Gbertragen. Die folgenden Dateiformate werden
unterstiitzt:

Geschiftspartner
P » Aus einem DATEV-Rechnungswesen-Programm exportierte Geschaftspartner
# Aus Unternehmen cnline exportierte Geschaftspartner
Verwalten » CSV-Format nach DATEV-Vorgaben (siche Hilfe)
Exportieren Andere Dateiformate kénnen nicht dbertragen werden.

Importieren aus Datei ‘Wahlen Sie eine auf lhrem Rechner gespeicherte Datei aus:

| | Durchsuchen...

Geschaftspartner Stammdaten konnen direkt bei der Neuanlage eines Mandantenbestandes in
DATEV Unternehmen online durch Ihren steuerlichen Berater bestlckt werden.

Alternativ kdnnen diese spéater in DATEV Stammdaten online manuell erfasst oder importiert werden,
bspw. von Ihrem steuerlichen Berater aus dem BuchfuhrungsBestand.

Das Hinterlegen von Geschéftspartner -Stammdaten ist nicht zwingend notwendig, da der
Buchungsassistent (OCR -Erkennung) sich die zum Beleg erfassten Geschéaftspartner -Daten
merkt und beim nachsten Beleg zu diesem Geschaftspartner erneut vorschlagt.




5 Wie kdnnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?

5.3 Bearbeitungsform Erweitert

A Geschaftspartner anlegen / importieren:

Stammdaten
DATEV Unternehmen online

Unternehmensauswahl

Unternehmensangaben
Allgemein Details Bank Zahlungen Kommunikation
Geschaftspartner
Bankverbindung
Verwalten Land: | Deutschland v
Exportieren .
IBAN: [pEs710016100001254715 ] Barkleitzahl:  [100196 10 |
Importieren aus Datei BIC: [pxiaDERRXNX | Kontonummer:  [1254715 |
Importieren aus RZ Bankbezsichnung: | |#
Alle lschen
Anmerkung: |
Zahlungseinstellungen Wiahrung: [ EUR - Eura V]

Standard Bank

Bestandsverwaltung - =
Ubernehmen l I Anderungen verwerfen

ran.s DE DES7 1001 9610 0001 2547 15 DXIADEBEXXX

Speichern und schliefen ] I Abbrechen

100 196 10 12547154

Im Lieferanten-/Kunden-
Stammsatz muss die
Bankverbindung hinterlegt sein.




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?

5.3 Bearbeitungsform Erweitert

A Zahlungsarten anlegen:

Zahlungseinstellungen

Zahlungsarten

Allgemeine Einstellungen zu Uberweisungen und Lastschriften.
Gilt fiir alle Geschéftspartner, sofern keine individuellen Einstellungen getroffen wurden.

Keine Angabe Keine Angabe

Uberweisung durch Kunde ﬁ Uberweisung erstellen

\

Q Lastschrift erstellen Keine Uberweisung erstellen

SEPA-Mandatsverwaltung

SEPA-Mandate verwalten | Gldubiger ID: DE98ZZZ09999999999

Zahlungsbedingungen

In DATEV Stammdaten online unter
Zahlungseinstellungen | Zahlungsarten  kann
hinterlegt werden, ob generell Uberweisungen
bzw. Lastschriften erstellt werden.

Diese Einstellungen gilt flr alle Geschaftspartner,
sofern keine individuellen Einstellungen getroffen
wurden.




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?

5.3 Bearbeitungsform Erweitert

A Zahlungsbedingungen anlegen:

Unternehmensauswahl

Unternehmensangaben

Geschiftspartner

Zahlungseinstellungen

Bestandsverwaltung

Zahlungsarten

Allgemeine Einstellungen zu Uberweisungen und Lastschriften.
Gilt fiir alle Geschéftspartner, sofern keine individuellen Einstellungen getroffen wurden.

ahlungsart bei Kunden Zahlungsart bei Lieferanten
Keine Angabe Keine Angabe
Uberweisung durch Kunde ‘a‘ Uberweisung erstellen
Q Lastschrift erstellen Keine Uberweisung erstellen

SEPA-Mandatsverwaltung

SEPA-Mandate verwalten | Gldubiger ID: DE98ZZZ09999999999

Zahlungsbedingungen  New anlegen

In DATEV Stammdaten online unterZahlungseinstellungen |
Zahlungsbedingungen | Neu anlegen  kdnnen
Zahlungsbedingungen angelegt werden.

Die Nummern der Zahlungsbedingungen kdnnen im Bereich
von 10 0 999 selbst vergeben werden.

HINWEIS

Q

10 14 Tage netto

1 14 Tage - 2,00%, 30 Tage netto

12 30 Tage netio

Die Hinterlegung von Zahlungsbedingungen ist nicht zwingend
notwendig, da der Buchungsassistent (OCRErkennung) sich die
zum Beleg erfassten Zahlungsbedingungen merkt und beim
nachsten Beleg zu diesem Geschaftspartner automatisch
vorbelegt.




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.3 Bearbeitungsform Erweltert

A Zahlungsbedingungen anlegen:

nternehmensauswahl

emehmensangaben

Zahlungsarten

Allgemeine Einstellungen zu Uberweisungen und Lastschriften.
Gilt fiir alle Geschéftspartner, sofern keine individuellen Einstellungen getroffen wurden.

Keine Angabe Keine Angabe
Uberweisung durch Kunde a Uberweisung erstellen
a Lastschrift erstellen Keine Uberweisung erstellen

SEPA-Mandatsverwaltung

SEPA-Mandate verwalten | Glaubiger ID: DE9BZZ709999999999

Zahlungsbedingungen + Neu anlegen

11 14 Tage - 2,00%, 30 Tage netto

12 30 Tage netto

In DATEV Stammdaten online unter
Zahlungseinstellungen |
Zahlungsbedingungen kdnnen Sie
eine Zahlungsbedingung allen
Lieferanten/Kunden zuordnen,
denen noch keine individuelle
Zahlungsbedingung zugeordnet
wurde.




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.3 Bearbeitungsform Erweltert

A Individuelle Zahlungsbedingungen anlegen:

| ﬁ Stammdaten
e DATEV Unternehmen online

Unternehmensauswahl

Unternehmensangaben

Exportieren
Impaortieren aus Datei
Importieran aus RZ

Alle I&schen

Zahlungseinstellungen

Bestandsverwaltung

Geschaftspartner - Andern

() Lastschrift erstellen

Allgemein Details Banlk Zahlungen Kommunikation
~
Kundendat:
Zahlungsbed lingung: | < gabe w | Es gilt die allgemeine Zahlungsbedingung: (10) 14 Tage netto
+ Zahlu d g
hl rt: ® &s gilt die allgemeine 7a jsart: Lastschrift erstellen
O durch Kund

Speichern und schliefen Abbrechen

Unter Geschaftspartner | Verwalten |
Zahlungen kann pro Lieferant/Kunde
individuell hinterlegt werden, ob ein
Zahlungstrager erstellt und eine
Zahlungsbedingung hinterlegt werden soll,
die vom Standard abweichen.




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.3 Bearbeitungsform Erweltert

A Individuelle Zahlungsbedingungen anlegen:

| % Stammdaten
L DATEV Unternehmen online

Unternehmensauswahl

Geschaftspartner - Andern Mit Speichern und schliel3en kann die
Unternehmensangaben . o Anderung gespe|Chert Werden

Allgemein Details Bank Zahlungen Kommuni kation

Geschaftspartner

Kundendaten
Verwalten Zahlungsbedingung: I <keine Angabe> VI Es gilt die allgemeine Zahlungskedingung: (10) 14 Tage netto
Exportieren
(10) 14 Tage netto
. _ (11) 14 Tage - 2,00%, 30 Tage netto
Importieren aus Datei - b =
P Zahlungsart: {12) 20 Tage netto
. " Oberweisung durch Kund
Importieren aus RZ = '_ Hng curen kunce
) Lastschrift erstellen
Alle |6schen ) )
Speichern und schlielen Abbrechen
Zahlungseinstellungen
Bestandsverwaltung




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.3 Bearbeitungsform Erweltert

Konfiguration der Erfassungsmaske fur die Eingabe weiterer Beleginformationen:

A In der Standard-Erfassungsmaske in DATEV Belege online, Bearbeitungsform Erweitert, konnen alle relevanten
Informationen zu einem Beleg erfasst werden, z.B. Belegdaten und Zahlungsbedingungen.

A Sollen z.B. auch Sachkonten oder Kostenstellen erfasst werden, empfiehlt es sich, eine individuelle Erfassungsmaske
zu konfigurieren.

A  Die Konfiguration erfolgt Gber Einstellungen | Erfassungsmaske konfigurieren



5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.3 Bearbeitungsform Erweltert

A Konfiguration der Erfassungsmaske fiir die Eingabe weiterer Beleginformationen:

EEELITE Rechnungseingang - Erfassungsmaske konfigurieren
Bearbeitungsform Erfassungsmaske konfigurieren * mit Kost/Kanto
Belegtypen paiiagost/ Konto
Buchungsassistent Hier kénnen Sie die Masken zur Erfassung lhrer Eingangs- und Ausgangsrechnungen konfigurieren, Standard v, B s

Datenvolumen : acke fiir Rec DT -
= Erfassungsmaske fir Rechnungseingang konfigurieren Beleginformationen Buchfiihrung

Erfassungsmaske kenfigurieren

- BU
Erweiterte Einstellungen = Erfassungsmaske fir Rechnungsausgang konfigurieren
Kooperationen Sachkonto v
ooperationes
Rechnungsordner Sachkonto-Bezeichnung
Sachkonten KOST1 v
Upload Mai KOST2
Ware/Leistung KOST-Menge

Zahlprozess Weitere Informationen

Belege online | Einstellungen | Erfassungsmaske konfigurieren



5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.3 Bearbeitungsform Erweltert

A Hinterlegen von Konten bzw. Ware/Leistung:

Einstellungen

Bearbeitungsform Sachkonten

Belegtypen :.B\'

e Rechnungseingang ~ Wirtschaftsjahr: | 01.01.2024 ~

Datelwo umen

Erfassungsmaske konfigurieren o .

ot Eneilmoen "fl & — - — In DATEV Belege online unterEinstellungen |
= eZeichnu ng - ac| onto .

Kooperationen Sachkonten kdnnen Konten erfasst oder z.B.

:Lk aus DATEWKanzlet Rechnungswesen

achkonten o 5 . .

Usiesd s importiert werden, die dann bei der

Were/Leistung Erfassung zur Verfligung stehen.

Zahlprozess




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.3 Bearbeitungsform Erweltert

A Hinterlegen von Konten bzw. Ware/Leistung:

Einstellungen

Bearbeitungsform

Belegtypen
Buchungsassiste
Datenvolumen

Erfassungsmaske

Erweiterte Einstellungen

Kooperationen
Rechnungsordner
Sachkanten
Upload Mai
Ware/Leistung
Zahlprozess

nt

konfigurieren

Ware/Leistung

Rechnungseingang -

4k

Wirtschaftsjahr: | 01.01.2024 ~

- |

[l Farbe

In DATEV Belege online unterEinstellungen | Ware/Leistung
konnen Waren- und Leistungsarten hinterlegt werden, die bei
der Erfassung zur Verfligung stehen.




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.3 Bearbeitungsform Erweltert

& Einstellungen @ Hilfe 32

Ubersicht Startseite Belege Muster GmbH >
StartSEj_te B ele g.e =» Neuerungen anzeigen Bearbeitungsform: Erweitert ‘
feeasucke e Offnen Sie die Startseite Belege und wahlen
e Sie unter Lieferantenrechnungen | Belege
4.:’] Belege hochladen erfassen .
Lieferantenrechnungen Kundenrechnungen

Alternativ: Kundenrechnungen | Belege

40 ge ege erfassen > 35 =z« ege erfassen > erfassen
0 offene Rechnungen Gberweisen > 0 offene Rechnungen dberwachen >
Alle bearbeiteten Lieferantenrechnungen anzeigen > Alle bearbeiteten Kundenrechnungen anzeigen >
Belege Bereitstellen
alle Belege vom Belegtyp Alle - ‘ Anzeigen 3 g berei I 5




5 Wie kdnnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.3 Bearbeitungsform Erweltert

Der erste zu erfassende Beleg wird
automatisch geoffnet.

Beim erstmaligen Offnen muss- beim
weiteren Offnen kann - der Ablageort
angepasst werden.

Standardregister

bbbbbbbbb




5 Wie kdnnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?

5.3 Bearbeitungsform Erweitert

Ubersicht  Startseite Belege  Erfassung

Muster GmbH

Periode: [01.032024 - 31.03.2024

Belegtyp: [ Rechnungseingang

Firma Bank: Areal Bank
Muster zu Testzwecken GmbH BIC: AARBDESWEDQ
Musterhobelweg 5 BAN: DE44600104240002548874
90451 Numberg Steusms. ;| 156/200/06016
USt-IdNr.- DE 563053814
Rechnungsdatum
04.03.2024
Rechnung
Auftrag Nr[579]
Die Lieferung erfolgte, wie vereinbart, am|04.03.2024,
[Artikelbeschreibu Preis/m® __[Menge Gesamtpreis
beschichiete Platle Eiche 19,35 20,00] 38r.00€
[Netiosumme: 00
19% MwSt 7353 €
IS——
Skonto 2% Brutto IME

Zahlungsziel 30 Tage

Innarhalb 14 Taga 2% Skonto

P B &

Geschéftspartner-Name: ‘ Sagewerk Testtanne

Geschaftspartner-Konto:

Kundennummer:

Rechnungsdatum:
Leistungsdatum:
Rechnungsnummer:
Auftragsnummer:

Rechnungsbetrag:

Steuer:

‘Ware/Leistung:

R— Heften und Loschen von Belegen beim
= Senin ey Erfassen der Belegdetails moglich.

— Beleginformationen Buchfiihrung

Sachkonto: ‘

KOST1: ‘ |

KOST2: \ |

Zahlungsbedingung: 10 - | | 30 Tage netto

Skonto 1:

0% | 000]eur [rmvmiy @)

Fallig chne Skonto: 03.04.2024




5 Wie kdnnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?

5.3 Bearbeitungsform Erweitert

Ubersicht  Startseite Belege  Erfassung Muster GmbH

@& Seite 1 Periode: [01.03.2024 - 31.03.2024

Belegtyp: [ Rechnungseingang

v]
']

Geschéftspartner-Name: ‘ Sagewerk Testtanne

Geschaftspartner-Konto:

\
Kundennummer: ‘ |
Firma Bank: Arwal Bank @ Rechnungsdatum:
Muster zu Testzwecken GmbH BIC: AARBDESWEDQ
Musterhobelweg & BAN:[DE44500104340002546674
50451 Numberg Stous. [156/290/96015 5 Leistungsdatum:
USt-IdNr:
— I pee———
04.03.2024.
e Zugriff auf in Stammdaten hinterlegte
- Rechnungsbetrag: _ - (| Rechnungskorrektur P a
O s s e ekt oD Geschaftspartner und Zahlungsedingungen
[Arfixelbeschreibu Preism® _ [Menge Gesamipreis 4 Beleg aufteilen
beschichiete Platle Elche 7

y - S —— bzw. Neuanlage moglich.
‘Ware/Leistung: ‘ - |

— Geschaftspartnerdaten

IBAN: [DE4 600104240002 546874 |

— Beleginformationen Buchfiihrung

Netisumms TT00E I ‘ -]+
[19% MwSt 7353 €
PR KOST1: ‘ |
KOST2: \ |
Skonto 2% Brutto IME -
Zahlungsbedingung: ‘ 10 - | | 30 Tage netto |

Skonto 1¢ % | 000EuR [Ty )
Fallig chne Skonto:

Zahlungsziel 30 Tage
Innarhalb 14 Taga 2% Skonto

=

-
7 » Speichern und weiter




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?

5.3 Bearbeitungsform Erweitert

Erfassung Muster GmbH >
@ Seite von 1 it > Periode: 01.03.2024 - 31.03.2024 - !
Belegtyp: Rechnungseingang - 4
a & gseingang -
Belegdaten &
Sagewerk Testtanne _ &
&f Geschaftspartner-Name: | Sagewerk Testtanne
. Geschaftspartner-Konto:
Shqmvers Tesitanns | Waldtessstr 5 | 77604 Offenburg Kundennummer:
-
Fima Bank: Areal Bank 4 Rechnungsdatum: 04032024 [}
Muster 2u Testzwecken GmbH BIC: AARBDE )
- pum, |15 = Leistungsdatum: 04032024 [
USt-IdNr ;| DE 563953814
Rechnungsdatum Rechnungsnummer: C-559
04.03.2024
Rechnung Wi [G-558 g .
/\‘Lﬁ.:m = Auftragsnummer: 579
Rechnungsbetrag: 46053 |EUR -
Die Ligferung erfoigte, wie verainbar, am|04,03.2024)
Ariikeibeschreibung Freimm® _ |Menge Gesamipreis 4 Beleg aufteilen
beschichtete Platle Eiche 19,35 20, 367.00 €
Sie ko die erkannten Wert d die Eingab
Ware/Leistung: e O e e e a e e e u e ga e
Gexchttsparnerdaten mit Speichern und weiter bestatigen.
T Weitere Belege kdnnen ebenso erfasst werden
g c
Beleginformationen Buchfuhrung
Netiosamma B700€ Sachkanto: hll s
19% MwSt 7353 €
Gesamtsumme ) 460,53 L AT
KOSTZ:
Skonto 2% Brutio M€
Zahlungsbedingungen
Zahlungsbedingung: 10 - = =]
Skonto 1: 0,00 % @

Zahlungsziel 30 Tage
Innarhalb 14 Taga 2% Skonto

Fallig ohne Skonto:

Zahlungsdaten

Beleg 2 von 42

Speichern und weiter




5 Wie kdnnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.3 Bearbeitungsform Erweltert

Nach dem letzten Beleg, der erfasst wurde,
kommt eine Abfrage, was im nachsten
Schritt gemacht werden soll.

Sollen die Zahlungen direkt ausgefuhrt
werden, kann Zur Rechnungsliste und
sssss Lieferantenrechnungen tberweisen
gewechselt werden.

Zur Rechnungsliste und

Al ternati veée
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5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.3 Bearbeitungsform Erweltert

A Einstellungen @ Hilfe 8

Ubersicht  Startseite Belege Muster GmbH >
A Dalarra = Neuerungen anzed igen Bear rbeitungsform: Erweitert .
Startseite Belege T Nevengmn e fesbenaom et
2]
2
i
&
Belegsuch
H Suchen ‘
= b
A € k adi® Rechnungsliste auch tber die Startseite Belege gedffnet
werden.
Lieferantenrechnungen Kundenre
14 > 13 Belege erfassen >
15 > O offene Rechnungen dberwachen b]
All > Alle  bezrbeiteten Kundenrechnungen anzeigen >
Belege Bereitstellen
T L onesigen | 16 Belege bereitstellen >




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.3 Bearbeitungsform Erweltert

Ubersicht Startseite Belege Rechnungsliste Muster GmbH ?
4
Rechnungsliste
Rechnungsdatum ~ || Letzte 12 Monate b Belegtyp: alle Lieferantenrechnungen ~ Belege aus: Alle Belege =2 Rechnungsstatus: zu Oberweisen = b
z
Anzeigen ﬁ
3
_/ == 4~ / Erweiterte Suche @
=] | Status | Geschaftspartner-Name + | Bezahltam Beleg Zahlun... | Belegart Rechnungsbet... | WKZ Rechnungsdatum Rechnungs... | ntern ... | Zahlbetrag Fillig ohne Skonto Fallig mit Skonto 1 ‘ Fallig mit ... Skonto-Betrag Ges:{
) Dietrich Tonexempel [N Rechnung 45670 EUR 11.01.2024 &0"
O Farben-Fritzebeispiel [ Rechnung 123388 EUR 19.01.2024 X X
O Forben rizebeisie @ Rechnung 95 ER 01032004 Erfasste Belegsatze werden in der offenen Rechnungsliste
) Héflerbeispiel Industrielacke (s Rechnung 52360 EUR 01.03.2024 .
() Héflerbeispiel Industrielacke [ Rechnung 422435 EUR 05.03.2024 angezelgt-
() Holzhandel Musterwald R Rechnung 38008 EUR 01.03.2024
[ Holzhandel M [ Rechnung 65266 EUR 05.03.2024 A - - . . .
0 @ Anzeige aller offenen Rechnungen, die zu Gberweisen sind
[J Klausmuster Friedrich [ Rechnung 62731  EUR 05.03.2024
O Kreditartestrium GrasH b Rechnung 40065 EUR 09.01.2024 A 0
O Kreditortestrium GmbH Ey Rechnung 86280 EUR 16.02.2024 Anzelge des KontOStandeS
Sagewerk Kumpfmihle-Test =8 Rechnung 34248 EUR 11.01.2024
Sagewerk Kumpfmihle-Test R Rechnung 7.09978 EUR 22.02.2024 | A oo . . .
3 Méglichkeit zur Erstellung von Teilzahlungen
] Sagewerk Testtanne ") Rechnung 46053 EUR 04.03.2024 |

A Hervorhebung von tiberfélligen Rechnungen

3 von 15 Rechnungen ausgewshlt Zahlbetrag: 9.121,12 EUR Bankverbindung: | DE40760700120320970749 - Deutsche Bank ~ | Kontostand: 57.083,73EUR Uberweisen |+




5 Wie kdnnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.3 Bearbeitungsform Erweltert

Zahlungen kdnnen sofort an die Bank
gesendet werden.

i en speichern




5 Wie kdnnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.3 Bearbeitungsform Erweltert

Alternativ kdnnen die Zahlungen spater an
die Bank gesendet werden.

i en speichern




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.3 Bearbeitungsform Erweltert

In DATEV Bank online:

Startseite Bank | Offene Zahlungen |
Uberweisungen / Lastschrift ausfihren .




