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1 Was leistet DATEV Unternehmen online?

DATEV Upload online /

Im Unternehmen DATEV Belegtransfer / DATEV In der Kanzlei
Digitalisierun Upload Mail / DATEV Upload ‘
9 mobil / DATEV-Datenservices Buchfiihrung auf
{—B:Iege digitalisieren ] [ Belege Ubertragen ] Rechnungswesen Basis der digitalen

Belege erstellen

/
Belegfreigabe, Belegiibersicht, Belegerfassung und Belegablage DATEV Belegfreigabe online /
[ Belege priifen und freigeben ] [ Buchungs- und Zahlinformation zum Beleg erfassen } 21 Bilgif;::?ibe il

DATEV Belege online

[ Belege ordnen und bearbeiten ] [ Belege suchen ] [ Belege archivieren ]
N

Kassenbuch fiihren
DATEV Kassenbuch online

[ Kassenbelege erfassen }[ Kassenbuch fiihren }

Rechnungen schreiben

[ Angebot, Auftragsbestatigung und Lieferschein erstellen M Rechnung erstellen M Zahlungserinnerung } DAIEVEAutiragsweseninext

Zahlungen bearbeiten Zahlungsvorschliage
erstellen und / oder

L ausfiihren

o DATEV Bank online
[ Zahlungen anlegen }[ Falligkeiten Gberwachen M Zahlungen ausflihren M Kontoumsatze tberwachen }

Erfassung Lohndaten LODAS / Lohn und Gehalt Daten einlesen
[ Ausgewahlte Lohndaten eingeben } Vorerfassung online Lohnabrechnung
durchfiihren
Unternehmenskennzahlen priifen
[ Auswertungen einsehen ] DATEV Auswertungen Auswertungen
Rechnungswesen online / bereitstellen

DATEV Liquiditatsmonitor
online / Auswertungen
Personalwirtschaft online




In diesem Seminar geht es um...

Digitalisierung und Belegfreigabe

[ Belege digitalisieren ] [ Belege Ubertragen ]

Belegiibersicht, Belegerfassung und Belegablage

[ Belege prifen und freigeben } [ Buchungs- und Zahlinformation zum Beleg erfassen ]

[ Belege ordnen und bearbeiten ] [ Belege suchen } [

Belege archivieren

)

1 Was leistet DATEV Unternehmen online?

Kassenbuch fiithren

[ Kassenbelege erfassen }[

Kassenbuch fihren

Zahlungen bearbeiten

[ Zahlungen anlegen M Falligkeiten Gberwachen ][ Zahlungen ausflihren M Kontoumsatze iberwachen }

Unternehmenskennzahlen priifen

[ Auswertungen einsehen }

DATEV Upload online /
DATEV Belegtransfer /
DATEV Upload Mail /
DATEV Upload mobil /
DATEV-Datenservices
Rechnungswesen

DATEV Belegfreigabe
online / DATEV
Belegfreigabe online
comfort /
DATEV Belege online

DATEV Kassenbuch online

DATEV Bank online

DATEV Auswertungen
Rechnungswesen online

Buchfiihrung auf
Basis der digitalen
Belege erstellen

Zahlungsvorschldage

ausfiihren

Auswertungen
bereitstellen

erstellen und / oder




1 Was leistet DATEV Unternehmen
online?

Vorteile fiir lhr Unternehmen; ‘

B Plattform, die die wichtigsten Unternehmensbedirfnisse deckt
B prozessorientiertes, komfortables, effizientes Arbeiten
B einfacher, fast automatischer Zahlprozess, basierend auf Daten der OCR-

Texterkennung

digitales Belegarchiv fiir Archivierung und mit einfacher Suchfunktion
Arbeitserleichterung durch das automatisierte Prifen der Bankkontoumsatze
wenig Aufwand flr Belegaustausch

Belege bleiben im Unternehmen

aktuelle Buchfiihrung

Zugriff auf aktuelle Auswertungen, z.B. Offene-Posten-Liste

bekannte DATEV-Sicherheit
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2 Wie wird DATEV Unternehmen online eingerichtet?
2.1 Einrichtung DATEV Unternehmen online im
Unternehmen

Die wichtigsten Voraussetzungen fiir die Nutzung von
Unternehmen online:

W Vertrag DATEV Unternehmen online -
Bestellt und administriert Ihr

: : : steuerlicher Berater fir Sie.
B Zugangsmedium (DATEV SmartLogin, alternativ DATEV SmartCard/DATEV

miDentity) mit Zugriffsrechten fur die Nutzung von DATEV Unternehmen
online

B Internetzugang mit einem aktuellen Browser (vgl. auch Info-Dokument:

1001981): Empfohlene Browser: Google Chrome oder Microsoft Edge
HINWEIS

: . L Unter www.datev.de/einstieg-unternehmenonline bzw.
o PEIEGEERR SIS AT Pl I C S s im DATEV Hilfe-Center unterstitzt Sie ein Leitfaden bei
der Einrichtung von DATEV Unternehmen online



http://www.datev.de/info-db/1001981
http://www.datev.de/einstieg-unternehmenonline

2 Wie wird DATEV Unternehmen online eingerichtet?
2.1 Einrichtung DATEV Unternehmen online im

Unternehmen

DATEV Unternehmen online X~ Sagen Sie uns, wie wir [hnen helfen konnen!

Einstiegsassistent flr

Unternehmen:
;:::::n ] DATEV Unternehmen online www.datev.de/ei nstieg _

1 Einrichten .
unternehmenonline

3. Beratung und Schulung

4. Weitere Informationen

S
5. Neu in DATEV Hilfe-Center

oder

Voraussetzungen fiir die Einrichtung von DATEV Unternehmen online
Welche Voraussetzungen vor der Bestellung und Einrichtung von DATEV Unternehmen online zu beachten sind.

im DATEV Hilfe-Center mit
1 Einstieg in DATEV Uniemenimen ontne > Produktfilter DATEV Unternehmen
online

Alternative: Einrichten lassen

Wenn Sie Unternehmen online nicht selbst einrichten mochten, kann ein DATEV Solution Partner dies fur Sie ubernehmen. Mit der DATEV Solution Partner-Suche und der >
Sucheinstellung "DATEV Unternehmen online’ finden Sie einen geeigneten DATEV Solution Partner in Ihrer Nahe.

2 Arbeiten

Schritt fiir Schritt durch Unterneh online -



http://www.datev.de/einstieg-unternehmenonline
http://www.datev.de/einstieg-unternehmenonline

2 Wie wird DATEV Unternehmen online eingerichtet?
2.2 Aufruf DATEV Unternehmen online

Aufruf von DATEV Unternehmen online:

B https://duo.datev.de

oder

B Button auf dem Desktop

oder

B wwwrdatev-deMyBATEV-TOntine-AnweirdimgenrBATEV-Uirternehimen-ontimePrograminrstarten

N

rBitte beachten Sie:

Der Pfad zum Aufruf von DATEV Unternehmen online im Internet hat sich geandert. Starten Sie die Anwendung
unter:

waw.datev.de | MyDATEV | DATEV-Cloud-Anwendungen | DATEV Unternehmen online | jetzt starten >

Y.



https://duo.datev.de/
http://www.datev.de/

2 Wie wird DATEV Unternehmen online eingerichtet?
2.2 Aufruf DATEV Unternehmen online

\ Ubersicht i
[==o ilfe
" DATEV Unternehmen online 0

© Feedback geben | Unternehmen wechseln >

Muster GmbH

Guten Morgen,

Belege hochladen > Bankkonten @

Kaseertossen > ) Ubersicht-Seite DATEV Unternehmen
Neue freizugebende Belege [ 10 I Online mit SChne”einstiegen

C B N+

Belege in Freigabe o
 beimir Aktuelles
Beleguibersicht anzeigen ’ Wartungsarbeiten am Samstag, 09.03.2024
07.03.24 « Von 20:15 bis 20:30 Uhr kann es in Einzelfallen dazu b3
é Zahlungen ausfiihren > kommen, c!ass DATEV Unternehmen online kurzzeitig nicht
erreichbar ist.
e Auswertungen anzeigen ? DATEV Auswertungen Rechnungswesen online:

optimierte Suche >

21.02.24 - Weitere Informationen dazu finden Sie hier,

Weitere Meldungen... 2




2 Wie wird DATEV Unternehmen online eingerichtet?
2.2 Aufruf DATEV Unternehmen online

_ Ubersic
eeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

Muster GmbH ; — 2 —
= a =

Guten Morgen,

ar Belege hochladen > Bankke¢
/ Kasse er rfassen >

'@ Neue freizugebende Belege [ 10 2SS

ssssss buch erfassung uid
Sl Belegtibersicht anzeigen > Wartunc
€8 Zzahlungen ausfihren > kommen, ¢ _— - —
erreichbar
v Weitere Anwendungen @
ls  Auswertungen anzeigen > PATEVA
optimierte Suche >

21.02.24 « Weitere Informationen dazu finden Sie hier.

Weitere Meldungen... >

== 17
/ Felrege in Freigabe s I l—l] 1 J]l]ll
. LODAS tatsmonitor

Aufruf der einzelnen
Anwendungen Uber den
Menupunkt Anwendungen.

Welche Anwendungen angezeigt
werden, ist abhangig von den
eingerichteten Zugriffsrechten.




3 Wie konnen Belege digitalisiert
werden?




3 Wie konnen Belege digitalisiert
werden?

3.1 Allgemein

3.2 DATEV Upload online

3.3 DATEV Belegtransfer

3.4 DATEV Upload Mail

3.5 DATEV Upload mobil




3 Wie konnen Belege digitalisiert werden?
3.1 Allgemein

Online-Anwendung PC-Anwendung

DATEV Upload Mail DATEV Upload mobil

Szenarien

Szenarien Szenarien Szenarien

Mehrere Bestinde * Mobiles Arbeiten per App

Wenige Bestinde

* Per E Mail eingegangene
Belege direkt nach DATEV
Belege online weiterleiten

Viele bereits digitalisierte
Dokumente

* Fotografieren und
Bearbeiten von
Dokumenten

Bearbeiten von
Dokumenten

Rechnungsdaten aus

+ Ubertragen von bereits
Vorsystemen

digitalisierten Dokumenten
Verzeichnisiiberwachung per E Mail

Ubertragen von bereits
digitalisierten Dokumenten

Technische Voraussetzungen

Technische V . .
Technische Voraussetzungen echnische Voraussetzungen * i0S und Android
*  Windows

«  Windows / macOS Technische Voraussetzungen

. Authentifizierung mit .
*  Authentifizierung mit DATEV SmartLoggin *  Windows / macOS

DATEV SmartLogin (alternativ DATEV *  Authentifizierung mit
(alternativ DATEV SmartCard/DATEV DATEV SmartLogin
SmartCard/DATEV mIDentity) (alternativ DATEV
mIiDentity) ‘ SmartCard/DATEV
mIDentity)

*  Authentifizierung mit
DATEV SmartLogin




3 Wie konnen Belege digitalisiert werden?
3.1 Allgemein

Belege scannen

Belege kénnen per Scanner digitalisiert und nach DATEV Belege online tUbertragen werden (Datei-Upload).

Hinweise zu organisatorischen und technischen Fragen beim Scannen finden Sie im Dokument 1034754 - Tipps zur
Digitalisierung der Belege per Scanner.

Ziel ist es, beim Scannen ein maglichst kleines Dateiformat bei guter Lesbarkeit zu erhalten.

Gute Erfahrungen werden gemacht mit:
= Dateityp: PDF, TIF/TIFF

= Modus: Schwarz-weil3

= Auflésung: 300 dpi

Pro Beleg muss eine separate Datei erstellt werden.


http://www.datev.de/hilfe/1034754

3 Wie konnen Belege digitalisiert werden?
3.1 Allgemein

Tipps zum Digitalisieren und Ubertragen

B Belege taglich oder wochentlich digitalisieren und tGbertragen.
= Je schneller die Belege digitalisiert und tbertragen werden,
— desto friher stehen sie der Kanzlei zur Erstellung der Buchflihrung zur Verfligung und.
— desto friher kdnnen sie im Unternehmen nach eigenen Kriterien abgelegt werden.
B Automatismen nutzen.

= Belege, die bereits digital im Unternehmen eingehen, Giber DATEV Upload Mail automatisiert aus dem Posteingang des E-Mail-
Programms Ubertragen lassen oder

= Belege, die Gber DATEV Belegtransfer in Verzeichnissen abgelegt werden, automatisch hochladen.
B Verschiedene Ubertragungswege kombinieren.

= zB. Klein-Belege, wie bspw. Tankquittungen oder Kassenzettel, zusatzlich per DATEV Upload mobil senden.



3 Wie konnen Belege digitalisiert werden?
3.2 DATEV Upload online

M Eingescannte oder bereits digital
empfangene und lokal gespeicherte
Belege kénnen direkt Ubertragen
werden.

J Einstellungen @ Hilfe &

%) gelege hochladen

Lieferantenrechnungen Kundenrechnungen
HINWEIS An verschiedenen Stellen in DATEV Unternehmen online aufrufbar:
Dokument 1000312 — Ubersicht zu DATEV 5 Uherdidin

Upload online. . .
» Startseite Belege in DATEV Belege online

+ KassenuUbersicht in DATEV Kassenbuch online


https://www.datev.de/hilfe/1000312

3 Wie konnen Belege digitalisiert werden?

3.2 DATEV Upload online

@

< Zuriick

Upload

DATEV Unternehmen online

Rechnungseingang = Rechnungsausgang Kasse DATEV Lot erlagen | -

>

| |§| Datei laden l

Rechnungseingang (0)

DATEV Upload online &ffnen
Belegtyp auswahlen, fir den Sie Belege Gibertragen méchten.

Die gewlinschten Belege aus lhrem Windows Explorer auswahlen
und bearbeiten Sie diese bei Bedarf.

Ubertragung starten

>

(@ 24_01_001_ER

@ 24 01_011_ER_
Redloff.pdf

i » DieserPC » Desktop * Musterbelege » Eingangsrechnungen

= &

_01_002_ER. @24 01.003ER. @ 24_01_004_ER_
Kreditor.pdf Sége.pdf Ton.pdf
. e = — @

& 24_01_012_ER_ @ 24.01_013_| @ 24 02_014_ER_
Farben.pdf Holz.pdf Spanexempel.

ndf

v @ | Eingang

© 24.01_005_ER_
Kreditor.pdf

@ 24 02_015_ER_
Klaus.pdf

Rechnungseingang (29)

Re(hnuAgang Rechnungsausgang Kasse DATEV Lohn-Unterlagen | ~

@ Datei laden

Rl

Friedrich Klausmuster

. 29 hochladen “ |
T ——b{C

Farben-Pritsebeimpad




3 Wie konnen Belege digitalisiert werden?
3.3 DATEV Belegtranster

\c#: DATEV Belegtransfer

Einstellungen | Hille | @ abmelden | @ Unternchmen online | §® Feedback geben @ Automatisch hachladen

M Programm muss lokal
installiert werden —
www.datev.de/belegtransfer

Verzeichnisse fiir Belege online anl

B Eingescannte oder bereits Verzaichnisefir Baleg anline anlegen s
M M Basisverzeichni Wihlen Sie die Unternehmen, fiir die Sie Verzeichnisse anlegen méchten:
igital empfangene und lokal
.d g ta e . p a ge e u d O a ichnf) gffchten Sie die Verzeichnisse fiir Ihre Unternehmen anlegen? nach Unternehmen suchen Q
Alle Verzsichnisse we s Unterordner dieses Ordners angelegt:
in verschiedenen o N e e ——
ABelegtransfer
Verzeichnissen gespeicherte . [ seronn
Benennung der Verzeichnisse

B e I e g e ké nnen d i re kt Nach welchem Muster sollen die Unternehmens-Verzeichnisse benannt werden? T A e -
. Berater-Nr.-Mandanten-Nr, Bsp: 123456-12345
Ubertragen werden.

_é

B Dazu mussen zunachst A R——
Ve rze i C h n i S Se ei n g e ri C h tet [Ell Definieren Sie den Umgang mit hochgeladenen Belegen nach der Verzeichnisanlage im Mendpunkt : Rechnungseingang

Rechnungsausgang

Wiahlen Sie, welche Verzeichnisse Sie anlegen machten:

werden, um die Belege S

Rechnungseingang Einkauf

entsprechend ablegen zu

+  Nur Unternehmen anzeigen, fiir die noch keine Verzeichnis: v ohne Belegtyp

konnen. —_—

Zuriick T Verzeichnisse anlegen



http://www.datev.de/belegtransfer

3 Wie konnen Belege digitalisiert werden?
3.3 DATEV Belegtranster

B Zusatzlich bietet das Programm einen Uberwachungsmodus an, der Belege (ber die von Ihnen
ausgewahlte Unterverzeichnisse automatisch nach DATEV Belege online Gbertragt.

3} DATEV Belegtransfer - O *

Einstellungen | Hilfe | &) abmelden | [ Untemnehmen online | € Feedback geben @ Automatisch hochladen |

Belege online

<= Verzeichnisse hinzufiigen Diese Belege hochladen

UNTERNEHMEN BERATERNUMMER MANDANTENNUMMER STATUS

v Muster GmbH 0

B Automatisch hochladen — Wenn der Schieberegler fiir den automatischen Upload der Belege
des DATEV Belegtransfers aktiviert ist, werden die Verzeichnisse tiberwacht. Die Belege in den
Verzeichnissen werden automatisch nach DATEV Unternehmen online hochgeladen.

HINWEIS

Dokument 1020025 — Ubersicht und Funktionen im DATEV
Belegtransfer.


http://www.datev.de/hilfe/1020025

3 Wie konnen Belege digitalisiert werden?
3.4 DATEV Upload Mail

B Ubertragung von Belegen, die per E-Mail im Unternehmen eingegangen sind

» In DATEV Belege online Einstellungen | Upload Mail.

it Startseite Belege Muster GmbH ?

+ Konfigurieren | Jetzt einrichten klicken und dem Assistenten zur N e S
Einrichtung folgen. g

Bearbeitungsform Upload Mail
Belegtypen

ge schnell und einfach per E-Mail an Unternehmen online senden

* Nach Abschluss der Einrichtung ist eine Zieladresse fiir den
Belegtyp Rechnungseingang vorhanden.

= Konfigurieren

 Zieladressen fur weitere Belegtypen konnen Uber Belegtypen
hinzufliigen angelegt werden, [ deica el Einstellungen
+ Ubertragung der E-Mails aus Ihrem Mail-Programm an die o
ange|egten Zieladressen starten Rechnungseingang dB4efd27-1a3d-4c0a-0fdo-ef0013Ted6208 BE @
Sonst chtig
= Absender hinzufligen

Dokument 1007550 - Digitale Belege per E-Mail senden.


http://www.datev.de/hilfe/1007550

3 Wie konnen Belege digitalisiert werden?
3.5 DATEV Upload mobil

Voraussetzung

®  Auf dem Smartphone sind DATEV SmartLogin und DATEV Upload mobil installiert
DATEV Upload mobil

B Digitalisierung und Ubertragung der Belege nach DATEV Unternehmen online Beide Losungen

setzen DATEV

oder alternativ _
SmartLogin voraus.

® Ubertragung der Belege aus Fremd-Apps (z. B. Foto-, Scan-Apps)

HINWEIS

Dokument 1071586 - DATEV Upload mobil: Dokumente
digitalisieren und Ubertragen


https://www.datev.de/hilfe/1071586
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4 Wie konnen Belege gepruft und freigegeben werden?

B Mit DATEV Belegfreigabe online kdnnen Sie sicherstellen, dass ausgewahlte Belege (z. B. Eingangsrechnungen) nur
gepruft in die Finanzbuchfihrung und zur Bezahlung gelangen.

B DATEV Belegfreigabe online bietet Ihnen die Moglichkeit, Belege gezielt dem zustandigen Freigeber zur Prifung
zuzuweisen, damit dieser nur die flr ihn relevanten Belege zur Bearbeitung erhalt.

B  Freigeber und Freigabezeitpunkt werden protokolliert. Im Prifprozess kdnnen Informationen fir die
Finanzbuchfihrung hinterlegt werden. Sie kdnnen sich per E-Mail benachrichtigen lassen, sobald neue zu prufende
Belege in DATEV Belegfreigabe online vorhanden sind.

B DATEV Belegfreigabe online ist eine Zusatzkomponente von DATEV Unternehmen online und in 2 Varianten
verfligbar: DATEV Belegfreigabe online und DATEV Belegfreigabe online comfort.

Produktvergleich:
HINWEIS

Informationen zu Voraussetzungen und Einrichtung:
Dokument 1019156 - Vorbereitung und Einrichtung

www.datev.de/belegfreigabe



http://www.datev.de/hilfe/1019156
http://www.datev.de/belegfreigabe

4 Wie konnen Belege gepruft und freigegeben werden?
4.1 Belege zuweisen

/A Einstellungen @ Hilfe 3

Freigabestatus: Freigeber ~ | Belegtyp ~ | | Zeitraum v | Sortierung: = Bearbeitet v [ <k Belege hochladen Mehrere auswahlen
i . e TR
= = Friedrich Klausmuste
[ ] InFreigabe 0 s B R | =
(] nKkiarung 0 = = —
(] Abgelehnt o | == = e ——
= = = = = Nachdem der Beleg Ubertragen wurde,

steht dieser dem Zuweiser zur Prifung und
Freigabe in DATEV Belegfreigabe online
zur Verfligung.




Belegfreigahe
DATEV Unternehmen online

Ubersicht » Belegauswahl » Belegdetails

Seite 1 von 1

R S A s

Kreditortestrium GmbH

Firma

Muster zu Testzwecken GmbH
Musterhobeiweg &

20451 Nomzerg

Seitengrofe v

Bank: Cradit Eurape Bank Fim
EX00H

IBAN: DEEA530207000000011010
Steusrr.: 181/815/52561
USt-ldNr.; DE 780874525

Belegdetails

Rechnungsnummer

A Einstellungen @ Hilfe

4 Wie konnen Belege gepruft und freigegeben werden?
4.1 Belege zuweisen

Freigabe

WKIE:\«‘E B l‘ﬁ

Rechnungsdatum
04032024
Liefersehein und Rechnung Nr.: 28810
Die Lieferung erfolgte, wie vereinbart, am 04.03.2024.
[Artikelbeschraibung [Gezamtpreis |
| beitsplatts Eiche 30 om. beschichiat 5| sesoos
|Ameitsplatt= Eiche 70 em, beschichtet 8| esepoe
|arbeitsplatte Eiche 80 em. beschiohtet 7| sa.o0e
TOE e
105 Mwst areseE
|Geszmizumme 235858¢

29810

Rechnungsdatum Leistungsdatum
04.03.2024 04.03.2024
Rechnungshetrag Wahrung

2.358,58 EUR

E] Rechnungskorrektur

Notiz fiir Buchfiihrung

Kostenrechnung

Kost1 Kost2

KOST-Menge

Zahlungsdaten

Bezahilt-Status
Nicht vollstandig ... ~

Belegprotokoll

t  Datei hochgeladen

vor 6 Minuten *

B Belegdaten vorbelegt

vor 6 Minuten + automatisch

Freigeben In Klarung

Der Zuweiser kann optional Belegdetails
prifen und erfassen und den Beleg nun
an den Freigeber zuweisen.

Im Belegprotokoll werden die
Protokolleintrage zum Beleg angezeigt




4 Wie konnen Belege gepruft und freigegeben werden?
4.1 Belege zuweisen

Belegfreigabe Ei ;
instellungen Hilfe
DATEV Unternehmen online }' g o
Ubersicht » Belegauswahl » Belegdetails Muster GmbH
Seite | 1 von 1 ©  seitengroBe v~ @ £ Belegdetails X Freigabe X
T HEsI N En0ang : [ ~ ]
2
Kreditortestrium GmbH «
Am Mustermarkt 120 —_— =
5098 Branneaburg i Rechnungsnummer Gruppen
29810 el
e o Gruppe Fachabteilung N
Fima Zank: Cradi Eurape Sank Fim Rechnungsdatum Leistungsdatum e
bbbl 8k Descsogz0Taosc0n01 1010 = 04.03.2024 04.03.2024 Personen
00451 Nismberg Steuerns - 181/815/52581
USt-IdNr.: DE 780874525 3 ~
Rechnungsizm 1 Rechnungsbetrag Wwahrung Geschaftsfiihrung, Max
peoe 2.358,58 EUR ~
Lieferschein und Rechnung Nr.: 23810 @ Fachabteilung, Peter
Die Lisferung srfoigts, wie versinbart, am 04.02.2024. D Rechnungskorrektur k -
[Efm [Menge in Ifm B
|Arbeitsplatte Eiche 80 em, beschichtet W00E 5 40500 € Notiz fir Buchfihru ng
|Arbeitsplatte Eiche 70 cm. beschichtat 100.00€ a 854,00 €
|Arbeitsplatte Eiche 80 em, beschichtet 1MB00€ 7 B30 E
“
Kostenrechnun 1 b A h | . b
s Freigeber auswahlen: Neben
Kost1 Kost2 . .o
Einzelpersonen kénnen Belege auch
Nettosumme 182820 €
18% MwSt 37858 € .
— Gruppen zugewiesen werden.
— -Menge
Zahlungsdaten
Bezahlt-Status
Zalungsziel 30 Tage Nicht vollstandig ... ~
Innerhalb 14 Tage 2% Skonto
Freigeben | ‘ In Klarung ‘ | Ablehnen




4 Wie konnen Belege gep

4.1 Belege zuweisen

%’ Belegfreigabe

DATEV Unternehmen online

icht » Belegauswahl ) Belegdetails

ru

/A Einstellungen @ Hilfe

Muster GmbH

Seite 1 von 1 &  SeitengriRe

Kreditortestrium GmbH
ustermarkt 120
annenburg

s HLLAT Msiemar 12 5 183008 Brarrarniry
Firma Bank: Credit Europe Bank Fim
Muster zu Testzwecken GmbH BIC: FEHLOEFRION
Musterhozeineg 3 IBAN: DEB300207000000011010
90451 Nomberg Steuernr.: 181/815/52561

UStdNr: DE 780874525

Rechnungsdatum
04.03.2024
Liefersehein und Rechnung Nr.: 28810
Die Lisferung srfoigte, wie versinbar, am 04.03.2024.
[Enfm [Menge in lfm
|Arbeitsplatte Eiche 80 cm, beschichtet W00E 5 485,00 €
|arbeitsplatte Eiche 70 em. beschichtst 108.00€ 6| es400€
|Arbeitsplatte Eiche 80 cm, beschichtet 1MB00€ 7 23300 €
Retosumme TIZWE
19% Mwst 3858 €
|Gesamtsumme 235858 €

Zahlungsziel 30 Tage
Innerhalb 14 Tage 2% Skonto

@ 4 b

B

m@:\.-‘@

Belegdetails

Rechnungsnummer
29810

Rechnungsdatum
04.03.2024

Leistungsdatum
04.03.2024

Freigabe X
& Geschéftsfiihrung, Max ~
Zuweisen Verwerfen

Rechnungsbetrag
2.358,58

E] Rechnungskorrektur

Notiz fur Buchfuhrung

Wahrung
EUR

Kostenrechnung

Kost1

Kost2

KOST-Menge

Zahlungsdaten

Bezahlt-Status
Nicht vollstandig ... ~

Belegprotokoll

t  Datei hochgeladen v

vor & Minuten -

E  Belegdaten vorbelegt ~

vor 8 Minuten + automatisch

Zuweisen klicken.




4 Wie konnen Belege gepruft und freigegeben werden?
4.2 Belege freigeben

" Nachdem der Beleg zugewiesen wurde,
steht er flr den Freigeber bereit. Die Zahl
der Belege unter In Freigabe erhoht sich.




4 Wie konnen Belege gepruft und freigegeben werden?
4.2 Belege freigeben

Belegfreigabe A Einstellungen @ Hilfe

DATEV Unternehmen online

Obersicht » Belegauswahl ) Belegdetails Muster GmbH

Seite | 1 von 1 ©  SeitengroBe ~ @ 4 B Belegdetails X Freigabe

« — B | cocnirstiming, e Der Freigeber kann sich den Beleg

Kreditortestrium GmbH

urtermarkt 12a

. . .
by e Belegprotokol anzeigen lassen und freigeben.

i i gt i 2 e = . t  Datei hochgeladen 5 . . .

pa— g e e R —— Mit der Freigabe ist der Beleg in DATEV

Wusterhobeineg 5 IBAN: DE28500207000000011010 =] 04.03.2024 04.03.2024

00451 Nurnberg Stevernr - 181/815/52561

— B belegdaten vorbelegt Belege online sichtbar und kann dort
Rechnungsdsum 1 Rechnungsbetrag Wahrung vor 16 Minuten « outomatisch

- 235858 | EUR v weiterbearbeitet und bezahlt werden.

Lieferschein und Rechnung Nr.: 28810 & _  Beleg anGeschaftsfihr..zugewiesen
vor 2 Minuten - Sekretariat, Susi

Die Lieferung erfolgte, wie versinbart, am 04 03 2024 D Rechnungskorrektur

[Ertike beschreibung [Gesamtpre's | B

|arbeitsplatte Eiche 50 cm. beschichtet 495.00€ Notiz fiir Buchfihrung

|Arbeitsplatte Eiche 70 em, beschichtet 85400 €

|Arbeitsplatte Eiche 80 em, beschichtet 83300€

Kostenrechnung

Kost1 Kost2
Nettosumme 1982.0€

18% MwSt 37858 €

(Gesamisumme. | 235858 ¢ | KOST-Menge

Zahlungsdaten

Bezahlt-Status

Zahiungsziz 30 Tage Nicht vollstandig ... ~

Inngrnalh 14 Tage 2% Skonte

Freigeben I8 Klarung Ablehnen




4 Wie konnen Belege gepruft und freigegeben werden?
4.3 Besonderheit DATEV Belegfreigabe online comfort

\ 4 Belegfreigabe comfort i EE
DATEV Unternehmen online ;’ EmStEHungen 0 Hilfe =

Ubersicht » Belegauswahl » Einstellungen » Workflows

Einstellungen Neuer Workflow

Belegtypen Workflow *

Anwender

Gruppen ’ﬁ‘ Gibt es Belege flr die der Workflow automatisch beim Hochladen angewendet werden soll?
Workflows < Startbedingung hinzufiigen

E-Mail-Benachrichtigungen

& An Freigeber zuweisen & Beleg automatisch freigeben

1. Freigabestufe

Zuweisen an H I NWE I S

In DATEV Belegfreigabe online comfort kdnnen zusatzlich
Workflows hinterlegt und Belege anhand von Kriterien
(Belegtyp oder Betrag) automatisch zugewiesen und
freigegeben werden.

4F Weitere Freigabestufe hinzufiigen

Speichern Abbrechen |




5 Wie konnen die Belege bearbeitet
und bezahlt werden?




5 Wie konnen die Belege bearbeitet
und bezahlt werden?

5.1 Allgemein

5.2 Bearbeitungsform Standard

5.3 Bearbeitungsform Erweitert




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.1 Allgemein

Zwei Bearbeitungsformen:

Bearbeitungsform: Standard ) Bearbeitungsform: Erweitert )

Erstellung der Buchfiihrung durch lhren steuerlichen

Erstellung der Buchfiihrung durch lhren steuerlichen
tmm Berater auf Basis von vorerfassten Buchungsdaten
M

Berater auf Basis der digitalen Belege

Ty -




5 Wie konnen die Belege b

5.1 Allgemein

Bearbeitungsform Standard

Belege
DATEV Unternehmen online

Ubersicht - Startseite Belege

Startseite Belege

Belegsuche

earbeitet und bezahlt werden?

Bearbeitungsform Erweitert

A Einstellungen @ Hilfe

Muster GmbH >

= Neuerungen anzeigen Bearbeitungsform: Standard

[ suchen

< Emeiterte Suche

#] Belege hochladen

Lieferantenrechnungen Kundenrechnungen
28 Rechnungen sezahlen > 13 Rechnungen Gbenwachen >
Belege Aktuelles

32 unbearbeitete Belege

Alle -

> Wussten Sie schon

Mehrere Belege zsitgleich herunterladen

Ubersicht  Startseite Belege

ll Belege
DATEV Unternehmen online

Startseite Belege

[ Suchen

= Enweiterte Suche
%] Belege hochladen

Lieferantenrechnungen

40 selege erfossen >

6 offene Rechnungen tbenweisen >

Alle  bearbeiteten Lisferantenrechnungen anzeigen >
Belege

alle Belege vom Belegtyp Alle -

Kundenrechnungen

35 Belege erfassen

0 offene Rechnungen tberwachen

Alle  oearbeiteten Kundenrechnungen anzeigen

Bereitstellen

8 Belege bereitstellen

A Einstellungen @ Hilfe

Muster GmbH

= Neuerungen anzeigen Bearbeitungsform: Enveitert




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.1 Allgemein

Fiir die elektronische Ubermittlung der Zahlungen stehen verschiedene elektronische Ubermittlungsverfahren
zur Verfiigung

B PIN/TAN-Verfahren (Drittanbieter-Schnittstelle) liber finAPI GmbH
Wenn |hr Kreditinstitut dieses Verfahren anbietet, konnen Sie mittels PIN und TAN Zahlungen an die Bank senden
und Kontoumsatze von der Bank holen.

® EBICS
Wenn |hr Kreditinstitut dieses Verfahren anbietet, konnen Sie mittels EBICS Zahlungen an die Bank senden und

Kontoumsatze von der Bank holen.

B Service-Rechenzentrumsverfahren (DATEV-Sammelverfahren)
Sie kdnnen Zahlungssatze uber das DATEV-Rechenzentrum an die Bank Gbermitteln. Dazu senden Sie lhre
Zahlungsauftrage an DATEV. Die Daten werden an das Kreditinstitut weitergeleitet und tber den Begleitzettel
freigegeben.

HINWEIS

Weitere Hinweise zu den Verfahren finden Sie im Dokument 1034302 - Elektronischen Ubertragungswege im
DATEV Zahlungsverkehr und DATEV Bank online.



https://www.datev.de/hilfe/1034302

konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
lgemein

Stammdaten
DATEV Unternehmen online

Muster GmbH b

Unternehmensauswahl

Unternehmensangaben

Initialisierung PIN/TAN-
Zugangsdaten

Geschaftspartner

Zahlungseinstellungen

Bestandsverwaltung

Allgemeines

Die Einrichtung Ihres HECI PIN/TAN-Zugangs erfolgt Gber den Drittanbieter finAP,
Achten Sie darauf nur Ihren eigenen PIN/TAN-Zugang sinzurichten, wahrend Sie mit
Ihrer persanlichen DATEV SmartCard/SmartLogin in DATEV Unternehmen online
angemeldet sind.

Vertragliche Bedingungen

Fiir den Vertrag mit dem Drittanbieter entstehen keine Kosten.
Drittanbieter:

finAPl GmbH

Adams-Lehmann-Strae 44
80797 Minchen

[ Abbrechen




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.1 Allgemein

Bankkonto fiir den Einsatz des PIN/TAN-Verfahrens einrichten

B Die Eingabe der HBCI-Zugangsdaten, die Sie von Ihrer Bank erhalten, erfolgt in DATEV Stammdaten online unter
Unternehmensangaben | Bank. Hier konnen Sie unter Einstellungen den HBCI-Zugang einrichten (Dokument
1003112 - PIN/TAN-Verfahren tber finAPI GmbH einrichten).

B  Nach der Erfassung lhrer Zugangsdaten fuhren Sie Uber Initialisierung durchfiihren die Anmeldung des Kontos bei
der Bank durch.

B Sobald lhr Konto fir das PIN/TAN-Verfahren eingerichtet und initialisiert ist, kdnnen Sie Zahlungsauftrage mit PIN
und TAN freigeben und in einer direkten Anschaltung Gber das DATEV-Rechenzentrum sofort an die Bank
ubermitteln.


http://www.datev.de/hilfe/1003112

5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?

5.1 Allgemein

Stammdaten
DATEV Unternehmen online

D EBICS-Zugangsdaten - Geschaftlich — Microsoft Edge ‘_L. — [m} Muster GmbH
Unternehmensauswahl

ﬁ https://webapps.datev.de/dgzv/servlet/zahlungsverkehr?mid=40818&Client=ZM...

Unternehmensangaben Ba nkverbi nd u

Hinweis
oo Wahlen Sie sine Bankverbindd Geben Sie hier die EBICS-Zugangsdaten ein, die Sie von lhrer Bank erhalten haben.
Uber ™ ksnnen Sie einen neuen EBICS-Benutzer anlegen oder einen bereits gespeicharten
IBAN EBICS-Benutzer auswahlen und dem Konto hinzufigen. mer. Anmerkung Status | 't’ I M E B I CS
Zahlungseinstellungen @ |DE40 7607 49 nl Ia IS I e rU n g -
Das Feld Status wird nach der ersten erfolgreichen Initialisierung automatisch belegt, die Z d
Bestandsverwaltung Unterschriftsberechtigung wahlen Sie dber ™ aus. U g a n g S a te n
n
Einstellungen

Hier kénnen Sie den HBCl- o ~ EBICS-Zugang hi

700 12 / Deutsche Bank " aktivieren,

+ i . ie o -
Die Zugangsdaten hierzu erhd Benutzername™: [ Bitte wahlen Sie einen Benutzer aus. ]
HBECI-Zugang | | EBICS. Benutzerkennung™ | ‘ [il
Berechtigung: l Einzelunterschrift (E) V]
Aktion |Ilemnzu1n r Berechtigung Status
Status: Nicht initialisiert ]
Fir die Bankverbindung "3 Kunden-1D*: | ‘ m CS-Zugang angelegt.

Hostname*: [ @

Internet-Adresse: | ‘

" Mussfeider

" Initialisierung durchfiihren =+ INI-Briefe drucken - Schliissel andern

|  ibernehmen| | (Rl Abbrechen|




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.1 Allgemein

Bankkonto fiir den Einsatz des EBICS-Verfahrens einrichten

B Die Eingabe der EBICS-Zugangsdaten, die Sie von lhrer Bank erhalten, erfolgt in Stammdaten online unter
Unternehmensangaben | Bank. Hier kdnnen Sie unter Einstellungen den EBICS-Zugang einrichten (Dokument
1003113 - EBICS einrichten).

B  Nach der Erfassung lhrer Zugangsdaten fuhren Sie Uber Initialisierung durchfiihren die Anmeldung des Kontos bei
der Bank durch. Im Anschluss an die Initialisierung werden die INI-Briefe ausgegeben. Diese miissen vom
Kontoinhaber unterschrieben und bei der Bank eingereicht werden. Daraufhin schaltet die Bank den EBICS-Zugang
frei.

M Sobald die Bank den EBICS-Zugang freigeschaltet hat, kdnnen Sie Zahlungsauftrage mit elektronischer Unterschrift
unterschreiben und in einer direkten Anschaltung Gber das DATEV-Rechenzentrum sofort an die Bank Gbermitteln.


http://www.datev.de/hilfe/1003113

5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.2 Bearbeitungsform Standard

‘ Belege Z° Einstellungen @ Hilfe g3

DATEV Unternehmen online

Ubersicht  Startseite Belege Muster GmbH >
] =+ MNeuerungen anzeigen Bearbeitungsform: Standar h
Startseite Belege e e S e -
elegsuche = . . . . .
i | s | Offnen Sie die Startseite Belege und wahlen Sie unter

= Erweiterte Suche

Lieferantenrechnungen | Rechnungen bezahlen.

4,:’] Belege hochladen

Alternativ: Kundenrechnungen | Rechnungen iberweisen

Lieferantenrechnungen Kundenrechnungen
28 Rechnungen bezahlen > 13 Rechnungen Gberwachen >
Belege Aktuelles
32 unbearbeitete Belege > ‘Wussten Sie schon >
Mehrere Belege zeitgleich herunterladen
Alle - Bearbeiten |




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?

5.2 Bearbeitungsform Standard

Ubersicht ) Startseite Belege ) Belegiibersicht

Belegiilbersicht

Bearbeitet-Status: | Alle - Bezahlt-Status: nicht vollstandig bezahlt b alle Lieferantenrechnungen ~

[[h gar - ][ Letzte 12 Monate - ] Schrnellsuche: Geschiftspartner, Betrag, ...
a8 m F [¥] 4| & |~ B B @ | T Weitere Actionen - IiEmMSuche [ Symbolansicht <

Alle Belege. [ Alle 3 Sortierung: | Eingangsdatum absteigend ~ |
=1 Posteingang
F @ Belegablage
it Papierkorb

k3

Sie kdnnen die Belege in der
Belegiibersicht

- Heften/Entheften, Verschieben,
S Loschen etc..

Rnchnung-hr. 16933

o Al %
T (=5
am




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?

5.2 Bearbeitungsform Standard

Ubersicht ) Startseite Belege  Belegiibersicht

Belegiibersicht

Bearbeitet-Status: | Alle - Bezahlt-Status: nicht vollsténdig bezahlt -

[ Eingangsdatum - ][ Letzte 12 Monate hd ] Schnellsuche: Geschaftspartner, Betrag, ..

95 F | @ |0 - B B @ & Weitere Aktionen v [ Erweiterte Suche [0 Symbolansicht - Seite 1 von 1 2 ® H (i3
Alle Belege [ Adle auswahlen - «
= Posteingang nlzhu;::l:j::;m-;
b @ Belegablage 90481 Nienberg
i ] Papierkorb Er
- o
Sz .
inchnung-Hr, 1802 - I;m*z;ﬂ
nnnnn I | FPren. ] %
e I |
repa— === Markieren Sie eine oder mehrere Rechnungen, die Sie
H . bezahlen mochten, und klicken Sie auf Bearbeiten. Die
= Belegdetails werden gedffnet.




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.2 Bearbeitungsform Standard

Erfassung
Seite von 1 = SeitengroRe ~ P
Holzfachmarkt Zimmertest
S Baumexempelweg 3
90481 Niimberg

olrfachmarki Zimmeries! | Baumessmpolweg 3 | 90491 Nimberg

Firma

Muster zu Testzwecken GmbH
Musierhobetweg 5

90451 Niimberg

Rechnungsdatum

07.02.2024
Rechnung-Nr. 10923
Barechnung der am 07.02.2024 galiafertan Artikel entsprachend Auflistung

Aallkel Grole Preis
Dekorplatie Buche, beschichiet om? 4440 € 399,60 €
Platte Echtholz Ahom, beschichtet 4mt 5995 € 239,80 €
Arbeitsplatte dunkel, beschichtet Bm? 51.20€ 409,60 €
Nettosumme 049,00 €
19% Mehnweristeuer
G izas3ie.

Zahlbar innerhalb von 30 Tagen chne Abzug

LB Namberg
YLADERADOR,
|BAN{CEBS760500000000784008

)

Belegtyp:

Belegdaten
Geschéftspartner-Name:
Kundennummer:
Rechnungsdatum:
Leistungsdatum:
Rechnungsnummer:
Rechnungsbetrag:

IBAN:
Weitere Informationen

Notiz:

Zahlungsdaten

<] Uberweisung erstellen

Neue Zahlung

Rechnungseingang

Holzfachmarkt Zimmertest

07022024 i@

&

10923

1.24831 (EUR ~

DE&9 7605 0000 0000 7940 00

1.248,31 EUR

RMr. 10923 RDat. 07.

SEPA-Uberweisung 7 ‘

Belegstatus
Bezahlt-Status:

Ablageort:

Beleg 2 ven 4

nicht vollsténdig bezahlt

B Posteingang

Muster GmbH >

g

Neben dem Erfassen von ggf. fehlenden
Beleg- und Zahlungsdaten kdénnen Sie die
Belege in den Belegdetails auch Heften,
Loschen.

Speichern und weiter




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.2 Bearbeitungsform Standard

i T

Erfassung

Seite von 1 = Seitengrole ~

Holzfachmarkt Zimmertest
Baumexempelweg 3
90491 Nimberg

Rechnungsdatum
07.02.2024

M4A0€  39960E
Platte Echtholz Ahom, beschichtet 59,95 € 23980 €

Arteitsplatte dunkel, beschichtet 8m 51.20€ 409,60 €

1.049,00 €
99,31 €
_(124831)€_

Belegtyp:
Belegdaten
Geschaftspartner-Name:
Kundennummer:
Rechnungsdatum:
Leistungsdatum:
Rechnungsnummer:
Rechnungsbetrag:

IBAN:

Weitere Informationen

Notiz:

Zahlungsdaten
¥] Uberweisung erstellen

Neue Zahlung

1.248,31 EUR

RNr. 10923 RDat. 07.02.20.

Belegstatus
Bezahlt-Status:

ageort:

Beleg 2 von 4

Rechnungssingang =

Holzfachmarkt Zimmertest - ||

07.02.2024 [
@
10923
1.24831| |EUR ~

DE&9 7605 0000 0000 7940 00

SEPA-Uberweisung

24

nicht vollstindig bezahlt -

B Posteingang

Muster GmbH >

Beim Erfassen der Belegdetails ist der Zugriff auf
Geschaftspartner-Stammdaten bzw. Neuanlage
maoglich.

Das Hinterlegen von Geschaftspartner-
Stammdaten ist nicht zwingend notwendig, da
der Buchungsassistent (OCR-Erkennung) sich die
zum Beleg erfassten Geschaftspartner-Daten
merkt und beim nachsten Beleg zu diesem
Geschaftspartner erneut vorschlagt.

Empfehlung:

Keine Hinterlegung von Geschaftspartner-
Daten und Zahlungsbedingungen in den
Stammdaten.



5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.2 Bearbeitungsform Standard

Ubersicht Startseite Belege Belegiibersicht Erfassung Muster GmbH >
@ Seite von1 S Seitengrofe h @® = £l 3 Belegtyp: Rechnungseingang - 4
Belegdaten 5
«
Holzfachmarkt Zimmertest —_ Geschaftspartner-Mame: Holzfachmarkt Zimmertest
—
Baumexempelweg 3 X
90491 Niimberg & Kundennummer:
i Rechnungsdatum: 07.022024 [
. 4
Leistungsdatum: i)
Holzfachmarki Zimmertos! | Batmaxempolwog 3 | 90491 Nirmberg e
Rechnungsnummer: 10823
cken GmbH = Rechnungsbetrag: 1.24831| |EUR ~
IBAN: DE69 7605 0000 0000 7240 00
Rachnungadaum Weitere Informationen
17.02.2024
Rechnung-Nr. 10923 otiz:
Berechnung der am 07 02 2024 gelisferien Artikel antsprachend Auflistung P

Alle relevanten Informationen werden
Zahlungsdaten .
e S bervssng e durch die Rechnungserkennung (OCR)
| Neue Zshkng automatisch in die Beleg- und
L = e 10522 Rt " Z?hlungsdaten uberpommen bzw.
e kdnnen manuell erganzt werden.

24831
Bezahlt-Status: nicht vollsténdig bezahlt -

Artikel Grolle | Preis.

Arbeitsplatie dunkel, beschichtet Bm® 51.20€ 409,60 €

Zahlbar innerhalt von 30 Tagen ohne Abzug

Ablageort: @ Posteingang

Beleg 2 von 4 Speichemn und weiter




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?

5.2 Bearbeitungsform Standard

| Ubersicht  Startseite Belege  Belegiibersicht  Erfassung Muster GmbH

— Zahlungsdaten e SeitengriBe

Uberweisung erstellen
Holzfachmarkt Zimmertest

Baumexempel 3
Neue Zahlung 80491 S:r::grg

1.248,31 EUR SEPA-Uberweisulla ~ Zahl
RNr. 10923 RDat. 07.02.2024

71 i .
|3 | 90481 Mismbarg Uberweisung erstellen

n E - .
ML‘::‘ i amamion il l SEPA-Uberweisung - ] [E\A)rlage auswahlen
Musterhobehweg 5
90451 NUmberg 5 ~ Zahl

Empfanger: ‘ Holzfachmarkt Zimmertest ‘

Rechnungsdatum %
T tamay IBAN: | DE63 7605 0000 0000 7240 00 \

Rechnung-Nr. 10023 |

[ ]

Barachnung der am 07,02, 2024 geliafarten Artikel entsprachand Auflistung:

< T T T > | Betrag: 1.24831| EUR @
[Dokorplatie Buche, baschichlst yme 406 I000E Verwendungszweck: | RNr. 10923 RDat. 07.02.2024 \
Platta Echitholz Ahorn, beschichiet 4m* 50,95 € 200.80 €
e cunkel, beechichtst e 51206 40080€ Textschltssel: [ Standard - Standardiberweisung L4 ]
Netiosummma 040,00 € aehey
197% Mehewortste [iuaie]
ot i, Name: ‘ Muster GmbH ‘
Bankverbindung: | DE07760506180100394742 - VR Bank Numbe... |
Zahibar innerhab ven 30 Tagen ohne Abzug
Wiedervorlage zum: | TTLMM.LLY

Die Zahlungsdetails konnen gepriift und
bearbeitet werden. Bezahlt-Status: [ nicht vollstandig bezahlt -]

Steverti. (Z30AT5E0TE Ablageort: [Bs Posteingang
UssigN. OF 815000708

-

-
7 5 Speichern und weiter




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?

5.2 Bearbeitungsform Standard

Ubersicht  Startseite Belege  Belegiibersicht  Erfassung

Muster GmbH

@ Seite | 1 von 1 =] SeitengroRe Rechnungsnummer:

Rechnungsbetrag: [ Rechnungskarektur

Holzfachmarkt Zimmertest IBAN:
Baumexempelweg 3
90491 Niimberg — Weitere Infor

Notiz:

&
Firma B
Muster zu Testzwechen GmbH =
Musinho 5 Uberweisung erstellen
90451 Nimberg . oo h I k .
= Fir das spatere Bezahlen kann ein
[ sEPa-Uberweisung | [ Vorlage auswahlen .
. Wiedervorlagedatum erfasst werden.
Rechnung-Nr. 10923 | Empfinger: ‘ Holzfachmarkt Zimmertest
Barechnung der am 07.02 2024 galisfertan Artikel entsprachand Auflistung: IBAN: ‘ DEEI 7605 0000 0000 7940 00 |
¢ - . - > | = ]

[Dekorpitts Buche, beschichtet am 4dne  3E0E
[Platte Echtholz Ahom, beschichtet ame 5985€  239B0€ e e
|Arbeitsplatis dunkel, beschichtet Bme 5120€  ame0e Verwendungszweck: | RNr. 10923 RDat, 07.02.202¢ |

Textschlissel: [ Standard - Standardlberweisung A ]
Neficsumme
0% Mehrwertsteuer
Gesamisumme et

Name: | Muster GmbH |
Zahibar innerhals von 30 Tagsn ohns Abzug

Bankverbindung: [ DEO7760606180100394742 - VR Bank Nirmbe...

[ §
Wiedervnrlagezunl 16.03.2024

Bezahlt-Status: [ nicht volistandig bezahit -]

Hayern LB Namberg
BIC; BYLADEMMION
O CELA I TTSO00)

-
. 5 Speichern und weiter

Ablageort: n. Posteingang

-




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?

5.2 Bearbeitungsform Standard

i U' Seite 1 von 1

Ubersicht , Startseite Belege , Beleglibersicht , Erfassung

e Seitengrole

Holzfachmarkt Zimmertest
Baumexempelweg 3
90491 Nimberg

Zimmariost | Baumexempohweg 3 | S481 Nimberg

Firma

Musler zu Testzwacken GmbH
Musterhobelweg 5
90451 Nimberg

Rechnungsdatum

07.02.2024
Rechnung-Hr.[10923 |
Borachnung der am 07,02 2024 gellafarten Artikel entsprachand Auflistung
< Adikel Grofe Prois.

Dekorplatte Buche, beschichist om MADE 309,60 €
Platte Echtholz Aborn, beschichtet am 5095 € 230,80 €
Arbaitsplatte dunkel, beschichtet 8m 5120€ 400,00 €
Nattosumime: 1.048.00 €
19% Manrwertstouer
Gasamtsumme Ji2aEane
Zahibar innerhalb von 30 Tagen ohne Abzug
Bayom LB ramborg
a P
1B DEBATERSORCO0000TM0c0 | SNy | OF BST00T

Muster GmbH

— Weitere Infor

Notiz:

|&=

i B &

_ Zahl:

Uberweisung erstellen

[ SEPA-Uberweisung

- I Fﬁ\mﬂage auswahlen

~ Zahl
Empfanger: ‘ Holzfachmarkt Zimmertest |
IBAN: [ DES9 7605 0000 0000 7340 00 |
Betrag: EUR @
Verwendungszweck: | RINr, 10923 RDat. 07.02.2024 |
Textschldssel: [ Standard - Standardiberweisung - I

- Auftraggeb
Name: ‘ Muster GmbH |
Bankverbindung: [ DEO7760606180100394742 - VR Bank Nurnbe... » I

Wiedervorlage zum:

16.03.2024

Mit Speichern und weiter kann die
Zahlung zu diesem Beleg gespeichert
und der nachste Beleg erfasst werden.

Bezahlt-Status:

Ablageort:

[ nicht vollstandig bezahit -]

[Bs Posteingang

Speichern und weiter



5.2 Bearbeitungsform Standard

Belege sind erfasst

Wahlen Sie Ihren nichsten Schritt:

Startseite Belege

Beleglbersicht

Zur Liste der Zahlungen zum Senden/Exportieren

5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?

Nach dem letzten ausgewahlten Beleg, fur den eine
Zahlung erfasst wurde, kommt eine Abfrage, was im
nachsten Schritt gemacht werden soll.

Sollen die Zahlungen direkt ausgeflihrt werden, kann
Zur Liste der Zahlungen zum Senden/Exportieren
gewahlt werden.

Alternativ kdnnen die offenen Zahlungen spater auch
Uber die Startseite Bank gedffnet werden.



5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.2 Bearbeitungsform Standard

je Belegiibersicht Muster GmbH >
4
Belegiibersicht
IS
Bearbeitet-Status: | Alle - Bezahlt-: Belegtyp: Rechnungseingang -
Eingangsdatum ~ || L 12 M - Schnellsuche:
nzeigen

Die Rechnungen, zu denen bereits ein Zahlungstrager erstellt wurde,
i e ~ erkennen Sie in der Beleglbersicht an dem Symbol Der Beleg ist
Alle Belege A o
B sstngig slessatie ——] (mindestens) einer Zahlung zugeordnet.
el o= ol ]
apierkaro = . ?{t‘?b 1 S e @ = -
.
= . ~
- I g | [ |y o
= & . [ & &
O B ] ) O X
[ @ s & i
1 von 30 Belegen ausgewshl Summe der erfassten Betrage: 1.248,31 EUR Bearbeit




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.2 Bearbeitungsform Standard

Bank i i HH
’@ DATEV Unternehmen online ’ EmSte”ungen o Kie e
Ubersicht . Startseite Bank Muster GmbH >
StartS eite B ank = Neuerungen anzeigen  Bearbeitungsform: Standard 5
=
Ed
Neue Zahlungen Offene Zahlungen
&
Neue Zahlung anlegen > 8 Uberweisungen ausfiihren >
0 Lastschrift ausfihren >
Alle Zahlungen ausfiihren >
Bankkonto # Bankkonto hinzufiigen / bearbei
|§ Kontoumsitze priifen
Bearbeitet am 08.09.2022
Kontostand am 28.02.2024: 57.083,73 EUR Status der letzten 30 ..
. . . .o .
Offnen Sie die Startseite Bank und wahlen Sie, z. B.
% . oo
Uberweisungen ausfiihren.




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.2 Bearbeitungsform Standard

Ubersicht Startseite Bank Zahlungen Muster GmbH >
4
Zahlungen
Status: Offen hd Zahlungsart: Uberweisungen h Anzeigen -
[
+ X & 4| &=
Status | Wiedervorlage # | Ausfihrung am Zahlungsart Empfanger / Zahlungspflichtiger Bankverbindung Betrag Verwendungszweck Bankverbindung Be| =
= zum / Fallig am Empfanger / Zahlungspflichtiger Auftraggeber =
13.03.2024 SEPA-Uberweisung Kreditortestrium GmbH 39634  RNr. 21006 RDat. 12.02.2024 Deutsche Bank Il'
DE&9 5002 0700 0000 0110 10 DE40 7607 0012 0320 9707 49
16.03.2024 SEPA-Uberweisung  Holzfachmarkt Zimmertest 1.24831  RNr. 10923 RDat. 07.02.2024 Deutsche Bank
DEGY 7605 0000 0000 7940 00 DE40 7607 0012 0320 9707 49
O SEPA-Uberweisung Jochen Redloffbeispie 1.614,83 RNr. 411 RCi-# 200 anad Kl 42000 Mioetocbs Tl
DEG4 3001 0400 1234 5678 90
0 SEPA-Uberweisung  Saegewerk Kumpfmuehle-Test 69823 RNr k' o d 0 b hI d h I
DESS 7605 0000 0000 6665 88 Markieren Sie die zu bezahlenden Zahlu ngen
0 SEpa-Uberweising - Recloffoespie ochen Ses4 3001 0400 1352 5678 20 =2 = und wahlen Sie An Bank senden.
O SEPA-Uberweisung Farben-Fritzebeispiel 89964  RMNr. . ) .
)E70 1001 0424 0005 8473 12
DET0100T 0424 0005 8473 Unter Wiedervorlage zum sehen Sie die
SEPA-Uberweisung Halzhandel Spanexempel 908,95 RMr. ( . .o
o DESD 7001 0424 00000773 5 gesetzte Wiedervorlage und kénnen danach
SEPA-U berweisung Holzhandel Spanexempel 58082 RMNri 1
= DE40 7001 0424 0000 0773 85 Sortleren'
2 von 8 Zahlungen ausgewshlt: Gesamtbetrag: 1.647.65 EUR An Bank senden

« | Zahlungsdetails




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.2 Bearbeitungsform Standard


https://www.datev.de/hilfe/1071559

5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.3 Bearbeitungsform Erweitert

Belege i ;
instellungen Hilfe
! DATEV Unternehmen online }' g o
Ubersicht Startseite Belege Muster GmbH >
. B - 4
= =» Neuerungen anzeigen Bearbeitungsform: Erweitert
Startseite Belege
B
Belegsuche iri
| II Suchen B

=» Erweiterte Suche

+) Belege hochladen

4 Y
Lieferantenrechnungen Kundenrechnungen
40 Belege erfassen > 35 Belege erfassen >
6 offene Rechnungen dberweisen > 0 offene Rechnungen dberwachen >
Alle  bearbeitetan Lisferantenrachnu ngen anzeigen > Alle  bearbeiteten Kundenrechnungen anzeigen >
Belege Bereitstellen

alle Belege vom Bele: i
< Sve Alle 7 | Anzeigen 8 Belege bereitstellen >




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.3 Bearbeitungsform Erweitert

Vor dem Erfassen der Rechnungen sind ggf. vorbereitende Tatigkeiten notwendig:
B Geschaftspartner anlegen / importieren

B Einstellungen zu den Zahlungen und Zahlungsbedingungen anlegen

B Konfiguration der Erfassungsmaske fiir die Eingabe weiterer Beleginformationen

® Hinterlegen von Konten bzw. Ware/Leistung



5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.3 Bearbeitungsform Erweitert

B Geschiftspartner anlegen / importieren:

\ Stammdaten

DATEV Unternehmen online

Unternehmensauswahl

Geschafispartner - Neu anlegen I

Unternehmensangaben

Geschiftspartner

Verwalten
Exportieren
Importieren aus Datel
Importieren aus RZ

Alle I6schen

Zahlungseinstellungen

Bestandsverwaltung

Typ
[ Kunde

[ Lieferant
[ sonstige
Adresse
Anrede:

Name:

Adresszusatz:

Land:
Strale:

PLZ/Ort:

Steuerangaben

Steuernummer:

USt-ldNr.:

Deutschland

\ vl

Die Eingabe der USt-IdNr. erhdht die Qualitat der Belegerkennung

Speichern und schlieBen | Abbrechen ‘

| % Stammdaten
Q DATEV Unternehmen online

Unternehmensauswahl
Geschaftspartner importieren
Unternehmensangaben -
Geschéftspartner, die Sie als Datei auf lhrem [okalen System gespeichert haben, kénnen Sie hier in die Stammdaten Gbertragen. Die folgenden Dateiformate werden
unterstiitzt:
Geschiftspartner
P » Aus einem DATEV-Rechnungswesen-Programm exportierte Geschaftspartner
# Aus Unternehmen cnline exportierte Geschaftspartner
Verwalten » CSV-Format nach DATEV-Vorgaben (siche Hilfe)
Exportieren Andere Dateiformate kénnen nicht dbertragen werden.
Importieren aus Datei ‘Wahlen Sie eine auf lhrem Rechner gespeicherte Datei aus:
| | Durchsuchen...

Geschaftspartner-Stammdaten konnen direkt bei der Neuanlage eines Mandantenbestandes in
DATEV Unternehmen online durch Ihren steuerlichen Berater besttickt werden.

Alternativ kdnnen diese spater in DATEV Stammdaten online manuell erfasst oder importiert werden,
bspw. von Ihrem steuerlichen Berater aus dem Buchflihrungs-Bestand.

Das Hinterlegen von Geschiftspartner-Stammdaten ist nicht zwingend notwendig, da der
Buchungsassistent (OCR-Erkennung) sich die zum Beleg erfassten Geschaftspartner-Daten
merkt und beim nachsten Beleg zu diesem Geschiftspartner erneut vorschligt.




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?

5.3 Bearbeitungsform Erweitert

B Geschaftspartner anlegen / importieren:

Stammdaten
! DATEV Unternehmen online

Unternehmensauswahl

Unternehmensangaben
Allgemein Details Bank Zahlungen Kommunikation

Geschaftspartner
Bankverbindung
Verwalten Land: | Deutschland v
Exportieren .
IBAN: [pEs710016100001254715 ] Barkleitzahl:  [100196 10 |
Impartieren aus Datei 2 [pxiaDEeRK | Kontonummer:  [1254715 |
Importieren aus RZ Bankbezsichnung: | |#
Alle lschen
Anmerkung: |
Zahlungseinstellungen Wiahrung: [ EUR - Eura V]
Standard Bank
Bestandsverwaltung - =
Ubernehmen l I Anderungen verwerfen

100 196 10 12547154

ran.s DE DES7 1001 9610 0001 2547 15 DXIADEBEXXX

Speichern und schliefen ] I Abbrechen

Im Lieferanten-/Kunden-
Stammsatz muss die
Bankverbindung hinterlegt sein.




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?

5.3 Bearbeitungsform Erweitert

B Zahlungsarten anlegen:

nternehmensauswahl

ntemnehmensangaben

Zahlungsarten

Allgemeine Einstellungen zu Uberweisungen und Lastschriften.
Gilt fiir alle Geschéftspartner, sofern keine individuellen Einstellungen getroffen wurden.

Keine Angabe Keine Angabe

Uberweisung durch Kunde ﬁ Uberweisung erstellen

L Q Lastschrift erstellen Keine Uberweisung erstellen

SEPA-Mandatsverwaltung

SEPA-Mandate verwalten | Gldubiger ID: DE98ZZZ09999999999

Zahlungsbedingungen + Neuar

10 14 Tage netto

1 14 Tage - 2,00%, 30 Tage netto

12 30 Tage netio

nlegen

In DATEV Stammdaten online unter
Zahlungseinstellungen | Zahlungsarten kann
hinterlegt werden, ob generell Uberweisungen
bzw. Lastschriften erstellt werden.

Diese Einstellungen gilt fur alle Geschaftspartner,
sofern keine individuellen Einstellungen getroffen
wurden.




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.3 Bearbeitungsform Erweitert

B Zahlungsbedingungen anlegen:

Unternehmensauswahl

Unternehmensangaben

Geschiftspartner

Zahlungseinstellungen

Bestandsverwaltung

Zahlungsarten

Allgemeine Einstellungen zu Uberweisungen und Lastschriften.
Gilt fiir alle Geschéftspartner, sofern keine individuellen Einstellungen getroffen wurden.

ahlungsart bei Kunden Zahlungsart bei Lieferanten
Keine Angabe Keine Angabe
Uberweisung durch Kunde ‘a‘ Uberweisung erstellen
Q Lastschrift erstellen Keine Uberweisung erstellen

SEPA-Mandatsverwaltung

SEPA-Mandate verwalten | Gldubiger ID: DE98ZZZ09999999999

Zahlungsbedingungen

10 14 Tage netto
1 14 Tage - 2,00%, 30 Tage netto

12 30 Tage netio

In DATEV Stammdaten online unter Zahlungseinstellungen |
Zahlungsbedingungen | Neu anlegen kdnnen
Zahlungsbedingungen angelegt werden.

Die Nummern der Zahlungsbedingungen kdnnen im Bereich
von 10 — 999 selbst vergeben werden.

4 Neu anlegen

HINWEIS

Q

Die Hinterlegung von Zahlungsbedingungen ist nicht zwingend
notwendig, da der Buchungsassistent (OCR-Erkennung) sich die
zum Beleg erfassten Zahlungsbedingungen merkt und beim
nachsten Beleg zu diesem Geschaftspartner automatisch
vorbelegt.




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?

5.3 Bearbeitungsform Erweitert

B Zahlungsbedingungen anlegen:

Unternehmensauswahl

rternehmensangaben Zah]_ungsarten
Geschiftspartner Allgemeine Einstellungen zu Ubsr\,h.'eisumgsn und Lastschriften.
Gilt f aftspartner, sofern keine individuellen Einstellungen getroffen wurden.

Bestandsverwaltung Keine Angabe Keine Angabe
Uberweisung durch Kunde a Uberweisung erstellen
a Lastschrift erstellen Keine Uberweisung erstellen

SEPA-Mandatsverwaltung

SEPA-Mandate verwalten | Glaubiger ID: DE9BZZ709999999999

Zahlungsbedingungen + Neu anlegen

10 14Tage netto [ e ¢

Bearbei
11 14 Tage - 2,00%, 30 Tage netto
Léschen
E ZDERrED (} Standard fiir Kunden
(L) ard fir Lief

In DATEV Stammdaten online unter
Zahlungseinstellungen |
Zahlungsbedingungen konnen Sie
eine Zahlungsbedingung allen
Lieferanten/Kunden zuordnen,
denen noch keine individuelle
Zahlungsbedingung zugeordnet
wurde.




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.3 Bearbeitungsform Erweitert

B Individuelle Zahlungsbedingungen anlegen:

| ® | stammdaten

DATEV Unternehmen online

Unternehmensauswahl

Unternehmensangaben

Geschaftspartner

Verwalten
Exportieren
Impaortieren aus Datei
Importieran aus RZ

Alle I&schen

Zahlungseinstellungen

Bestandsverwaltung

Geschaftspartner - Andern

Allgemein Details Banlk Zahlungen Kommunikation
~

Kundendat

Zahlungsbed lingung: | < gabe w | Es gilt die allgemeine Zahlungsbedingung: (10) 14 Tage netto
+ Zahlu d g

hl rt: ® &5 gilt die allgemeine Za jsart: Lastschrift erstellen
] isung durch Kund

O Lastschrift erstellen

Speichern und schliefen Abbrechen

Unter Geschaftspartner | Verwalten |
Zahlungen kann pro Lieferant/Kunde
individuell hinterlegt werden, ob ein
Zahlungstrager erstellt und eine
Zahlungsbedingung hinterlegt werden soll,
die vom Standard abweichen.




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.3 Bearbeitungsform Erweitert

B Individuelle Zahlungsbedingungen anlegen:

| Stammdaten

DATEV Unternehmen online

Unternehmensauswahl

Geschaftspartner - Andern Mit Speichern und schlieBen kann die
Unternehmensangaben SEmEEEE e A o
Allgemein Details Bank Zahlungen Kommunikation Anderung gespeIChert We rden'
Geschaftspartner
Kundendaten
Verwalten Zahlungsbedingung: I <keine Angabe> VI Es gilt die allgemeine Zahlungskedingung: (10) 14 Tage netto
S

(10) 14 Tage netto

Importieren aus Datei (11) 14 Tage - 2,00%, 30 Tage netto

Zahlungsart: {12) 20 Tage netto
. 0 Oberweisung durch Kund
Importieren aus RZ = '_ung dren Runde
) Lastschrift erstellen
Alle |6schen ) )
Speichern und schlielen Abbrechen

Zahlungseinstellungen

Bestandsverwaltung




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.3 Bearbeitungsform Erweitert

Konfiguration der Erfassungsmaske fiir die Eingabe weiterer Beleginformationen:

B In der Standard-Erfassungsmaske in DATEV Belege online, Bearbeitungsform Erweitert, kdnnen alle relevanten
Informationen zu einem Beleg erfasst werden, z. B. Belegdaten und Zahlungsbedingungen.

B Sollen z. B. auch Sachkonten oder Kostenstellen erfasst werden, empfiehlt es sich, eine individuelle Erfassungsmaske
zu konfigurieren.

B Die Konfiguration erfolgt Gber Einstellungen | Erfassungsmaske konfigurieren.



5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.3 Bearbeitungsform Erweitert

B Konfiguration der Erfassungsmaske fiir die Eingabe weiterer Beleginformationen:

Einstellungen Rechnungseingang - Erfassungsmaske konfigurieren
Eearbatingstam Erfassungsmaske konfigurieren ¢ mit Kest/Konto
Belegtypen t/Kont
Buchungsassistent Hier kénnen Sie die Masken zur Erfassung lhrer Eingangs- und Ausgangsrechnungen konfigurieren. Standard v, B s

= Erfassungsmaske fir Rechnungseingang konfigurieren Beleginformationen Buchfiihrung

Erfassungsmaske kenfigurieren

- BU
Erweiterte Einstellungen = Erfassungsmaske fir Rechnungsausgang konfigurieren
Kooperationen Sachkonto v
ooperationes
Rechnungsordner Sachkonto-Bezeichnung
Sachkonten KOST1 v
Upload Mai KOST2
Ware/Leistung KOST-Menge

Zahlprozess Weitere Informationen

.@. Aktivieren Mbrechen

Belege online | Einstellungen | Erfassungsmaske konfigurieren.



5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?

5.3 Bearbeitungsform Erweitert

B Hinterlegen von Konten bzw. Ware/Leistung:

Einstellungen

Bearbeitungsform Sachkonten =
@

Belegtype

Buchungsassisten 0 Rechnungseingang ~ Wirtschaftsjahr: [ 01.01.2024 ~

Dat

Erfassungsmaske konfigurieren a3 3

E L I [l Bezeichnung - BU Sachkonto

In DATEV Belege online unter Einstellungen |
Sachkonten kdnnen Konten erfasst oder z. B.
aus DATEV Kanzlei-Rechnungswesen
importiert werden, die dann bei der
Erfassung zur Verfiigung stehen.



5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.3 Bearbeitungsform Erweitert

B Hinterlegen von Konten bzw. Ware/Leistung:

Einstellungen

Bearbeitungsform
Belegtypen
Buchungsassiste
Datenvolumen

Erfassungsmaske

Erweiterte Einstellungen

Kooperationen
Rechnungsordner
Sachkanten
Upload Mai
Ware/Leistung
Zahlprozess

nt

konfigurieren

Ware/Leistung

Rechnungseingang -

4k

Wirtschaftsjahr: | 01.01.2024 ~

- |

[l Farbe

In DATEV Belege online unter Einstellungen | Ware/Leistung
kdnnen Waren- und Leistungsarten hinterlegt werden, die bei
der Erfassung zur Verfligung stehen.




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.3 Bearbeitungsform Erweitert

& Einstellungen @ Hilfe 32

Ubersicht Startseite Belege Muster GmbH >
StartSEj_te B ele ge =» Neuerungen anzeigen Bearbeitungsform: Erweitert ‘
felesscte _— Offnen Sie die Startseite Belege und wihlen
st Sie unter Lieferantenrechnungen | Belege
¥] Belege hochladen erfassen'
Lieferantenrechnungen Kundenrechnungen

Alternativ: Kundenrechnungen | Belege

40 ge ege erfassen > 35 =z« ege erfassen > erfa ssen
0 offene Rechnungen Gberweisen > 0 offene Rechnungen dberwachen >
Alle bearbeiteten Lieferantenrechnungen anzeigen > Alle bearbeiteten Kundenrechnungen anzeigen >
Belege Bereitstellen
alle Belege vom Belegtyp Alle - ‘ Anzeigen 3 g berei I N




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.3 Bearbeitungsform Erweitert

Der erste zu erfassende Beleg wird
automatisch gedffnet.

Beim erstmaligen Offnen muss - beim
weiteren Offnen kann - der Ablageort
angepasst werden.

Standardregister

bbbbbbbbb




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?

5.3 Bearbeitungsform Erweitert

Ubersicht  Startseite Belege  Erfassung Muster GmbH
Seite 1 Periode: [ 01.03.2024 - 31.03.2024
Belegtyp: [ Rechnungseingang
Geschéftspartner-Name: ‘ Sagewerk Testtanne
Geschaftspartner-Konto:
- Kundennummer: ‘ |
Firma Bark: Areal Bank i) S S
Muster zu Testzwecken GmbH BIC: AARBDESWEDQ
Musterhobelweg & BAN:
90451 Numberg Steuem.:[156/200/96016 = Leistungsdatum:
USt-IdNr:
04.03.2024. =
e o
Aufirag Nt‘ Auftragsnummer.
weonngons. [
Die Lisferung erfolgte, wie versinbart, am(04.03.2024) ennungsbetrag [ Rechnungskorrektur
[Arfixelbeschreibu Preism® _ [Menge Gesamipreis 4 Beleg aufteilen
beschichiete Platte Eiche 19,35 2000] 287.00€
< > | ‘Ware/Leistung: ‘
.o .
R—— Heften und Loschen von Belegen beim
184N [DE44 6001 0424 0002546874 | Erf d B I d t 'I 2 I' h
assen der belegdetalls moglicn.
— Beleginformationen Buchfiihrung
[Fettosamme TT00E fREiar ‘ hd |
19% MwSt 7353 €
N e KOST1: ‘ |
KosT2: \ |
Skonto 2% Brutto 921 € .
Zahlungsbedingung: ‘ 10 - | | 30 Tage netto
Skonto 1: @|
Fillig ochne Skonto:
Zahlungsziel 30 Tage
Innarhalb 14 Taga 2% Skonto
= -
-
4 4




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?

5.3 Bearbeitungsform Erweitert

Ubersicht  Startseite Belege  Erfassung Muster GmbH
@ B Seite | 1 Periode: [01.03.2024 - 31.03.2024 -
Belegtyp: [ Rechnungseingang - ]
_ S—
Geschéftspartner-Name: ‘ Sagewerk Testtanne
Geschaftspartner-Konto: ‘
- Kundennummer: ‘ |
Firma Bank: Areal Bank @ Rechnungsdatum:
Muster zu Testzwecken GmbH BIC: AARBDESWEDQ
Musterhobelweg & BAN:[DE44500104340002546674
90451 Niimberg Sleusrm.| 156/290/96016 = Leistungsdatum:
USHIdNr.
e PSSR =
04.03.2024.
o o iff auf in S d hinterl
R Zugriff auf in Stammdaten hinterlegte
. Rechnungsbetrag: _ (] Rechnungskorrektur . .
e Geschaftspartner und Zahlungsbedingungen
[Arfixelbeschreibu Preism® _ [Menge Gesamipreis 4 Beleg aufteilen
beschichiete Platle Elche 0,35 0,00 38r.00€ o ]
" bzw. Neuanlage mdglich.
< > | ‘Ware/Leistung: ‘ - |
— Geschaftspartnerdaten
18AN: [DE4 600104240002 546874 |
— Beleginformationen Buchfiihrung
[Fettosamme TT00E fREiar ‘ hd |
19% MwSt 7353 €
N e KOST1: ‘ |
KosT2: \ |
Skonto 2% Brutio az1€ -
Zahlungsbedingung: ‘ 10 - | | 30 Tage netto
Skonto 1¢ % | 000EuR [Ty )
Fallig chne Skonto:
Zahlungsziel 30 Tage
Innarhalb 14 Tage 2% Skonto
- -
-
‘ ,




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?

5.3 Bearbeitungsform Erweitert

Ubersicht  Startseite Belege  Erfassung

@ Seite | 1

Periode:

Belegtyp:

Muster GmbH

[ 01.03.2024 - 31.03.2024

s ]

[ Rechnungseingang

h ]

Firma Bank: Areal Bank
Muster zu Testzwecken GmbH BIC: AARBDESWEDQ
Musterhobelweg 5 BAN: DE44600104240002548874
90451 Numberg Sleverns. . 15629096016
USt-IdNr:

Rechnungsdatum
Rechnung
Auftrag Nr[579]
Die Lieferung erfolgte, wie vereinbart, am|04.03.2024,
[Artikelbeschreibu Preis/m® __[Menge Gesamtpreis
beschichiete Platle Eiche 19,35 20,00] 38r.00€
[Netiosumme: 00
19% MwSt 7353 €
IS——
Skonto 2% Brutto IME

Zahlungsziel 30 Tage
Innarhalb 14 Taga 2% Skonto

P B &

Geschéftspartner-Name:
Geschaftspartner-Konto:
Kundennummer:
Rechnungsdatum:
Leistungsdatum:
Rechnungsnummer:
Auftragsnummer:

Rechnungsbetrag:

Steuer:
‘Ware/Leistung:
— Geschaftspartnerdaten

IBAN:

‘ Sagewerk Testtanne

- |Gl

!!

_ [J Rechnungskorrektur

4 Beleg aufteilen

D

‘ DE44 6001 0424 0002 5468 74

— Beleginformationen Buchfiihrung

Sachkonto:

KOST1:

KOSTZ2:

Sie konnen die erkannten Werte und die Eingaben

mit Speichern und weiter bestatigen.

Weitere Belege kdnnen ebenso erfasst werden.

|

Zahlungsbedingung:
Skonto 1:

Fillig ochne Skonto:

‘10 - | |3UTagE netto

ol |

000]eur [rmvmiy @)

03.04.2024

Speichern und weiter




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.3 Bearbeitungsform Erweitert

Nach dem letzten Beleg, der erfasst wurde,
kommt eine Abfrage, was im nachsten
Schritt gemacht werden soll.

Sollen die Zahlungen direkt ausgefiihrt
werden, kann Zur Rechnungsliste und
Lieferantenrechnungen liberweisen
gewechselt werden.

Belegibersicht

Zur Rechnungsliste und

Lieferantenrechnungen iberweisen

Alternativ...



5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.3 Bearbeitungsform Erweitert

| Belege A Einstellungen @ Hilfe 8

DATEV Unternehmen online

Ubersicht  Startseite Belege Muster GmbH >
. 5 — 4
: = Neuerungen anzeigen Bearbeitungsform: Enveitert
Startseite Belege
2]
g
i
[
Belegsuche H ‘
Suchen

= Erweiterte Suche

... kann die Rechnungsliste auch Uiber die Startseite Belege getffnet
werden.

fe elege hochladen

Lieferantenrechnungen Kundenre
14 Belege erfassen > 13 Belege erfassen >
15 offene Rechnungen dberweisen > 0 offene Rechnungen dberwachen >
Alle  besrbeit eten Lieferantenrs echnungen anzeigen > Alle  besrbeiteten Kundenrechnungen anzeigen >
Belege Bereitstellen
Bel Belegty, -
e Bemgzem EEEghp Alle m 16 Belege bereitstellen >




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.3 Bearbeitungsform Erweitert

St Rechnungsliste Muster GmbH >
4
Rechnungsliste
Rechnungsdatum ~ || Letzte 12 Monate b Belegtyp: alle Lieferantenrechnungen ~ Belege aus: Alle Belege =2 Rechnungsstatus: zu Oberweisen = b
z
Anzeigen ﬁ
_/ == 4~ /" Erweiterte Suche @
=) | Status | Geschaftspartner-Name + | Bezahltam Beleg | Zahlun... | Belegart Rechnungsbet... | WKZ | Rechnungsdatum Rechnungs... | Intern ... | Zahlbetrag | Féllig ohne Skonta Fallig mit Skonto 1 ‘ Féllig mit ... | Skonto-Betrag | 6554
] Dietrich Tanexempel [N Rechnung 45670 EUR 1.202 607
] Farben-Fritzebeispiel [a® Rechnung 123388 EUR
0 Foen-Frzebeisil @ Rechning 95t EUR Erfasste Belegsatze werden in der offenen Rechnungsliste
[ Héflerbeispiel Industrielacke [ap Rechnung 52360 EUR .
] Haflerbeispiel Industrielacke [ Rechnung 42245  EUR ang ezelgt.
() Holzhandel Musterwald R Rechnung 38008 EUR
[} Holzhandel M [ER Rechnung 65266 EUR o . 00 . .
g S " ing S » Anzeige aller offenen Rechnungen, die zu Uberweisen sind
J Klausmuster Friedrich [0 Rechnung 62731 EUR
[ Kreditartestrium GmbH £ Rechnung 40065 EUR 01.2 .
] Kreditortestrium GrmbH [N Rechnung 8628 EUR 16.02.2024 ° Anzelge des KontOStand es
Sagewerk Kumpfmihle-Test =8 Rechnung 34248 EUR 11.01.2024
Sagewerk Kumpfmihle-Test R Rechnung 7.09978 EUR 22.02.2024 | a0 I . h k . I I . I h I
(]
Sagewerk Kumpfmahle-Test R Rechnung 77886 EUR 04.03.2024 M og IC e It Zu r E rSte u n g Vo n Tel Za u n g e n
] Sagewerk Testtanne ") Rechnung 46053 EUR 04.03.2024 |
(]

Hervorhebung von Uberfalligen Rechnungen

3 von 15 Rechnungen ausgewshlt Zahlbetrag: 9.121,12 EUR Bankverbindung: | DE40760700120320970749 - Deutsche Bank ~ | Kontostand: 57.083,73EUR Uberweisen |+




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.3 Bearbeitungsform Erweitert

Zahlungen kdnnen sofort an die Bank
gesendet werden.




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.3 Bearbeitungsform Erweitert

Alternativ kdnnen die Zahlungen spater an
die Bank gesendet werden.




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.3 Bearbeitungsform Erweitert

A Einstellungen @ Hilfe 2

|@ Bank
DATEV Unterne hmen online
>

Ubersicht Startseite Bank Muster GmbH
. — 4
3 = Neuerungen anzeigen  Bearbeitungsform: Enweitert
Startseite Bank
=

Neue Zahlungen Offene Zahlungen .
In DATEV Bank online:

Neue Zahlung anlegen > 6 (berwe sungen ausfihren
3 Lastschriften ausfahren Sta rtseite Bank I Offene Zahlungen |
Uberweisungen / Lastschrift ausfiihren.

Bankkonto # Bankkonto hinzufiigen / bearbeiten

Kontoumsatze priifen

|
= Bearbeitet am 11.03.2024

Kontostand am 28.02.2024: 57.083,73 EUR Status der letzten 30 Tage: 17 ungeprifte




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.3 Bearbeitungsform Erweitert

| Belege A Einstellungen @ Hilfe 8

DATEV Unternehmen online

Ubersicht  Startseite Belege Muster GmbH >

Stal"'[SEIte B e1ege = Neuerungen anzeigen Bearbeitungsform: Enweitert

In DATEV Belege online:

Belegsuche

— : Uber Bereitstellen kénnen Sie die erfassten
Belegsatze fur die Buchfihrung bereitstellen.

fe elege hochladen

Lieferantenrechnungen Kundenrechnungen
14 Belege erfassen > 13 Belege erfassen >
15 offene Rechnungen dberweisen > 0 offene Rechnungen dberwachen >
Alle  besrbeit eten Lieferantenrs echnungen anzeigen > Alle  besrbeiteten Kundenrechnungen anzeigen >
Belege Bereitstellen
Bel Belegty, -
e Bemgzem EEEghp Alle m 16 Belege bereitstellen >




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.3 Bearbeitungsform Erweitert




5 Wie konnen die Belege bearbeitet und bezahlt werden?
5.3 Bearbeitungsform Erweitert


https://www.datev.de/hilfe/1071560

6 Wie konnen die Kontoumsatze

gepruft werden?




6 Wie konnen die Kontoumsatze
gepruft werden?

6.1 Kontoumséatze anzeigen

6.2 Kontoumsatze prifen




6 Wie konnen die Kontoumsatze gepruft werden?
6.1 Kontoumsatze anzeigen

Anzeige der Kontoumsitze fiir Bank
B DATEV Bank online unterstitzt verschiedene Verfahren zur Kontoumsatzabholung.

= Service-Rechenzentrumsverfahren (RZ-Bankinfo) ist ein Verfahren von DATEV zum Abruf von
Bankkontoumsatzen.
Die Umsatzabholung erfolgt durch DATEV, d. h. die Daten werden jeden Morgen von den Service-
Rechenzentren der Kreditinstitute abgeholt und im DATEV-Rechenzentrum gespeichert. Dort kdnnen sowohl
Steuerberater als auch Mandant auf die Umsatze zugreifen.

= Uber das PIN/TAN-Verfahren (Drittanbieter-Schnittstelle) und EBICS konnen Sie Ihre Kontoumsatze direkt
von der Bank abholen und im DATEV-Rechenzentrum speichern. Die aktuell abgeholten Kontoumsatze stehen
lhnen und dem Steuerberater zur Verfligung.

= Weitere Informationen: Dokument 1003116 - Kontoumsatzabholung einrichten und durchfihren.

B Die Kontoumsatze werden im DATEV-Rechenzentrum langfristig gespeichert und stehen damit auch Gber die
normale Speicherzeit der Banken (meist 90 — 180 Tage) elektronisch zur Verfligung.


http://www.datev.de/hilfe/1003116

6 Wie konnen die Kontoumsatze gepruft werden?
6.1 Kontoumsatze anzeigen

|@ Eﬁ'gfkunte'nehrreno'\ine ﬁ EinSte”ungen 0 Hilfe
Ubersicht Startseite Bank Muster
Startseite Bank vrmmene - Jber Kontoumsitze priifen konnen Sie
Ilhre Kontoumsatze Gberwachen und mit
den dazugehdrigen Belegen verbinden.
Neue Zahlungen Offene Zahlungen
Die Prifung der Kontoumsatze wird tber
Neue Zahlung anlegen > 12 Obemesungen austahven > die Anwendung DATEV Bank online
5 Lastschriften ausfihren > gestartet.
Alle Zahlungen ausfiinren >
Sie kann sowohl in der Bearbeitungsform
Standard als auch in der Bearbeitungsform
Baﬂkkonto # Bankkonto hinzuflgen / bearbeiten Erweitert durchgefuhrt Werden.
‘§| Koentoumsitze priifen
Bearbeitet am 16.01.2024 >

Kontostand am 28.02.2024: 57.083.73 EUR Status der letzten 30 Tage: 25 ungeprifte




6 Wie konnen die Kontoumsatze gepruft werden?
6.1 Kontoumsatze anzeigen

Bank
\ DATEV Unternehmen online

' Einstellungen

@ Hilfe

Z° Einstellungen

Kontoumsatze
Ansicht

Automatisches Priifen der Kontoumséatze aktivieren

Mit DATEV Unternehmen online bezahlte Belege

Bezahlte Belege automatisch Kontoumsatzen zuordnen
Belege mit einer Betragstoleranz von % als ‘vollstandig bezahlt' kennzeichnen
Kontoumsatze automatisch auf ‘geprift’ setzen

Nicht mit DATEV Unternehmen online bezahlte Belege
Bearbeitete Belege automatisch Kontoumsatzen zuordnen
Belege mit einer Betragstoleranz von % als 'vollstiandig bezahlt' kennzeichnen
Kontoumsatze automatisch auf ‘geprift’ setzen
Zusétzlich unbearbeitete Belege automatisch Kontoumnséatzen zuordnen
Belege mit einer Betragstoleranz von % als ‘vollstandig bezahlt' kennzeichnen
Kontoumsatze automatisch auf ‘geprift’ setzen

Regeln fiir Kontoumsitze

Regeln automatisch anwenden

Sammelkontoumsdtze aufldsen

Sammelkontoumsatze in den Kontoums&tzen in Einzelpositionen auflésen

[[] Lohn-Sammelkontoumstze in den Kontoumsétzen in Einzelpositionen aufldsen

Unter Einstellungen kénnen Sie die
Einstellungen fir die Automatismen
hinterlegen. Diese sollten vor dem
erstmaligen Prifen der Kontoumsatze
festgelegt werden.




6 Wie konnen die Kontoumsatze gepruft werden?

6.1 Kontoumsatze anzeigen

Ubersicht ) Startseite Bank  Kontoumsdtze Muster GmbH
4
Kontoumsitze -
- Kontostand am 28.02.2024: 57.083,73 EUR | —
Gepriift-Status: Zeitraum: [Akluel\a Jahr - ] E=
Schnellsuche: | | [ Anzeigen | [ Enweiterte Suche
&
%l’ fie=n ﬂ‘l"P .‘9" Kontoumsatz 1/ 41
feg Valuta- Empfanger / Auftraggeber Bankverbindung Verwendungszweck Betrag (EUR) Motiz Beleg Geprift
datum
-
02.01.2024 02.01.2024 500704 44 Bareinzzhlung 350000 i G‘
87654321
& 10.01.2024 10.01.2024 Klausmuster Friedrich AARBDESWS00 Rechnung Nr. 5007
DE&6 3001 0424 0000 0001 ...
Stadt Musterh, DEUTDEMMXXX Grundabgaben | 2024 01-023457123489-1-1 1 S 1
ooz toci2ues g s Die Kontoumséatze werden angezeigt.
DE43 7007 0010 0212 1000 ..,
P 14.01.2024 14.01.2024 Dietrich Tonexempel FLESDEMMXXX Rechnung Nr. 60528 - e =
DE18 7933 0111 0000 1234 ...
& 14.01.2024 14.01.2024 Erwin Laubangermuster ‘GENODESTHDH Rg. 20/J03046 mit Skonto 375,50 E'.’ &
DE18 6329 0110 0162 2960 ...
& 14.01.2024 14.01.2024 Exempelbauer Bueromoebel AARBDESWG00 Rechnung 20)J03047 abzgl. Skonto 656,60 i
DET3 6001 0424 0009 9999 ..,
17.01.2024 17.01.2024 Mustertankstelle Schmidt BFSWDE33LPZ RG 31559 Pasition mit PIN Mustertankstelle Schmidt -69,58 S G,
DE17 8602 0500 0000 9517 ...
B 20.01.2024 20.01.2024 Musterwalter & Co AARBDESWT00 Rg. 200J03049 133875 B
DES6 7001 0424 0394 1747 ..,
A 24,01.2024 24,01.2024 Kreditortestrium GmbH FEHLDEFFXXX Rechnung Nr. 17006 mit Skonto -392,64 E’
DE&2 5002 0700 0000 0110 ...
B 24.01.2024 24.01.2024 Saegewerk Kumpfmuehle-Test BYLADEMMX Rechnung Nr. 16849 mit Skonto -33363 B g
DE&S 7605 0000 0000 6665 ...
30.01.2024 30.01.2024 Schmidt, Inge-Muster 760700 24 Lohn Januar -1.52347 S G’
12347412
& 31.01.2024 31.01.2024 Exempelbauer Bueromaoebel AARBDESWGE00 Rg. 200J03048 1.600,00 B g -
DET5 6001 0424 0009 9999 .. -




6 Wie konnen die
6.2 Kontoumsatze prufen

Kontoumsatze gepruft werden?

Ubersicht ) Startseite Bank  Kontoumsitze

Kontoumsétze

Muster GmbH

Kontostand am 28.02.2024: 57.083,73 EUR

Gepriift-Status: Zeitraum: [Akluel\a Jahr - ]
Schnellsuche: | | [ Anzeigen | [ Enweiterte Suche
&
%l’ fie=n ﬂ‘l"P .‘9" Kontoumsatz 1/ 41
e Valuta- Empfanger / Auftraggeber Bankverbindung Verwendungszweck Betrag (EUR) Motiz Beleg Geprift
02.01.2024 02.01.28 500704 44 Bareinzzhlung 350000 i G‘
87654321
10.01.2024 10.01.2024 Klausmuster Fri20me AARBDESWS00 Rechnung Nr. 5007 48076
& ' & a
DE&6 3001 0424 0000 0001 ...
10.01.2024 10.01.2024 Stadt Musterhausen DEUTDEMMXXX Grundabgaben Januar 2024 01-023457123489-1-1 -97.28 o G‘
uchen
R4S 7007 00100212 1000 ...
Dietrich Tonexempel FLESDENT™S Rechnung Nr. 60528 B
& 14.01.2024 1401.2024 pe 9 436,70 ]
DE15 7933 0111 0000 1238
& 14.01.2024 14.01.2024 Erwin Laubangermuster ‘GENODESTHDH Rg. 2UIM it Skonto
DE18 6329 0110 0162 2960 ... I} S b I 1 d d d
ymbol zeigt an, dass die Zuordnung
& 14.01.2024 14.01.2024 Exempelbauer Bueromoebel AARBDESWG00 Rechnung 20)J03047 abzgl. Skonto
DE75 6001 04240008 555 von Kontoumsatz zu Belegbild — aufgrund
17.01.2024 17.01.2024 Mustertankstelle Schmidt BFSWDE33LPZ RG 31559 Pasition mit PIN Mustertankstelle Schmidt . . .
DET7 6602 0500 0000 517 . der Einstellungen - automatisch erfolgt ist.
B 20.01.2024 20.01.2024 Musterwalter & Co AARBDESWT00 Rg. 200J03049
DES6 7001 0424 0394 1747 ..,
Kreditortestrium GmbH FEHLDEFFXXX Rechnung Nr. 17006 mit Skonto -
B 24.01.2024 24.01.2024 9 392,64 ]
DE&2 5002 0700 0000 0110 ...
24.01.2024 24.01.2024 Saegewerk Kumpfmuehle-Test BYLADEMMX Rechnung Nr. 16849 mit Skonto -33563
& ' ¥
DE&S 7605 0000 0000 6665 ...
30.01.2024 30.01.2024 Schmidt, Inge-Muster 760700 24 Lohn Januar -1.52347 S G’
12347412
31.01.2024 31.01.2024 Exempelbauer Bueromaoebel AARBDESWGE00 Rg. 200J03048 1.60000
& ' L
DET3 6001 0424 0003 9999 .., -




6 Wie konnen die Kontoumsatze gepruft werden?
6.2 Kontoumsatze prufen

Regel anlegen

Name: | Miete |

Geltungsbereich: | Deutsche Bank, 76070012, 320970749~ |

Bedingung - Wenn

Empfanger / ist Werner Mustermann Status: Gepriift setzen
Auftraggeber

Zuordnungsvorschlag: Nicht suchen

Bankverbindung ist | DES4760606180000794005 |
| cENODEFTNO2 |

Notiz: Notiz hinzufigen

Uber Regel anlegen kénnen Sie
fir wiederkehrende Konto-
umsatze Regeln aufstellen,
damit diese Kontoumsatze
automatisiert bearbeitet werden
konnen.

ferw o 5 Miete
Verwendungszweck enthalt monatliche Mmﬂ




6 Wie konnen die Kontoumsatze ge
6.2 Kontoumsatze prufen

ruft werden?

Ubersicht Startseite Bank Kontoumsatze Muster GmbH >
4
Kontoumsitze —
Kontostand am 28.02.2024: 57.083,73 EUR =
£
Geprift-Status: Zeitraum: IAlctueHes Jahr - I EH
Schnellsuche: | | I Anzeigen [] Erweiterte Suche
L EH T Kontoumsatz 1/ 41 &
2 = Buchungs- = | Valuta- Empfanger / Auftraggeber Bankverbindung Verwendungszweck Betrag (EUR) Beleg Gepruft
datum
—
& 02.01.2024 02.01.2024 Werner Mustermann ‘GENODEFINO2 Miete Januar -1.66000  monatliche Miete -
DES4 7606 0618 0000 7940 ...
ULUT.2UZ4 UZUT.2024 mﬂ U0, UU
! Suchen
87654321 G‘
B 10.01.2024 10.01.2024 Klausmuster Friedrich AARBDESWS00 Rechnung Nr. 5007 48076 pa —
DE&6 5001 0424 0000 0001 ...
10.01.2024 10.01.2024 Stadt Musterhausen DEUTDEMMXXX Grundabgaben Januar 2024 01-023457123453-1-1 9788 . . . .
DE48 7007 0010 0212 1000.. Die zu der Regel erfasste Notiz wird in
B 14.01.2024 14.01.2024 Dietrich Tonexempel FLESDEMMICX Rechnung Nr. 60528 456,70 o o o
DE187933 07111 0000 1234 . der Spa Ite Notiz a ngezelgt. Alternativ
g 14.01.2024 14.01.2024 Erwin Laubangermuster ‘GENODESTHDH Rg. 201J03046 mit Skonto 37550 . . . .
# “  kann hier direk N f
DE18 632901100162 2960 . ann nier direkt eine Notiz erfasst
B 14.01.2024 14.01.2024 Exempelbauer Bueromoebel AARBDESWE00 Rechnung 20JJ03047 abzgl. Skonta 656,60 e rden
DET5 6001 0424 0009 9999 ... W o
17.01.2024 17.01.2024 Mustertankstelle Schmidt BFSWDE33LPZ RG 31559 Position mit PIN Mustertankstelle Schmidt -69,59
DE17 8602 0500 0000 9517 ...
o Musterwalter & Co AAREDESWTOO Rg. 201103049
& 20.01.2024 20.01.2024 4 133875 g
DES6 7007 0424 0394 1741 ...
o Kreditortestrium GmbH FEHLDEFFXXX Rechnung Nr. 17006 mit Skonto i
& 24.01.2024 24.01.2024 g 392 64 ]
DE&Y 5002 0700 0000 0110....
o Saegewerk Kumpfmuehle-Test BYLADEMMICCK Rechnung Nr. 16849 mit Skonto 23563
& 24.01.2024 2401.2024 g P 9 3356 B g
DE&8 7605 0000 0000 6665 ..
Schmidt, Inge-Muster 760 700 24 Lohn Januar -
30.01.2024 30.01.2024 L Ingy 1.523 47 Suchen G‘
12347412
o 31.01.2024 31.01.2024 Exempelbauer Bueromoebel AARBDESWE0D Rg. 201)03048 1.60000 ”
& ‘ e @@
DET3 6001 0424 0009 9922 .., -




6 Wie konnen die Kontoumsatze gepruft werden?

6.2 Kontoumsatze prufen

Ubersicht seite Bank Kentoumsitze

Kontoumsitze

Geproft-Status: | Alle - Zeitraum: | Aktuelles Jahr -

Schnellsuche: Anzeigen Erweiterte Suche

@ L E TP A

Muster GmbH

Kontostand am 28.02.2024: 57.083,73 EUR

Kontoumsatz 35 / 41

Eine manuelle Zuordnung der Kontoumsatze

Klicken Sie dazu auf die Schaltflache Suchen.

o = Buchungs- = | Valuta- Empfanger / Auftraggeber Bankverbindung Verwendungszweck Betrag (EUR) | Notiz ‘ Beleg Geprift ‘ ‘
datum datum
B Klausmuster Friedrich AARBDESWS00 Rechnung Nr. 6077
h DE26 5001 0000 0001 ..
& Georg Gruetling-Muster BY| Rechnung 20JJ03051
DE31 7005 0000 0001 1143 .. g t h oQ | h
B Holzhandel Spanexempel AARBDESWT00 Rechnung Nr. 6831 I S a u C I I Iog I C ©
- DEA0 7001 0424 0000 07
17.02.2024 Volksbank Darlehen 2024
18.02.2024 Farben-Fritzebeispiel AARBDESW100 Rechnung Nr. 1104
& 8.02.202: arben-Fritzebeispi A SWIL hnung Nr. 11 R B o
DE70 1001 0005 8473 ..
& 18.02.2024 Jochen Redloffoeispiel IKBDDED! Rechnung Nr. 411 161483 B g e,
DES4 3001 0400 1234 5678 ..
& 20.02.2024 Christiane Beispielrueckers AARBDESWE00 2041030 147,00 B 7
DE40 6001 0424 0076 1708 ..
Holzfachmarkt Zimmertest BYLADE! Anzahlung Rechnung Nr. 10711 400,00 ;
DE69 7605 0000 }
Jochen Redloffoeispiel IKBDDEDDXXX Rechnung Nr. 519+626 ~ ;
Suchen
DES4 3001 04001
& 22.02.2024 Unkastester & Huebnerbeispiel AARBDESWT00 Rechnung Nr. 45679 -361.40 B g 7
DE20 7001 0424 9999 9999 ..
2402.2024 Christiane Beispielrueckers AARBDESWE00 Rechnung 20/J03061 und 201103062 abzgl. Skon 83565 - ;
! Suchen
DEA0 6001 0424 0076 1708 ..
& Moebel Test: GENODEF1512 Rechnung 200103053 840,00 B g e
DE43 5009 0500 0002 3456 ...
27.02.2024 27.02.2024 Holzfachmarkt Zimmertest BYLADEMMICO Restbetrag Rechnung Nr. 10711 Suh ;
uchen !

DE6Y 7605 0000 0000 7940 ...

e

iz




6 Wie konnen die Kontoumsatze gepruft werden?
6.2 Kontoumsatze prufen

Ubersicht Startseite Bank Kontoumsdtze

Kontoumsatzdetails

Deutsche Bank

DE40 7607 0012 0320 9707 49 - DEUTDEMMT760
M 4 Kontoumsatz 30/41 [
Informationen

Buchungsdatum 20.02.2024

lérr:lfa"gef: Holzfachmarkt Zimmertest
Auftraggeber

BYLADEMMXXK
Bankverbindung DEGOT

Betrag (EUR) -400,00

Belege
Verwendungs-  Anzahlung Rechnung Nr.
zweck 1071

zugeordnete Belege (0)

Zuordnungsvorschlag (6) | vergleichbare Kontoumsatze | manuelle Belegsuche

SeitengriBe ~

Holzfachmarkt Zimmertest
Baumexempelweg 3
90491 Niimberg

I l'JE' e Ausfiihren und weiter

¥| Beleg vollstandig bezahlt &
EY  Beleg zuordnen

Geprift: (1

< 4 Kontoumsatz 30/41 [

Fechnungsdetum
2024
nd At
ol Frei
HAE 222006
m SHEE  19ESE

Muster GmbH ’

4 Zuordnungsvorschlag

D 0 P

&«

&
L aE #
&

Es erfolgt ein Zuordnungsvorschlag.

Uber Ausfiihren und weiter wird der Beleg zugeordnet
und als Bezahlt gekennzeichnet.

Uber die Registerkarte Manuelle Belegsuche ist auch
eine manuelle Belegsuche moglich.




6 Wie konnen die Kontoumsatze gepruft werden?
6.2 Kontoumsatze prufen


https://www.datev.de/hilfe/1071561

7 Suche und Auswertungen in
DATEV Unternehmen online




7 Suche und Auswertungen in
DATEV Unternehmen online

7.1 Suche in DATEV Belege online

7.2 Auswertungen




7 Suche und Auswertungen in DATEV Unternehmen online
7.1 Suche in Belege online

B DATEV Belege online: Suche nach gebuchten Belegen

Ubersicht Startseite Belege

Startseite Belege

Belegsuche

= Erweiterte Suche

Uber die Belegsuche und die Erweiterte Suche kann

Ubersicht Startseite Belege Belegiibersicht

Belegiibersicht
Bearbeitet-Status: | bearbeitet A | Bezahlt-Status: | nicht vollstindig bezahlt - | Belegtyp:
A | Schnellsuche: | |

| Eingangsdatum - || Letzte 12 Monate

nach erfassten Belegen gesucht werden.

Dabei kdnnen Sie mehrere Suchkriterien kombinieren.

alle Lieferantenrechnungen -+

[ Ange

[¥] Erweiterte Suche

Listenansicht

[] | Eingangsdatum Geschiftspartner-Name Belegdatum Leistungsdatum

&l [Alle Belege

Rechnungs-Nr.

Rechnungsbetrag

WKZ

Belegart

Ku

nden-Nr.

.. | BU

o . Gegenkonto

Sachkonto Bezahlt am

H Posteingang
[ ]




7 Suche und Auswertungen in DATEV Unternehmen online
7.1 Suche in Belege online

B DATEV Bank online: Suche nach Kontoumsatzen

Anzeigen

ddddd

Auch in den Kontoumsatzen gibt es umfangreiche
Suchmaoglichkeiten.



7 Suche und Auswertungen in DATEV Unternehmen online
7.2 Auswertungen

B Bereitstellung der Auswertungen erfolgt durch steuerlichen Berater — in der Regel nach Beendigung der
Buchfiihrung. Die Entscheidung, welche Auswertungen Sie nutzen moéchten, treffen Sie in Abstimmung mit lhrem
steuerlichen Berater.

®  Aufruf der Auswertungen Gber DATEV Auswertungen Rechnungswesen online. Hier verschiedene Auswertungs-
Typen vorhanden:

= Auswertungen ohne Kennzeichen PDF
= Auswertungen mit Kennzeichen PDF



7 Suche und Auswertungen in DATEV Unternehmen online
7.2 Auswertungen

Besonderheit Individuelle Analyse der Auswertung und Nicht veranderbare PDF-
Zugriff auf die digitalen Belege aus den Auswertungen
Auswertungen maglich

Bereitstellungszeitpunkt in Sofort Sofort
DATEV Unternehmen
online

HINWEIS

Weitere Informationen:

Dokument 1071563 - Uberblick zu Auswertungen der Finanzbuchfiihrung und Kosten- und
Leistungsrechnung.


http://www.datev.de/hilfe/1071563

7 Suche und Auswertungen in DATEV Unternehmen online
7.2 Auswertungen

B Aufruf in DATEV Auswertungen Rechnungswesen online von Auswertungen ohne Kennzeichen PDF:

= Auswertungen Rechnungswesen
Auswertung wahlen ([ Auservungen Recinung
Ubersicht > Auswertungen Rechnungswesen > Kontoblatt Muster GmbH 228289-313 >
Wirtschaftsjahr  01.01.2024 ~
Kontoblatt Letzte Aktualisierung: 26.01.2024 15:52:52 (-]
BWA - Kurzfristige Erfolgsrechnung 5 A | Wirtschaftsjahr Zeitraum 1
Hachster Auswertungszeitraum: Mérz 2024 - Neu: Marz 2024 5130 Einkauf Holz/Furniere 19% VSt~ 01.01.2024 ~  Ganzesjahr v e & summebilden . Exportieren Details zum Kontostand X
i . Datum BU  Gegenkonto hriftung Gegenkonto Buchungstext Belegfeld 1 Unmsatz soll ) saldo
BWA - Kurzfristige Erfolgsrechnung N . ER T SeaE S 34.937,06 S
Hachster Auswertungszeitraum: Marz 2024 - Neu: Mérz 2024 03.01.20 70100  Sagewerk Kumpfmihl..  Larchenholz 10060 3.258,05 (34.937,06 S /0,00 H)
04.01.20. 70000 Holzfachmarkt Zimmer. Fichte gehobelt
BWA - Wertenachweis fiir Kurzfristige Erfolgsrechnung 5 15.01.20... 70200  Schmitt Holz GmbHTest  Eichendielen . . . .. .
Hachster Auswertungszeitraum: Marz 2024 Neu: Marz 2024
nor Durchstieg auf das Belegbild ist mdglich.
BWA - Wertenachweis fiir Ku rzfristige Erfolgsrechnung 18.01.20. 81400 Holzfurnier Muster-Gm Furnier Echtholzoberflache
>
Hachster Auswertungszeitraum: Mdrz 2024 - Neu: Mdrz 2024 19.01.20... 70200 Schmitt Holz GmbH Test Eichenholz unbehandelt 10301 2./36,80
22.01.20 81400  Holzfurnier Muster-Gm Furnier Echtholzoberflache 105028 2.291,70
Controllingreport comfort > 20.02.20 91300  Redloffbeispiel Jochen Furnier Eiche, Esche 7008 420,17
Hachster Auswertungszeitraum: Marz 2024 - Neu: Marz 2024
04.03.20. 91100 Unkastester & Hibner... Furnier Kirsche, Eiche 45678 247,06
Kontoblatt 05.03.20... 81200  Sagewerk Testtanne Holzverblender Teakholz C-401 3.263,71
b . ” — ?
Hi A L 07.03.20. 91100 Unkastester & Hibner... Furnier Ahorn 7006 252,10
08.03.20. 91200 Klausmuster Friedrich Echtholzfurnierkanten Ahorn, Fic... 7007 378,15
’ 08.03.20... 91400  Tonexempel Dietrich div. Furniere und Furnierkanten 7009 504,20
08.03.20. 81200 Sagewerk Testtanne Kantholz Fichte / Tanne C-3226 901,46
OPOS - Ausgeglichene Posten Liste » 09.03.20 91000  Kreditortestrium GmbH  Furnier Ahorn, Kirsche 7005 210,08
Hachster Auswertungszeitraum: Marz 2024 - Neu: Marz 2024
11.03.20. 70100 Sagewerk Kumpfmahl... Douglasie 314835 753,30
OPOS - Offene Posten Konto 15.03.20... 70200  Schmitt Holz GmbH Test Douglasie 34835 1.171,55
>
Hochster Auswertungszeitraum: Marz 2024 - Neu: Mdrz 2024 28.03.20. 81400 Holzfurnier Muster-Gm. Furnier Kiefer, Kirsche 347916 6.716,39
28.03.20. 81400 Holzfurnier Muster-Gm. Furnier Tanne 347921 2316,49
OPOS - Offene Posten Liste N
Hachster Auswertungszeitraum: Mdrz 2024 - Neu: Mdrz 2024




7 Suche und Auswertungen in DATEV Unternehmen online

7.2 Auswertungen

®  Aufruf in DATEV Auswertungen Rechnungswesen online von Auswertungen mit Kennzeichen PDF:

Auswertung wahlen

Suche (nach Auswertungsnamen, Schiagwdrtern, PDF) Wirtschaftsjahr

BWA - Kurzfristige Erfolgsrechnung
Héchster Auswertungszeitraum: Mérz 2024 - Neu: Mdrz 2024

Auswertungen Rechnungswesen
DATEV Unternehmen online

01.01.2024

Ubersicht > > Auswer Muster GmbH 228289 - 313 >

Auswertungspakete Ubersicht

N schnellsuche: ‘ Schnellsuche ‘

Wirtschaftsjahr: 01.01.2024 w|  Fachbersich: Finanzbuchhaltung v

BWA - Kurzfristige Erfolgsrechnung @205

Auswertungszeitraum: [ alle ~ [ kurzfristige Erfolgsrechnung v i alle v

> s . i
Héchster Auswertungszeitraum: Marz 2024 + Neu: Mirz 2024 \ Tae | Sertieruna: e -
« Bereitstellung: 26.01.2024 4| Kurzfristige Erfolgsrechnung
L . Die kurzfristige Erfolgsrechnung stellt
BWA - Wertenachweis fur Kurzfristige Erfolgsrechnung \ unterjahrig o Kosten die Le\;ung:n des
Hochster Auswertungszeitraum: Mdrz 2024 - Neu: Mdrz 2024 ;’:"::“:: ';':;':n':; - ";;b:::;;:";;:"
Ergebnis wird ermittelt und dabei dic
Werte der jeweiligen Buchungsperiode
e i d die aufgelaufenen werte d
BWA - Wertenachweis fir Kurzfristige Erfolgsrechnung 3 N Buchungefahrs betrachtets
Héchster Auswertungszeitraum: Mérz 2024 - Neu: Mdrz 2024
~ Auswertung
Auswertungs-1d: 1
Controllingreport comfort N Zeitraum: Marz 2024
Héchster Auswertungszeitraum: Mdrz 2024 - Neu: Marz 2024 ibe s s (e
~ Paket
. Paket-1d: 11
Kontoblatt
> Bereitstellung: 26.01.2024 (15:47)
Héchster Auswertungszeitraum: Marz 2024 Wirtschaftsjshr:  01.01.2024
Kontoblatt (113 N
Hachster Auswertungszeitraum: Marz 2024
OPOS - Ausgeglichene Posten Liste N
Héchster Auswertungszeitraum: Marz 2024 - Neu: Mdrz 2024
OPOS - Offene Posten Konto N
Hochster Auswertungszeitraum: Marz 2024 - Neu: Marz 2024
OPOS - Offene Posten Liste N v
Héchster Auswertungszeitraum: Mérz 2024 - Neu: Mdrz 2024 |
Ausnertung anzeigen




8 Wie konnen Kassenbelege erfasst
werden?




8 Wie konnen Kassenbelege erfasst werden?

Kassenbuch Ei i
/~ Einstellungen @ Hilfe
|D[ DATEV Unternehmen onling 9

Ubersicht Kassentibersicht Muster GmbH >

KassenﬂberSiCht Wirtschaftsjahr 2024 Januar - Dezember v #

¥ Belege hoch[aderI 4 Kasse anlegen I

Kasse Optionen

Heutiger Bestand: 3.492,09 €

Beachten Sie zum korrekten

Erfassen ’ Arbeiten mit Kassenbuch
Kassenbewegungen anzeigen > Online aUCh die
Cecconbectand sshien , Organisationsanweisungen in

der Hilfe zu Kassenbuch online
im Hilfe-Center.

Im Kassenbuch kann Gber Kasse anlegen eine neue Kasse zur
Erfassung der Kassenbewegungen angelegt werden.




8 Wie konnen Kassenbelege erfasst werden?

|@[ Kassenbuch /4 Einstellungen @ Hilfe

DATEV Unternehmen online

Ubersicht Kasseniibersicht Muster GmbH >
Kassenflb erSiCht Wirtschaftsjahr 2024 Januar - Dezember v &
%] Belege hochladen < Kasse anlegen
é N
Kasse Optionen A~
Heutiger Bestand: 3.492,09 € #  Kassenstammdaten verwalten

Uber Optionen kdénnen die Kassenstammdaten der
aktuellen Kasse verwaltet werden.

4 Kassenbewsgungen importieren

Erfassen 4 Kassenbewegungen exportieren

N y 5
(assenbewegungen anzeigen > Der Anfangsbestand kann nur bei der Neuanlage der
S , Kasse angegeben werden. Ansonsten muss eine

Kasseneinnahme in Hohe des Anfangsbestandes erfasst
werden.




8 Wie konnen Kassenbelege erfasst werden?

|D[ Kassenbuch
= DATEV Unternehmen online

/® Einstellungen @ Hilfe

Ubersicht Kasseniibersicht

Kasseniibersicht

%] Belege hochladen < Kasse anlegen

Kasse Optionen
Heutiger Bestand: 3.492,09 €

| Erfassen >

Kassenbewegungen anzeigen >

Kassenbestand zahlen b

Muster GmbH b

Wirtschaftsjahr 2024 Januar - Dezember v #

Unter Erfassen konnen die Kassenbewegungen periodenweise
erfasst werden.

Die Kassenumsatze mussen chronologisch erfasst werden. Das
Kassenbuch prift dies anhand des Datums der Belegsatze.
Nachtraglich eingefligte Belegsatze werden nach Datum
sortiert. Die Erfassungsreihenfolge wird anhand der laufenden
Nummer festgehalten und kann nicht verandert werden.

Belegtexte konnen vorab oder wahrend der Erfassung
gespeichert werden.



8 Wie konnen Kassenbelege erfasst werden?

Ubersicht » Kasseniibersicht  Kassenbewegungen > Belegauswahl

Belegauswahl

Belegtyp Kasse v

Farben-Fritzebeispiel e oy
[—— Toscrwennes
E I ; i .E ——r =
: e et o i 1y [ -
P ——— BARVERKAUF
s
— Barvarkauf

Rrinloge b ke o 300 = L —— ]
E—— - o e

Ohne Beleg

Eeo ~ In der Belegauswahl kann entschieden werden, ob
erfassen

ohne Beleg oder mit Belegen erfasst werden soll.

pre o]
Farben-Fritzebeispiel
craunErEsToUE) == Muser-Water oe oty
OETEST —— _

N v e arvinge i ot = [om— e

o Ep— e n el Bl e e e =

— = e - —  ate s—tre Gis; b pes

— e s = . prsmer o

e - WA —— .« mwe

— ey NS . e M




8 Wie konnen Kassenbelege erfasst werden?

Kassenbuch ; ;
|H DATEV Unternehmen online ;9 EmSte”ungen 0 Hilfe
Ubersicht Kassentibersicht Kassenbewegungen Belegauswahl Erfassung Muster GmbH 228289 - 310 »
Erfassen in Kasse Zeitraum | Marz v 2024 v
Heutiger Bestand: 6.992,09 € Zuletzt erfasst: 04.03.2024 3.500,00 € Eigenbeleg
Seite | 1 wnl ~ & @& N Belegablageort Buchfuhrung | Buchfuhrung 2024 | Standardregister V4
- «
Datum 05 .03.2024 Beleg-Nr. 32149
i AL o f ) —_—
MMW&5M & Einnahme € |4» | BAusgabe 77,97 €
i Steuer % Belegtext Benzin

Quiittung

i W—— 8 Gesamtbetrag aufteilen < Belegposition hinzufiigen

Rechaungsposition Prais Mengs Betrag

SO S IS aiand S +  Belegtext als Vorlage speichern

Gasamebetrag

o Loschen Speichern Abbrechen
Yielen Dank fiir Iir Yertrauen!
. o L] .o . . .
Bei der Erfassung mit Belegbild konnen die Kassenbewegungen periodenweise
erfasst werden.

Belegtexte konnen vorab oder wahrend der Erfassung gespeichert werden.

4

Die zuletzt erfasste Kassenbewegung wird oberhalb der Erfassungsmaske angezeigt.



8 Wie konnen Kassenbelege erfasst werden?

Ubersicht > Kasseniibersicht Muster GmbH

KassenﬁberSiCht Wirtschaftsjahr 2024 Januar - Dezember v

4!;] Belege hochladen =k Kasse anlegen

Kasse Optionen
Heutiger Bestand: 7.025,91 €

Erfassen ?

I Kassenbewsgungen anzeigen I ?

Kassenbestand zihlen ?




8 Wie konnen Kassenbelege erfasst werden?

|L‘§EJ Kassenbuch / Einstellungen @ Hilfe

DATEV Unternehmen online

Ubersicht > Kasseniibersicht » Kassenbewegungen Muster GmbH

Kassenbewegungen in Kasse z ) 5 ) .
Heutiger Bestand: 7.025,1 € Hier konnen die erfassten Kassenbelege angezeigt,

festgeschrieben & bereitgestellt werden.

Suchen

4r Erfassen &= Belege zuordnen [l Erfassungsbericht Sortierung ~ Datum aufsteigend v

Lfd. Bestand Belegtext Beleg-Nr. Laufende Nr.
82,26 ¢ 3.40983€  Benzin 01.03.2024 32101 &l
3.500,00 € 600983 €  FEigenbeleg 04.03.2024 &
77,97 € 6.831,86€  Benzin 05.03.2024 32149 E]
204,05 € 7.12591€  Barverkauf 06.03.2024 20J03062 )

100,00 € 7.02591€  Reinigung 08.03.2024 4244 &
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9 Anhang

In der Ubersicht finden Sie...

A__l Ubersicht
: l DATEV Unternehmen online

Muster GmbH

Guten Tag,

Belege hochladen
Kasse erfassen

Neue freizugebende Belege

Belege in Freigabe

3 bei mir

Belegtibersicht anzeigen

bh @ & B N +

Zahlungen ausftihren

T:=

Auswertungen anzeigen

....diverse Schnelleinstiege.

@ Hife i | @

© Feedback geben | Unternehmen wech_~In )

Bankkonten 73

Deutsche Bank

E4D 7607 0012 0320 9707 49

Aktuelles

Wartungsarbeiten am Mittwor

DATEV Belegfreigabe online/ DATEV Belegfreigabe
online comfort: Anpassung der Erfassungsfelder

Weitere Meldungen... >

...Einstieg in das Hilfe-Center

....aktuelle Informationen.



9 Anhang

DATEV Hilfe-Center oder
Uber www.datev.de/hilfe-
duo

1. Einrichten

2. Arbeiten
3. Beratung und Schulung
4. Weitere Informationen

5. Neu in DATEV Hilfe-Center

DATEV Unternehmen online

1 Einrichten

Kanzlei |

Voraussetzungen fiir die Einrichtung von DATEV Unternehmen online
Welche Voraussetzungen vor der Bestellung und Einrichtung von DATEV Unternehmen online zu beachten sind.

&l Thr Einstieg in DATEV Unternehmen online >

Alternative: Einrichten lassen

Wenn Sie Unternehmen online nicht selbst einrichten mochten, kann ein DATEV Solution Partner dies fur Sie ubernehmen. Mit der DATEV Solution Partner-Suche und der >
Sucheinstellung ‘DATEV Unternehmen online’ finden Sie einen geeigneten DATEV Solution Partner in Ihrer Nahe.

2 Arbeiten

Schritt fiir Schritt durch Unternehmen online

Finanzbuchfiihrung



http://www.datev.de/hilfe-duo
http://www.datev.de/hilfe-duo

9 Anhang

B Betriebszeiten DATEV Unternehmen online:
= Taglich: 02:30 Uhr — 00:30 Uhr
= Ausnahme DATEV Bank online: 03:30 Uhr — 00:30 Uhr

B Informationen zu Wartungen: HINWEIS
m  Wartungen fir DATEV Unternehmen online finden i. d. R. statt: Weitere Informationen: Dokument 0908200 - Datenfahrplan:
«  Mittwochs zwischen 20:00-23:00 Uhr und Verarbeitungszeiten im DATEV-Rechenzentrum

*  Samstags zwischen 14:00-22:00 Uhr.

= Wartungen fiir finAPI GmbH (Drittanbieter fiir das PIN/TAN-Verfahren) finden i. d. R. mittwochs zwischen 22:00-
03:00 Uhr statt.

M Informationen zu Stoérungen:
= www.datev-status.de

= Hinweis im Anwendungsrahmen von DATEV Unternehmen online, z.B.:



http://www.datev-status.de/
http://www.datev.de/hilfe/0908200

Produktinformation und
DATEV Wissensvermittlungsangebote

Weiterfuhrende Angebote

B Prasenzseminar — www.datev.de/shop/73963 — DATEV Unternehmen online - Unternehmensprozesse
aus der Praxis gemeinsam optimieren

M Prasenzseminar — www.datev.de/shop/78125 — Einsatzmdglichkeiten in der Buchfihrung fir
selbstbuchende Unternehmen

B E-Book — www.datev.de/shop/19277 — DATEV Unternehmen online: Effiziente Zusammenarbeit mit
lhren Mandanten in der Buchfiihrung

[nm



http://www.datev.de/shop/73963
http://www.datev.de/shop/78125
http://www.datev.de/shop/19277

Serviceunterstutzung (1/2)

Zu all unseren DATEV-Programmen finden Sie Produkt- und Hilfe-Informationen im DATEV Hilfe-Center.

DATEV

Alle Produkte~  Sagen Sie uns, wie wir Ihnen helfen kénnen!

Neu in DATEV Hilfe-Center

Hier sehen Sie Aktualisierungen der letzten 30 Tage. Filtern Sie nach Ihrem Produkt.

Zuordnung flr ein anderes DATEV-Mitglied oder DATEV Solution Partner auf Daten im Rechenzentrum be
Wie Sie den Zugriff auf Ihren Datenbestand im Rechenzentrum flr ein DATEV-Mitglied oder DATEV Solution Partna
03.04.2024 - Lesezeit: 4 Min. - 0908710 - DATEV LODAS, DATEV Lohn und Gehalt, DATEV Meine Steuern, DA enmen onling, DAT

Weitere Treffer anzeigen

Rechtliches

Kontakt zu DATEV-Services Direkteinstieg

Servicekontakt DATEV-Shap Impressum
Servicekontaktibersicht DATEV Lernplattform online Datenschutz

DATEV Fernbetreuung online DATEV RZ-Status Nutzungsbedingungen
Service-TAN DATEV-Community

l (= Feedback an Hilfe-Center

/b storung



http://www.datev.de/hilfe

Serviceunterstutzung (2/2)

Das DATEV Hilfe-Center ist aus den DATEV-Programmen und unter www.datev.de/hilfe erreichbar.

DATEV S —r

DATEV Arbeitsplatz
Datei  Bearbeiten  Ansicht  Extras  Fenster § Hilfe
FE & -?l:gl@‘ 2= ||F such Rl = | @ b @ -] Schnellinfo: | <Auswahl> &
Ubersicht ® % |Mandantenbersicht ||
Unsere Kanzlei ] Neuerungen (MyUpdates) Leistungsiibersicht - Mandant 1 Musterholz GmbH n x
Bl Mandantenibersicht TV ~| Aktive Ma| @ RZ-status .
I [} Mandarteninformationen i o Leistung anlegen
I [ Geschaftsfeldibersichten S — [ @ Impressum EI [A Gruppierfeld
I [ Zeiten und Kosten - Info. [] Erweiterte Suche Keine Daten vorhanden
I [ Steuer-und Beitragszahlungen 4 Mandant anlegen
I+ [ Stammdatenibersichten
I [ Ubergreffende Funktionen Gruppierfeld: Spalteniberschriftien) hier hineinziehen.
[ m Aktuelle Informationen Zentr. Mandant = Mame | Typ | Ort |Mandatsveran1w. ~
1 Musterholz GmbH h Miirnberg
10000 1
15003
55003
55004
55007
55023
55024
55030
55034
55035
55033 :  + Details
55043 o
21;’3 ' Programmsuche: I 1 x
55223 Q [niLFE | =]
55224 J
55314 [, Trefferliste zur Programmsuche
55323
,,,,,,,,, = DATEV-Frogramme (Treffer: 1) Wetters Programme/Dateien (Treffer: 0)
0\ Unsere Kanzlei | Bezeichnung | | | |
fil Auftrige Stammdaten Mandant 1 Musterholz GmbH 4 Service
&5 Dok 3 ORTEV Hiife-Center O
o=t Untemehmen  Adresse  Kommunikation  Velmat |



http://www.datev.de/hilfe

IThre Meinung ist uns wichtig!

DATEV

Art.-Nr. 78770 | Lernvideo m Liuft ab am:

DATEV Auftragswesen next - Verkaufsbelege einfach
und effizient erstellen

> Kurs-Details anzeigen Arbeitsmaterialien

m Stand: August 2024 @ Dauer: 00:42 Stunden O 10% Hilfe-Center

4 b

Hinterlassen Sie uns gerne lhr Feedback
zu diesem Kurs.




Bleiben Sie auf dem Laufenden!

Abonnieren Sie den DATEV Seminar-Scout und erhalten Sie passende Seminarangebote zu Ihren
bevorzugten Themengebieten!

<

Versand direkt an lhre Wahlen Sie aus Uber Kostenfrei und Jetzt scannen
personliche E-Mail-Adresse! zehn Themengebieten! jederzeit anderbar! und Formular ausfullen:

https://qgo.datev.de/seminar-scout



https://go.datev.de/seminar-scout

Impressum

Herausgegeben von: DATEV eG, 90329 Nirnberg

Alle in dieser Unterlage verwendeten personen- und unternehmensbezogenen Angaben sind Musterdaten und
speziell fir diese Unterlage erstellt. Sollten dennoch Ahnlichkeiten mit Personen und/oder Unternehmen
bestehen, sind diese rein zufallig.

Die in dieser Unterlage abgebildeten Formulare wurden z. T. digital nachgebildet. Abweichungen vom Original in
GroBe und Farbgebung sind daher wahrscheinlich. Inhaltliche Anderungen wurden nicht vorgenommen.

Wir behalten uns vor, dass die in der Unterlage verwendeten Bildschirmmasken Versionsnummern enthalten
konnen, die gegenuber Ihrer Programmversion abweichen.

Die abgebildeten Masken sind fiir mehrere Programmversionen guiltig.

Copyright DATEV eG: Alle Rechte, auch die des Nachdrucks, der Herstellung von Kopien und der Ubersetzung,
vorbehalten.

Windows® ist ein eingetragenes Warenzeichen der Microsoft Corporation, USA.
Microsoft® ist ein eingetragenes Warenzeichen der Microsoft Corporation, USA.

Angaben ohne Gewahr
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